Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de
Creacion y Art. 15 fracc. |
Reglamento Interior Manual de
Organizacioén y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de
Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes
de la Junta de Gobierno respecto del estado
que guarda el IEEA en materia de educacion
para Adultos dando asi cumplimiento all
Decreto de Creacion

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Direccion General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Manual de
Organizacion y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de
gobierno el Programa Operativo Anual y
el Proyecto de Presupuesto anual de
ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacion
de los integrantes de la Junta de Gobierno el
POA y el anteproyecto del Presupuesto el
cual permite establecer el Programa Anual
para el ejercicio presupuestal que abarca un|
afo lectivo reflejando estrategias,acciones vy
proyectos. panorama general de lo que se|
va a ejecutar y como se llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Y Art. 15 fracc. VII
Reglaento Interior , Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones|
ordinarias de la junta de gobierno los
informes sobre las actividades del IEEA,
el ejercicio del Presupuesto y los
Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacion en el
sentido de informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno el estado de ejecucion de
los recursos autorizados para el ejerciciol
fiscal asi como el estado que guarda el

IEEA en materia de educacion para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc.
VIl Reglamento Interior , Manual

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Expedicién de certificados,terminos de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

Tiene por objeto expedir los certicicados a

ARTICULO 18

No aplica para el

Direccion General de Organizacion y nivel de educacion basica, primariay |los usuarios que conluyen nivel es decir su| Mensual Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicados a la secundaria Descentralizado
Direccion General educacion basica (primaria-secundaria)
Art. 12 Frace. XV Decreto def INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO |
Departamento de |Creacion  Art. 15 Fracc. IX] No aplica para el
Administracion y [Reglamento Interior Manual de ESTADOS F"\"RAE';I/?SIEOTR%SSA ORGANOS APLICACION DEL EJERCICIO MENSUAL Organismo Publico 92%
Finanzas Organizacién y  Procedimientos| Descentralizado
aplicados a la Direccion General PRESUPUESTAL
Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V| INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS
2 Reglamento Interiror, Manual de| :
Departamento de o . INFORMACION FINANCIERA PARA No aplica para el
Administracién y |Organizacién y Procedimeintos| EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO| TRIMESTRAL Organismo Publico 92%
Fi JUNTA DE GOBIERNO D tralizad
inanzas aplicable al Departamento de| escentralizado
Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Art. 50 Fracc. V Reglamento INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Administracion y PLANTILL:OII'\\IISO'I';I'IA'L';?OIgNALYDE QUE SE TIENEN CONTRATADAS EN LA| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Administracion INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de Iy Il Reglamento Interiror, No aplica para el
Administraciény |Manual de Organizaciéon | PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON|  MENSUAL Organismo Publico 100%

Finanzas

Procedimeintos aplicable a la|

oficina de Recursos Humanos

ACREEDORES EL PERSONAL DE BASE

Descentralizado




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Humanos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO
A COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO|
NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS
ADULTOS

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V|
Reglamento Interiror, Manual de]
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS
COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO|
DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA|
OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA|
ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|

CUENTEN CON EL MOBILIARIO

NECESARIO PARA PRESTAR LOS

SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES |
CONTRATACION DE SERVICIOS DE]|
MATERIALES 'Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTOS, = COORDINACIONES
DE ZONA Y OFICINAS DE ESTE

INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX|
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al

departamento de administracion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS
DE OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES
A LOS DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA]

SOLICITUD DE LOS MISMOS

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS

BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL|

ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES

PROPIEDAD DE LA INSTITUCION

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de|

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN
ESTATAL Y COORDINACIONES DE
ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION  DEL

MATERIAL DIDACTICO QUE SE

ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN
ESTATAL COMO

EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

92%




Art. 51 Fracc. XIV Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ADMINISTRACION  DEL  SISTEMA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS

ARTICULO 18

No aplica para el

INFORMATICA . . AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|Y SEGUIMIENTO A ATENCION DE MENSUAL Organismo Publico 100%
oficina de Recursos Materiales| \CREDITACION (SASA) FIGURAS EDUCATIVAS Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento
i Interiror, Manual de Organizacion| No aplica para el
INFORMATICA 9 MANTENIMIENTO  PREVENTIVO  Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS ANUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al| CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES Descentralizado
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
A . . ADMINISTRACION Y CONTROL DE[ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE X . o,
INFORMATICA Orgamzamon y Procedimeintos| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo F’UthO 100%
aplicable al departamento de Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento
) Interiror, Manual de Organizacién . LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA o ) ﬁg:gg;il_ Y/O CAPACITACION  DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS MENSUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. IlI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
INFORMATICA |Organizacion y Procedimeintos| RESPALDOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%

aplicable al departamento de

informatica

SISTEMAS.

Descentralizado




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

ARTICULO 18

Manual de Organizacion | . L Tiene por objeto entrar al estudio de los
Revisar los acuerdos de coordinacion y compromisos de las partes que intervendran No aplica para el
Departamento L ) Convenios celebrados entre el IEEA con . X . o
4 Procedimeintos  aplicable  all P S en la firma de los instrumentos legales, con| Permanente Organismo Publico 100%
Juridico otras instituciones o con la iniciativa . .
privada el objeto de encontrarse apegado a la Descentralizado
departamento_de informatica norma.
Art. 39 Fracc.V, Reglamento . . Comparecer ante las autoridades en|
Acudir en calidad de Apoderado Legal tacién del IEEA dand testacis
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| del IEEA ante las autoridades representacion de ando contestacion No aplica para el
Juridico administrativas y judiciales cuando este |respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable al Organismo ea parte de proceso denuncia o querellas en los casos en los Descentralizado
o determinado
Departamento Juridico cuales el IEEA sea parte.
Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento . . Mantener informado a la ciudadadia en
Lllevar el seguimiento de la Unidad de N i |
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| informacion publica en cumplimiento a lo|materia de Trnasparencias actualizando de Vensual Or;ai?;rf‘lac)fl:zlieco 100%
P . . o
Juridico y Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Tmasparencia y |manera mensual la informacién publica de| Descentralizado
Acceso a la Informacién Publica .
Departamento Juridico oficio.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento . . . |Dar  cumplimiento en  materia  de|
. .| atender las solicitudes de informacion No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| presentadas via electronica através de ) ) plica para .
Juridico y Procedimeintos aplicable al INFOMEX asi como ante el Médulo de Transparencia, brindandole respuesta all Permanente Organismo Publico 100%
f Descentralizado
Transparencia
Departamento Juridico P solicitante en tiempo y forma
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| Revision de Manuales de Organizacion (Realizar la verificacion del Manual de cada No aplica para el
Juridico o ; de los Departamentos del IEEA, para su [uno de las areas que conforman el IEEA de Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable all  presentacion ante Oficialia Mayor  |conformidad a los lineamientos sefialados| Descentralizado
Departamento Juridico por la Oficialia Mayor




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
i . Revisién de Manuales de Realizar la verificacion del Manual de cadal .
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| pocedimientos de los Departamentos [uno de las areas que conforman el IEEA de| No aplica para el 5
Juridi del IEEA taci6 t _ : 1 - Semestral Organismo Publico 100%
uridico y Procedimeintos aplicable al e s par.a‘su’ presentacion ante conformldgd -a los lineamientos §enalados Descentralizado
Oficialia Mayor por la Oficialia Mayor, para ser aplicados en
Departamento Juridico las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto dar contestacion a las
Departamento Interiror, Manual de Organizacion|  Contestacion de las Observaciones . . No aplica para el o
Juridico o ) realizadas por los Oragnos de control observaciones detectadas para que previo Semestral Organismo Publico 75%
y Procedimeintos aplicable al P g Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento . . . Lllevar a cabo de manera mensual las
Seguimiento a los Lineamientosde .
Departamento Interiror, Manual de Organizacion Archivos de cada uno de los revisiones con el objeto de que las areas que| No aplica para el 5
o L Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| Departamentos y coordinaciones de  [forman parte del IEEA se apeguen a los| :
Zona del IEEA Descentralizado
Departamento Juridico lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIlIl Reglamento Tiene por objeto recopilar la informacion
Interiror, Manual de Organizacion i ., No aplica para el
?li?;r;tzmento o ) Organlzacujr:")]/tzlzl;oeri(;ic;r:ndoe la carpeta administrativa y financiera del estado que| Trimestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento Juridico guarda el IEEA
Art. 26 Fracc.V Reglamento QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS|
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS | No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL Organismo Publico 100%
Educativos  Ipepatamento  de  Servicios NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA




Departamento de

Art. 26 Fracc

Interiror, Manual de Organizacion|

IV Reglamento

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

OPERACION DE PROYECTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

OFRECER A LA
DESTINATARIA ALTERNATIVAS PARA
QUE ESTUDIEN LA EDUCACION BASICA|

POBLACION

ARTICULO 18

No aplica para el

vinculadas en el proyecto asi como la

concertacion y vinculacion de otras.

Descentralizado

Servicios y Procedimeintos aplicable al - TRIMESTRAL Organismo Publico 100%
Educativos Devart . g Sonvici TECNOLOGICOS UTILIZANDO LOS AVANCES Descentralizado
epartamento e ervicios TECNOLOGICOS  DE  VANGUARDIA
Eductivos APLICABLES A LA EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
Interiror, Manual de Organizacion EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES| i
O s y Procedimeintos aplicable af|  E-ABORACION DE MATERIAL ~|DE ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA Al roiyecrpa O’\:;ai?!;ao’?l:zlieclo 100%
. : A
Educativos S DIDACTICO EN LENGUA INDIGENA [SUS NECESIDADES E INTERESES Descentralizado
Departamento  de  Servicios PARTICULARES ~ COMO  GRUPOS|
Eductivos ETNICOS MINORITARIOS
Art. 26 Fracc VII y 48 V| PROMOCIONAR LOS SERVICIOS
Reglamento Interiror, Manual de| EDUCATIVOS QUE OFRECE LA .
Depgr;?vr?;glo e Organizacion y Procedimeintos CAMPARAS DE PROMOCION Y INSTITUCION ASI COMO LOS LOGROS TRIMESTRAL O’\:;aipi)!;aofl:zlieclo 100%
< ]
Educativos i DIFUSION OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS Descentralizado
apllcable al Depaﬂamento de ACCIONES QUE EMPRENDE EL
Servicios Eductivos INSTITUTO
BECAS PROMAJOVEN APOYAR A LAS JOVENES
Departamento de EMBARAZADAS PARA QUE PUEDAN
Servicios CONTINUAR SUS ESTUDIOS DE
Educativos EDUCACION BASICA
De manera permanente llevar el No aplica para el
OFICINA CONEVyT|SOncertacion, Vinculaciony - |seguimiento a las Empresas, Permanente Organismo 100% 100%
Seguimiento Instituciones u Organizaciones que estan Publico




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Capacitar a las Figuras Educativas de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

ARTICULO 18

No aplica para el

OFICINA CONEVyT|Formacion de Figuras nuevo ingreso para que adquieran Trimestral OE:;E?Q 50% 100%
conocimientos y desarrollen habilidades Descentralizado
necesarias para realizar sus funciones
No aplica para el
o . } . . Organismo o o
FICINA CONEVyT|Reuniones de Balance Operativo |Analizar logros en base a sus resultados Bimestral Publico 50% 100%
y ver la problematica enfrentada asi Descentralizado
como estrategias para una mejor accion.
dierans Empresas @ Intiucionss o No aplica para
OFICINA CONEVyT|CO0rdinar y supervisar el procesol oo 1a aplicacion de examen Mensual Organismo 100% 100%
de aplicacion de examen A . Publico
asi mismo supervisar las sedes de Descentralizado
aplicacion.
No aplica para el
OFICINA CONEVyT|Tramite y entrega de certificados Permanente O’F?:t;'iz?" 90% 100%
Tramitar y Certificar a los trabajadores X
X . R Descentralizado
una vez concluida su Educacion Basica
Art. 23 Fracc VIl Reglamento Evaluar el impacto de los programas V|
. P, estrategias implementadas por el Instituto :
Interiror, Manual de Organizacion| . . No aplica para el
Departamento de Blaboracion de Informes Trimestrales a Estatal, que permitan conocer la efectividad| Trimestral. Organismo Publico 100%

Planeacion

y Procedimeintos aplicable al

Oficinas Normativas del INEA.

Departamento de Planeacion

y la eficiencia de las acciones en beneficio

de la poblacion objetivo.

Descentralizado




Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl

Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Elaboracion de Informes trimestrales a la
Junta de Gobierno.

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE DICIEMBRE 2012

Informar al Organo de Gobierno de los
avances del Programa Anual .

ARTICULO 18

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a
solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y lll Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Ill Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc XI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Emitir los documentos de certificacion

Certificar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de
Creacion y Art. 15 fracc. |
Reglamento Interior Manual de
Organizacioén y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de
Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes
de la Junta de Gobierno respecto del estado
que guarda el IEEA en materia de educacion
para Adultos dando asi cumplimiento all
Decreto de Creacion

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Direccion General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Manual de
Organizacion y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de
gobierno el Programa Operativo Anual y
el Proyecto de Presupuesto anual de
ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacion
de los integrantes de la Junta de Gobierno el
POA y el anteproyecto del Presupuesto el
cual permite establecer el Programa Anual
para el ejercicio presupuestal que abarca un|
afo lectivo reflejando estrategias,acciones vy
proyectos. panorama general de lo que se|
va a ejecutar y como se llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Y Art. 15 fracc. VII
Reglaento Interior , Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones|
ordinarias de la junta de gobierno los|
informes sobre las actividades del IEEA,
el ejercicio del Presupuesto y los
Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacién en el
sentido de informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno el estado de ejecucion de
los recursos autorizados para el ejerciciol
fiscal asi como el estado que guarda el

IEEA en materia de educacion para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%




Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc.
VIl Reglamento Interior , Manual

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Expedicién de certificados,terminos de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

Tiene por objeto expedir los certicicados a

ARTICULO 18

No aplica para el

Direccion General de Organizacion y nivel de educacion basica, primariay |los usuarios que conluyen nivel es decir su| Mensual Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicados a la secundaria Descentralizado
Direccion General educacion basica (primaria-secundaria)
Art. 12 Fracc. XV Decreto def INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO |
Departamento de |Creacion  Art. 15 Frace. IX] No aplica para el
Administracion y [Reglamento Interior Manual de ESTADOS F"\"RAE';I/?SIEOTR%SSA ORGANOS APLICACION DEL EJERCICIO MENSUAL Organismo Publico 92%
Finanzas Organizacién y  Procedimientos| Descentralizado
aplicados a la Direccion General PRESUPUESTAL
Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V| INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS
2 Reglamento Interiror, Manual de| :
Departamento de o . INFORMACION FINANCIERA PARA No aplica para el
Administracién y |Organizacién y Procedimeintos| EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO| TRIMESTRAL Organismo Publico 92%
Fi JUNTA DE GOBIERNO D tralizad
inanzas aplicable al Departamento de] escentralizado
Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Art. 50 Fracc. V Reglamento INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Administracion y PLANTILL:OII'\\IISO'I';I'IA'L';?OIgNALYDE QUE SE TIENEN CONTRATADAS EN LA| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Administracion INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de Iy Il Reglamento Interiror, No aplica para el
Administraciény |Manual de Organizaciéon | PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON|  MENSUAL Organismo Publico 100%

Finanzas

Procedimeintos aplicable a la|

oficina de Recursos Humanos

ACREEDORES EL PERSONAL DE BASE

Descentralizado




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Humanos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO
A COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO|
NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS
ADULTOS

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V|
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS
COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO|
DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA|
OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA|
ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|

CUENTEN CON EL MOBILIARIO

NECESARIO PARA PRESTAR LOS

SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES |
CONTRATACION DE SERVICIOS  DE]|
MATERIALES 'Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTOS, = COORDINACIONES
DE ZONA Y OFICINAS DE ESTE

INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

92%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX|
Reglamento Interiror, Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al

departamento de administracion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS
DE OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES
A LOS DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA]

SOLICITUD DE LOS MISMOS

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

92%

Departamento de

Art. 29 Fracc. XV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS

BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL|

No aplica para el

Finanzas

oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de|

administracion

ESTATAL Y COORDINACIONES DE
ZONA

ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

Descentralizado

Administraciény | ) ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y PERMANENTE | Organismo Publico 92%
Finanzas oficina de Recursos Materialesl  COORDINACIONES DE ZONA  [ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion PROPIEDAD DE LA INSTITUCION
Art. 51 Fracc. XIV Reglamento REALIZAR LA VERIFICACION  DEL|
Interiror, Manual de Organizacion|
Depétamento de |y proced i oahie o 1o| LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE MATERIAL ~ DIDACTICO  QUE  SE No aplica para o
y Procedimeintos aplicable a la
Administracién y MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN| PERMANENTE | Organismo Publico 92%




Art. 51 Fracc. XIV Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ADMINISTRACION  DEL  SISTEMA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS

ARTICULO 18

No aplica para el

INFORMATICA . . AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|Y SEGUIMIENTO A ATENCION DE MENSUAL Organismo Publico 100%
oficina de Recursos Materiales| \CREDITACION (SASA) FIGURAS EDUCATIVAS Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento
i Interiror, Manual de Organizacion| No aplica para el
INFORMATICA 9 MANTENIMIENTO  PREVENTIVO  Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS ANUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al| CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES Descentralizado
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
A . . ADMINISTRACION Y CONTROL DE[ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE X . o,
INFORMATICA Orgamzamon y Procedimeintos| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo F’UthO 100%
aplicable al departamento de Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento
) Interiror, Manual de Organizacién . LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA o : ﬁg;gg;il_ Y/O CAPACITACION  DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS MENSUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. IlI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
INFORMATICA |Organizacion y Procedimeintos| RESPALDOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%

aplicable al departamento de

informatica

SISTEMAS.

Descentralizado




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

ARTICULO 18

Manual de Organizacion vy . L Tiene por objeto entrar al estudio de los
Rewsa.r los acuerdos de coordinacion y compromisos de las partes que intervendran No aplica para el
Departamento . ) Convenios celebrados entre el IEEA con . X . o,
o Procedimeintos  aplicable  all T S en la firma de los instrumentos legales, con| Permanente Organismo Publico 100%
Juridico otras instituciones o con la iniciativa ) .
privada el objeto de encontrarse apegado a la Descentralizado
departamento_de informatica norma.
Art. 39 Fracc.V, Reglamento . . Comparecer ante las autoridades en|
Acudir en calidad de Apoderado Legal tacién del IEEA dand testacis
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| del IEEA ante las autoridades representacion de ando contestacion No aplica para el
Juridico administrativas y judiciales cuando este |respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable al Organismo ea parte de proceso denuncia o querellas en los casos en los Descentralizado
o determinado
Departamento Juridico cuales el IEEA sea parte.
Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento . . Mantener informado a la ciudadadia en
Lllevar el seguimiento de la Unidad de N i |
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| informacion pablica en cumplimiento a lo|materia de Trnasparencias actualizando dej © aplica para &
- X . Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Tmasparencia y |manera mensual la informacién publica de Descentralizado
L Acceso a la Informacion Publica . .
Departamento Juridico oficio.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento . . . |Dar  cumplimiento en  materia  de|
. .| atender las solicitudes de informacion No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| presentadas via electronica através de ) ) plica para .
" o ) . . Transparencia, brindandole respuesta all Permanente Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable alf INFOMEX asi como ante el Modulo de Descentralizado
» Transparencia . .
Departamento Juridico solicitante en tiempo y forma
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| Revision de Manuales de Organizacion (Realizar la verificacion del Manual de cada No aplica para el
Juridico o ; de los Departamentos del IEEA, para su [uno de las areas que conforman el IEEA de Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable all  presentacion ante Oficialia Mayor  |conformidad a los lineamientos sefialados| Descentralizado
Departamento Juridico por la Oficialia Mayor




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
X . Revisién de Manuales de Realizar la verificacion del Manual de cadal .
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| pocedimientos de los Departamentos [uno de las areas que conforman el IEEA de| No aplica para el .
Juridi del IEEA taci6 t . . i - Semestral Organismo Publico 100%
uridico y Procedimeintos aplicable al e s PGF_GISlf presentacion ante conformldgd -a los lineamientos §enalados Descentralizado
Oficialia Mayor por la Oficialia Mayor, para ser aplicados en
Departamento Juridico las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto dar contestacion a las
Departamento Interiror, Manual de Organizacion|  Contestacion de las Observaciones . . No aplica para el o
Juridico o ) realizadas por los Oragnos de control observaciones detectadas para que previo Semestral Organismo Publico 75%
y Procedimeintos aplicable al P! g Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento . . . Lllevar a cabo de manera mensual las
Seguimiento a los Lineamientosde .
Departamento Interiror, Manual de Organizacion Archivos de cada uno de los revisiones con el objeto de que las areas que No aplica para el 5
o L Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al] Departamentos y coordinaciones de  [forman parte del IEEA se apeguen a los| :
Zona del IEEA Descentralizado
Departamento Juridico lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto recopilar la informacion
Interiror, Manual de Organizacion i ., No aplica para el
?li?;r;tzmento o ) Organlzacujr:")]/tzlzk;ocr;cblic;r:ndoe la carpeta administrativa y financiera del estado que| Trimestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento Juridico guarda el IEEA
Art. 26 Fracc.V Reglamento QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS|
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS | No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL Organismo Publico 95%
Educativos  Ipepatamento  de  Servicios NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA




Departamento de

Art. 26 Fracc
Interiror, Manual de Organizacion|

IV Reglamento

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

OPERACION DE PROYECTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

OFRECER A LA
DESTINATARIA ALTERNATIVAS PARA
QUE ESTUDIEN LA EDUCACION BASICA|

POBLACION

ARTICULO 18

No aplica para el

vinculadas en el proyecto asi como la

concertacion y vinculacion de otras.

Descentralizado

Servicios y Procedimeintos aplicable al - TRIMESTRAL Organismo Publico 95%
Educativos Devart . s Sonici TECNOLOGICOS UTILIZANDO LOS AVANCES Descentralizado
epartamento e ervicios TECNOLOGICOS  DE  VANGUARDIA
Eductivos APLICABLES A LA EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
Interiror, Manual de Organizacion EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES i
O s y Procedimeintos aplicable af|  E-ABORACION DE MATERIAL ~|DE ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA Al roiyecrpa Oh:;ai’:;ao’?l:zlieclo 95%
. : o
Educativos S DIDACTICO EN LENGUA INDIGENA [SUS NECESIDADES E INTERESES Descentralizado
Departamento  de  Servicios PARTICULARES ~ COMO  GRUPOS|
Eductivos ETNICOS MINORITARIOS
Art. 26 Fracc VII y 48 V| PROMOCIONAR LOS SERVICIOS
Reglamento Interiror, Manual de| EDUCATIVOS QUE OFRECE LA .
Depgr;?vr?;géo e Organizacion y Procedimeintos CAMPARAS DE PROMOCION Y INSTITUCION ASI COMO LOS LOGROS TRIMESTRAL O’\:;aipi)!;ao’fl:ilieclo 95%
< 0
Educativos ° DIFUSION OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS Descentralizado
apllcable al Depaﬂamento de| ACCIONES QUE EMPRENDE EL
Servicios Eductivos INSTITUTO
BECAS PROMAJOVEN APOYAR A LAS JOVENES
Departamento de EMBARAZADAS PARA QUE PUEDAN
Servicios CONTINUAR SUS ESTUDIOS DE
Educativos EDUCACION BASICA
De manera permanente llevar el No aplica para el
OFICINA CONEVyT|SOncertacion, Vinculaciony - |seguimiento a las Empresas, Permanente Organismo 100% 100%
Seguimiento Instituciones u Organizaciones que estan Publico




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Capacitar a las Figuras Educativas de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

ARTICULO 18

No aplica para el

OFICINA CONEVyT|Formacion de Figuras nuevo ingreso para que adquieran Trimestral OE:';E?Q 50% 50%
conocimientos y desarrollen habilidades Descentralizado
necesarias para realizar sus funciones
No aplica para el
" ; " : Organismo o o
OFICINA CONEVyT|Reuniones de Balance Operativo |Analizar logros en base a sus resultados Bimestral Publico 50% 50%
y ver la problematica enfrentada asi Descentralizado
como estrategias para una mejor accion.
dierans Empresas @ Intiucionss o No apiica para ol
OFICINA CONEVyT|CO0rdinar y supervisar el procesol, oo 1a aplicacion de examen Mensual Organismo 100% 100%
de aplicacion de examen A . Publico
asi mismo supervisar las sedes de Descentralizado
aplicacion.
No aplica para el
OFICINA CONEVyT|Tramite y entrega de certificados Permanente Orpgjg‘l'izz“’ 90% 90%
Tramitar y Certificar a los trabajadores X
X . R Descentralizado
una vez concluida su Educacion Basica
Art. 23 Fracc VIl Reglamento Evaluar el impacto de los programas V|
. R estrategias implementadas por el Instituto :
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion Elaboracion de Informes Trimestrales a . - . No apllca para .eI
Planeacion Estatal, que permitan conocer la efectividad| Trimestral. Organismo Publico 100%

y Procedimeintos aplicable al

Oficinas Normativas del INEA.

Departamento de Planeacion

y la eficiencia de las acciones en beneficio

de la poblacion objetivo.

Descentralizado




Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl

Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacién

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Elaboracion de Informes trimestrales a la
Junta de Gobierno.

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE NOVIEMBRE 2012

Informar al Organo de Gobierno de los
avances del Programa Anual .

ARTICULO 18

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a
solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y lll Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Ill Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc XI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Emitir los documentos de certificacion

Certificar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Direccion General

Un Gobierno para Todos

Art. 12 fracc. VDecreto de
Creacion y Art. 15 fracc. |
Reglamento Interior Manual de
Organizacién y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de
Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes
de la Junta de Gobierno respecto del estado
que guarda el IEEA en materia de educacion
para Adultos dando asi cumplimiento al

Decreto de Creacién

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Manual de Organizacion
y Procedimientos aplicados a la
Direccién General

Someter aprobacion de la Junta de
gobierno el Programa Operativo Anual y
el Proyecto de Presupuesto anual de
ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacion de
los integrantes de la Junta de Gobierno el
POA vy el anteproyecto del Presupuesto el
cual permite establecer el Programa Anual
para el ejercicio presupuestal que abarca un
afio lectivo reflejando estrategias,acciones y
proyectos. panorama general de lo que se va

a ejecutar y como se llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Direccion General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Y Art. 15 fracc. VII
Reglaento Interior , Manual de
Organizacién y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones
ordinarias de la junta de gobierno los
informes sobre las actividades del |IEEA,
el ejercicio del Presupuesto y los
Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacién en el
sentido de informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno el estado de ejecucion de
los recursos autorizados para el ejercicio
fiscal asi como el estado que guarda el IEEA
en materia de educacion para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Direcciéon General

Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc.
VIl Reglamento Interior , Manual
de Organizacion y
Procedimeintos aplicados a la
Direccion General

Expedicién de certificados,terminos de
nivel de educacion basica, primaria y
secundaria

Tiene por objeto expedir los certicicados a
los usuarios que conluyen nivel es decir su

educacion basica (primaria-secundaria)

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 12 Fracc. XV Decreto de
Creacion  Art. 15  Fracc. IX
Reglamento Interior Manual de

Organizacion 'y  Procedimientos

aplicados a la Direccion General

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS
REVISORES

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO Y

APLICACION DEL EJERCICIO

PRESUPUESTAL

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

83%




Departamento de

Un Gobierno para Todos

Art. 29 Frac. VI, art. 50 Fracc. V
Reglamento Interiror, Manual de

INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

INFORMACION FINANCIERA PARA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

INFORMAR  SOBRE

LOS RECURSOS

ARTICULO 18

No aplica para el

Administracion y [Organizacion y Procedimeintos JUNTA DE GOBIERNO EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO| TRIMESTRAL | Organismo Publico 83%
Finanzas aplicable al Departamento de Descentralizado
Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Art. 50 Fracc. V Reglamento INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Administracion y PLANTILLQOITISO-I;;%?(I)%NALY DE SE TIENEN CONTRATADAS EN LA| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Administracion INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de Iy Il Reglamento Interiror, No aplica para el
Administraciony [Manual de Organizacion y PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas Procedimeintos aplicable a la Descentralizado
oficina de Recursos Humanos ACREEDORES EL PERSONAL DE BASE
Art. 29 Fracc. Il Reglamento QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA
Departamento de | |nteriror, Manual de Organizacion| ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO A|CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO No aplica para el
Administracion y o ) COORDINACIONES DE ZONA PERMANENTE [ Organismo Publico 83%
Finanzas y Procedimeintos aplicable a la NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS Descentralizado
oficina de Recursos Humanos ADULTOS
Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA
. Reglamento Interiror, Manual de CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO "
Departamento de o | ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS No aplica para el
Administracién y [Organizacion y Procedimeintos COMUNITARIAS DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA| PERMANENTE [ Organismo Publico 83%
Finanzas aplicable a la oficina de Recursos OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA Descentralizado
Materiales ESTE INSTITUTO
Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA
Depértamento de |Interiror, Manual de Organizacion CUENTEN  CON EL  MOBILIARIO No aplica para el
Administracion y Eggi%?ﬁ A%?OAI\?I;FSIVDOEFZIJOOI\IQ PERMANENTE | Organismo Publico 83%
Finanzas y Procedimeintos aplicable a la NECESARIO PARA PRESTAR LOS Descentralizado

oficina de Recursos Materiales

SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO




Departamento de
Administracion y
Finanzas

para Todos

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

adscrita al departamento

INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

ADQUISICION DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE
MATERIALES Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE
ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

83%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX
Reglamento Interiror, Manual de
Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos
Materiales adscrita al

departamento de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA
A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS
DE OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES
A LOS DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA

SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

83%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS

BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL

ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES

PROPIEDAD DE LA INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

83%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN
ESTATAL Y COORDINACIONES DE
ZONA

REALIZAR LA  VERIFICACION  DEL

MATERIAL DIDACTICO QUE SE

ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN
ESTATAL

COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

83%




Un Gobierno para Todos

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion

y Procedimeintos aplicable a la

INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

ADMINISTRACION ~ DEL  SISTEMA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS Y

ARTICULO 18

No aplica para el

y Procedimeintos aplicable al

Departamento Juridico

Organismo ea parte de proceso
determinado

denuncia o querellas en los casos en los

cuales el IEEA sea parte.

Descentralizado

INFORMATICA o ] AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS| MENSUAL Organismo Publico 100%
oficina de Recursos Materiales| A\CREDITACION (SASA) EDUCATIVAS Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento
i Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
INFORMATICA MANTENIMIENTO PREVENTIVO  Y[MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS ANUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES Descentralizado
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de . No aplica para el
< o Lo ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE ; . o
INFORMATICA Organlzamon y Procedimeintos CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo I?ubllco 100%
aplicable al departamento de Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento
. Interiror, Manual de Organizacion " LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA o i g(E)EgoR;,E\L Y/O CAPACITACION - DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS| MENSUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable al RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. lll
Reglamento Interiror, Manual de RESPALDOS DE BASES DE DATOS No aplica para el
INFORMATICA [Organizacién y Procedimeintos SISTEMAS ’|[SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
aplicable al departamento de ’ Descentralizado
informatica
Manual de Organizaciéon vy . o Tiene por objeto entrar al estudio de los
Revisar los acuerdos de coordinacion y ) ) No aplica para el
Departamento L ) Convenios celebrados entre el IEEA con |COmpromisos de las partes que intervendran piica para o
Juridico Procedimeintos  aplicable  al otras instituciones o con la iniciativa . ) Permanente Organismo Publico 100%
orivada en la firma de los instrumentos legales, con el Descentralizado
departamento de informatica objeto de encontrarse apegado a la norma.
Art. 39 Fracc.V, Reglamento Comparecer ante las autoridades en
Acudir en calidad de Apoderado Legal B B
Interiror, Manual de Organizacién del IEEA ante las autoridades representacion del IEEA dando contestacion No aplica para el
Departamento - - S ) ) ) - ) o
Juridico administrativas y judiciales cuando este [respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente Organismo Publico 100%




Un Gobierno para Todos

Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento

INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

Lllevar el seguimiento de la Unidad de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

la ciudadadia en

informado a

Mantener

ARTICULO 18

No aplica para el

Departamento Interiror, Manual de Organizacion| |nformacion publica en cumplimiento a lo materia de Trnasparencias actualizando de M | o - Bubli 100%
- ) . ensua rganismo Publico o
Juridico y Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Trnasparencia y |manera mensual la informacién publica de Descentralizado
» Acceso a la Informacion Publica . o
Departamento Juridico oficio.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento o ) ) Dar  cumplimiento en  materia  de
) o atender las solicitudes de informacion No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| presentadas via electrénica através de ) ) piica para o
. . . Transparencia, brindandole respuesta al[ Permanente Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| INFOMEX aill’:r(]);r:;raer;tz:l Modulo de Descentralizado
Departamento Juridico solicitante en tiempo y forma
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| Revision de Manuales de Organizacion |Realizar la verificacion del Manual de cada No aplica para el
Juridico o ] de los Departamentos del IEEA, para su |uno de las areas que conforman el IEEA de Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable alf  presentacion ante Oficialia Mayor  |conformidad a los lineamientos sefialados por Descentralizado
Departamento Juridico la Oficialia Mayor
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento
Departamento Interiror, Manual de Organizacién|Revision de Manuales de Procedimientos Reali;arl la verificacion defl Manuall IdEeEZaga No aplica para el
Juridico de los Departamentos del IEEA, para su [UN© G€ as areas que coniorman € €l  Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al presentacion ante Oficialia Mayor confo_rr_mt.:lad a los lineamientos genalados por Descentralizado
la Oficialia Mayor, para ser aplicados en las
Departamento Juridico actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Tiene por objeto dar contestacion a las
Departamento Interiror, Manual de Organizacion|  Contestacion de las Observaciones ) ) No ap_)lica para .el
L . observaciones detectadas para que previo Semestral Organismo Publico 75%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| realizadas por los Oragnos de control Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento o ) ) Lllevar a cabo de manera mensual las
Seguimiento a los Lineamientosde .
Departamento Interiror, Manual de Organizacion Archivos de cada uno de los revisiones con el objeto de que las areas que " | ONO aplica p;rzl?l 100%
- L ensua rganismo Publico o
Juridico y Procedimeintos aplicable al| Departamentos y coordinaciones de |forman parte del IEEA se apeguen a los ;
Zona del IEEA Descentralizado
Departamento Juridico lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Tiene por objeto recopilar la informacion
Interiror, Manual de Organizacion i23Gi6 i6 No aplica para el
?;?:igtzmento Organ|zaC|c\)Jr:”}]/t<aalzzocr;£:)cg?er1md: la carpeta administrativa y financiera del estado que Trimestral Organismo Publico 100%

y Procedimeintos aplicable al

Departamento Juridico

guarda el IEEA

Descentralizado
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INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

ARTICULO 18

Departamento de

Interiror, Manual de Organizacion

DESTINATARIA ALTERNATIVAS PARA QUE

No aplica para el

Art. 26 Fracc.V Reglamento QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS Y No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL | Organismo Publico 70%
Educativos  |pgpartamento  de  Servicios NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA
Art. 26 Fracc IV Reglamento OFRECER A LA POBLACION

conocimientos y desarrollen habilidades
necesarias para realizar sus funciones

Publico
Descentralizado

. . . OPERACION DE PROYECTOS ESTUDIEN LA EDUCACION BASICA X .
Servicios y Procedimeintos aplicable al P TRIMESTRAL | Organismo Publico 70%
Educativos Deoart . g Senvici TECNOLOGICOS UTILIZANDO LOS AVANCES Descentralizado
epartamento e ervicios TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA
Eductivos APLICABLES A LA EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
Interiror, Manual de Organizacién EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES .
Depgrt?vr?einto e Procedimeintos aplicable al ELABORACION DE MATERIAL DE ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA A TRIMESTRAL O’\:o ?1?“;8 p;rzliel 70%
o picable &l DIDACTICO ENLENGUA INDIGENA [SUS ~NECESIDADES E  INTERESES e rlizade °
Departamento  de  Servicios PARTICULARES COMO GRUPOS ETNICOS
Eductivos MINORITARIOS
Art. 26 Fracc VIII y 48 V PROMOCIONAR LOS SERVICIOS
Reglamento Interiror, Manual de EDUCATIVOS ,QUE OFRECE LA :
Depgret?vr?ceigéo e Organizacién y Procedimeintos CAMPANAS DE PROMOCION Y INSTITUCION ASI COMO LOS LOGROS TRIMESTRAL O’\:gai'i):;ip:l:zlso 70%
2 (]
Educativos - DIFUSION OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS Descentralizado
apllcable al Departamento de ACCIONES QUE EMPRENDE EL
Servicios Eductivos INSTITUTO
BECAS PROMAJOVEN APOYAR A LAS JOVENES
Departamento de EMBARAZADAS PARA QUE PUEDAN
Servicios CONTINUAR SUS ESTUDIOS DE
Educativos EDUCACION BASICA
De manera permanente llevar el No aplica para
OFICINA CONEVyT|oncertacion, Vinculacion y seguimiento a las Empresas, Permanente el Organismo 100% 100%
Seguimiento Instituciones u Organizaciones que estan Publico
vinculadas en el proyecto asi como la Descentralizado
concertacion y vinculacion de otras.
. . . No aplica para
Capacitar a las Figuras Educativas de el Organismo
OFICINA CONEVyT |Formacion de Figuras nuevo ingreso para que adquieran Trimestral 50% 50%




para Todos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@® EDUCACION
PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

ARTICULO 18

No aplica para
el Organismo

OFICINA CONEVyT |Reuniones de Balance Operativo |Analizar logros en base a sus resultados Bimestral Publico 50% 50%
y ver la problematica enfrentada asi Descentralizado
como estrategias para una mejor accion.
De forma mensual distribuir a las No aplica para
; : diferentes Empresas e Instituciones el .
Coordinar y supervisar el proceso . oT . el Organismo o o
OFICINA CONEVYT| aplicacion de examen material para Ia aplicacion de examen asi Mensual Publico 100% 100%
mismo supervisar las sedes de Descentralizado
aplicacion.
No aplica para
OFICINA CONEVyT | Tramite y entrega de certificados Permanente el (;?;Fézmo 90% 90%
Tramitar y Certificar a los trabajadores Descentralizado
una vez concluida su Educacion Basica
Art. 23 Fracc VII Reglamento Evaluar el impacto de los programas y
) o estrategias implementadas por el Instituto :
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion Elaboracion de Informes Trimestrales a . - . No apllca para .e'
) - . Estatal, que permitan conocer la efectividad y| ~ Trimestral. Organismo Publico 100%
Planeacion Procedimeintos aplicable  al Oficinas Normativas del INEA. D tralizad
y P la eficiencia de las acciones en beneficio de escentralizado
Departamento de Planeacion la poblacion objetivo.
Art. 23 Fracc VII Reglamento
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion| Ejgporacion de Informes trimestrales a la Informar al Organo de Gobierno de los ) No a;_)llca para .el o
L ) Trimestral. Organismo Publico 95%
Planeacion y Procedimeintos aplicable al Junta de Gobierno. avances del Programa Anual . Descentralizado
Departamento de Planeacion
Art. 53 Fracc VI Reglamento
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacién|  pistribuir examenes de acuerdo a T No aplica para el o
o - Distribuir Permanente Organismo Publico 100%
Acreditacion y Procedimeintos aplicable al solicitud Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 32 Fracc Il y Ill Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Departamento de Ordenar el proceso de inscripcion Ordenar Permanente Organismo Publico 100%

Acreditacion

y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Descentralizado




Departamento de

Art. 53 Fracc Il Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion

INSTITUTO
ESTATAL DE
@® EDUCACION
PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE OCTUBRE 2012

ARTICULO 18

No aplica para el

Acreditacion

y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Descentralizado

o Supervisar el proceso de aplicacion Supevisar Permanente Organismo Publico 100%
Acreditacion y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 32 Fracc Xl Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Departamento de Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 100%




Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de
Creacion y Art. 15 fracc. |
Reglamento Interior Manual de
Organizacioén y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de
Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes
de la Junta de Gobierno respecto del estado
que guarda el IEEA en materia de educacion
para Adultos dando asi cumplimiento al
Decreto de Creacién

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Direccion General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Manual de
Organizacion y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de
gobierno el Programa Operativo Anual y
el Proyecto de Presupuesto anual de
ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacién
de los integrantes de la Junta de Gobierno el
POA y el anteproyecto del Presupuesto el
cual permite establecer el Programa Anual
para el ejercicio presupuestal que abarca un|
afo lectivo reflejando estrategias,acciones vy
proyectos. panorama general de lo que se|
va a ejecutar y como se llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Y Art. 15 fracc. VII
Reglaento Interior , Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones|
ordinarias de la junta de gobierno los|
informes sobre las actividades del IEEA,
el ejercicio del Presupuesto y los
Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacién en el
sentido de informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno el estado de ejecucion de
los recursos autorizados para el ejerciciol
fiscal asi como el estado que guarda el

IEEA en materia de educacion para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%




Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc.
VIl Reglamento Interior , Manual

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Expedicién de certificados,terminos de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

Tiene por objeto expedir los certicicados a

ARTICULO 18

No aplica para el

Direccion General de Organizacion y nivel de educacion basica, primariay |los usuarios que conluyen nivel es decir su Mensual Organismo Publico 100%
Procedi'mein'tos aplicados a la secundaria Descentralizado
Direccion General educacion basica (primaria-secundaria)
Art. 12 Frace. XV Decreto def INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO |
Departamento de |Creacion  Art. 15 Fracc. IX] No aplica para el
Administracion y [Reglamento Interior Manual de ESTADOS F"\I‘R?ET/CI:SIEOTR(I)ESSA ORGANOS APLICACION DEL EJERCICIO| MENSUAL Organismo Publico 75%
Finanzas Organizacién y  Procedimientos| Descentralizado
aplicados a la Direccion General PRESUPUESTAL
Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V| INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS
2 Reglamento Interiror, Manual de| .
Departamento de o . INFORMACION FINANCIERA PARA No aplica para el
Administracién y |Organizacién y Procedimeintos| EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO| TRIMESTRAL | Organismo Publico 75%
Fi JUNTA DE GOBIERNO D tralizad
inanzas aplicable al Departamento de] escentralizado
Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Art. 50 Fracc. V Reglamento INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Administracion y PLANTILL:O":ISOE;%?O@NALYDE QUE SE TIENEN CONTRATADAS EN LA|] MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Administracion INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de Iy 1l Reglamento Interiror, No aplica para el
Administraciény |Manual de Organizacién | PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON| MENSUAL Organismo Publico 100%

Finanzas

Procedimeintos aplicable a la|

oficina de Recursos Humanos

ACREEDORES EL PERSONAL DE BASE

Descentralizado




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Humanos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO
A COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO|
NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS
ADULTOS

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

58%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V|
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS
COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO|
DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA|
OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA|
ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|

CUENTEN CON EL MOBILIARIO

NECESARIO PARA PRESTAR LOS

SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES |
CONTRATACION DE SERVICIOS  DE]|
MATERIALES 'Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTOS, = COORDINACIONES
DE ZONA Y OFICINAS DE ESTE

INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX|
Reglamento Interiror, Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al

departamento de administracion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS
DE OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES
A LOS DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA]

SOLICITUD DE LOS MISMOS

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

75%

Departamento de

Art. 29 Fracc. XV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS

BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL|

No aplica para el

Finanzas

oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de|

administracion

ESTATAL Y COORDINACIONES DE
ZONA

ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

Descentralizado

Administraciény | ) ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y PERMANENTE [ Organismo Publico 75%
Finanzas oficina de Recursos Materialesl  COORDINACIONES DE ZONA  [ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion PROPIEDAD DE LA INSTITUCION
Art. 51 Fracc. XIV Reglamento REALIZAR LA VERIFICACION  DEL]
Interiror, Manual de Organizacion|
Depétamento de |y proced i oaie o 1o| LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE MATERIAL ~ DIDACTICO ~ QUE  SE No aplica para o
y Procedimeintos aplicable a la
Administracién y MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN| PERMANENTE| Organismo Publico 75%




Art. 51 Fracc. XIV Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ADMINISTRACION  DEL  SISTEMA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS

ARTICULO 18

No aplica para el

INFORMATICA . . AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|Y SEGUIMIENTO A ATENCION DE| MENSUAL Organismo Publico 100%
oficina de Recursos Materiales| \CREDITACION (SASA) FIGURAS EDUCATIVAS Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento
i Interiror, Manual de Organizacion| No aplica para el
INFORMATICA 9 MANTENIMIENTO  PREVENTIVO  Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS ANUAL Organismo Publico 60%
y Procedimeintos aplicable al| CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES Descentralizado
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
A R . ADMINISTRACION Y CONTROL DE[ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE ) . o
INFORMATICA Orgamzamon y Procedimeintos| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo F"ubllco 100%
aplicable al departamento de Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento
) Interiror, Manual de Organizacién . LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA o ; IE(E)I:(S)CT;,&L Y/O CAPACITACION  DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS| MENSUAL Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. IlI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
INFORMATICA |Organizacion y Procedimeintos| RESPALDOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%

aplicable al departamento de

informatica

SISTEMAS.

Descentralizado




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

ARTICULO 18

Manual de Organizacion vy . L Tiene por objeto entrar al estudio de los
Rewsa.r los acuerdos de coordinacion y compromisos de las partes que intervendran No aplica para el
Departamento . ) Convenios celebrados entre el IEEA con . ; X o
o Procedimeintos  aplicable  al R S en la firma de los instrumentos legales, con| Permanente Organismo Publico 100%
Juridico otras instituciones o con la iniciativa ) .
privada el objeto de encontrarse apegado a la Descentralizado
departamento_de informatica norma.
Art. 39 Fracc.V, Reglamento . . Comparecer ante las autoridades en|
Acudir en calidad de Apoderado Legal tacién del IEEA dand testacis
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| del IEEA ante las autoridades representacion de ando contestacion No aplica para el
Juridico administrativas y judiciales cuando este |respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable al Organismo ea parte de proceso denuncia o querellas en los casos en los Descentralizado
o determinado
Departamento Juridico cuales el IEEA sea parte.
Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento . i Mantener informado a la ciudadadia en
Lllevar el seguimiento de la Unidad de N i |
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| informacion pablica en cumplimiento a lo|materia de Trnasparencias actualizando dej 0 aplica para &
- X . Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Trnasparencia y [manera mensual la informacién publica de| Descentralizado
L Acceso a la Informacion Publica . .
Departamento Juridico oficio.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento . . . |Dar  cumplimiento en  materia de
. .| atender las solicitudes de informacion No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| presentadas via electronica através de ) ) piica para ¢ .
" o ) . . Transparencia, brindandole respuesta al| Permanente Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| INFOMEX asi como ante el Modulo de Descentralizado
» Transparencia . .
Departamento Juridico solicitante en tiempo y forma
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| Revision de Manuales de Organizacion (Realizar la verificacion del Manual de cada No aplica para el
Juridico o ) de los Departamentos del IEEA, para su [uno de las areas que conforman el IEEA de| ~Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable all  presentacion ante Oficialia Mayor  |conformidad a los lineamientos sefialados| Descentralizado
Departamento Juridico por la Oficialia Mayor




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.VIlIl Reglamento
i . Revisién de Manuales de Realizar la verificacion del Manual de cadal :
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| pocedimientos de los Departamentos [uno de las areas que conforman el IEEA de No aplica para el .
Juridi del IEEA tacic t y . ! - Semestral Organismo Publico 100%
uridico y Procedimeintos aplicable al e s par.a‘su’ presentacion ante conformldgd -a los lineamientos §enalados Descentralizado
Oficialia Mayor por la Oficialia Mayor, para ser aplicados en
Departamento Juridico las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto dar contestacién a las
Departamento Interiror, Manual de Organizacion|  Contestacion de las Observaciones . . No aplica para el o
Juridico o ; realizadas por los Oragnos de control observaciones detectadas para que previo| Semestral Organismo Publico 75%
y Procedimeintos aplicable al P! g Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento . . . Lllevar a cabo de manera mensual las
Seguimiento a los Lineamientosde .
Departamento Interiror, Manual de Organizacion Archivos de cada uno de los revisiones con el objeto de que las areas que No aplica para el .
- L Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| Departamentos y coordinaciones de  [forman parte del IEEA se apeguen a los| "
Zona del IEEA Descentralizado
Departamento Juridico lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto recopilar la informacion
Interiror, Manual de Organizacion i ., No aplica para el
?li?(;gzmento o . Organlzacujr:")]/t:I:ZOGricblg:nd: la carpeta administrativa y financiera del estado que| Trimestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento Juridico guarda el IEEA
Art. 26 Fracc.V Reglamento QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS|
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS Y No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL | Organismo Publico 70%
Educativos  |pepatamento  de  Servicios NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA




Departamento de
Servicios
Educativos

Art. 26 Fracc
Interiror, Manual de Organizacion|

IV Reglamento

y Procedimeintos aplicable al
Departamento  de  Servicios|

Eductivos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

OPERACION DE PROYECTOS
TECNOLOGICOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

OFRECER A
DESTINATARIA ALTERNATIVAS PARA
QUE ESTUDIEN LA EDUCACION BASICA|

LA POBLACION

UTILIZANDO LOS AVANCES
TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA|
APLICABLES A LA EDUCACION

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

TRIMESTRAL

70%

Departamento de

Art. 26 Fracc | y VI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

ELABORACION DE MATERIAL

OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES
DE ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA A

No aplica para el

Departamento de

Reglamento Interiror, Manual de|

CAMPANAS DE PROMOCION Y

INSTITUCION ASI COMO LOS LOGROS

No aplica para el

Esdir::t::\?gs Y Procedimeintos aplicable all p5ACTICO ENLENGUA INDIGENA |SUS  NECESIDADES E  INTERESES| ' HMESTRAL ogiasr::nmt?aﬁ;:’;? 70%
Departamento  de  Servicios PARTICULARES ~ COMO  GRUPOS|
Eductivos ETNICOS MINORITARIOS
At 26 Fracc VIl y 48 V PROMOCIONAR __ LOS _ SERVICIOS
EDUCATIVOS ~QUE  OFRECE LA

vinculadas en el proyecto asi como la

concertacion y vinculacion de otras.

Descentralizado

ESdervn:_los Organizacion y Procedimeintos DIFUSION OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS TRIMESTRAL Olr)gamsn:o :=_’ubCI||co 70%
ucativos aplicable al Departamento de| ACCIONES QUE EMPRENDE EL escentralizado
Servicios Eductivos INSTITUTO
BECAS PROMAJOVEN APOYAR A LAS JOVENES
Departamento de EMBARAZADAS PARA QUE PUEDAN
Servicios CONTINUAR SUS ESTUDIOS DE
Educativos EDUCACION BASICA
De manera permanente llevar el No aplica para
OFICINA CONEVyT|SOncertacion, Vinculaciony - |seguimiento a las Empresas, Permanente el Organismo 100% 50%

Seguimiento Instituciones u Organizaciones que estan Publico




patm s . INSTITUTO
ESTATAL DE

@ ® EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

ARTICULO 18

No aplica para
Capacitar a las Figuras Educativas de ol Of Ianispmo
OFICINA CONEVyT|Formacion de Figuras nuevo ingreso para que adquieran Trimestral Pl?blico 50% 50%
conocimientos y desarrollen habilidades Descentralizado
necesarias para realizar sus funciones
No aplica para
) ; ' h el Organismo o 5
OFICINA CONEVyT|Reuniones de Balance Operativo |Analizar logros en base a sus resultados Bimestral Publico 50% 100%
y ver la problematica enfrentada asi Descentralizado
como estrategias para una mejor accion.
De forma mensual distribuir a las No aplica para
. . diferentes Empresas e Instituciones el .
OFICINA CONEVyT|COOdinar y supervisar el proceso| i\ 22 Ia aplicacion de examen Mensual el Organismo 100% 90%
de aplicacion de examen A . Publico
asi mismo supervisar las sedes de Descentralizado
aplicacion.
No aplica para
OFICINA CONEVyT|Tramite y entrega de certificados Permanente el %f:l?c'zm 90% 100%
Tramitar y Certificar a los trabajadores X
X . . Descentralizado
una vez concluida su Educacion Basica
Art. 23 Fracc VIl Reglamento Evaluar el impacto de los programas V|
. R estrategias implementadas por el Instituto ;
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion Elaboracion de Informes Trimestrales a . L . No a[?llca para 'el
. . X Estatal, que permitan conocer la efectividad|  Trimestral. Organismo Publico 100%
Planeacién Procedimeintos aplicable al Oficinas Normativas del INEA. D tralizad
y P y la eficiencia de las acciones en beneficio escentralizado
Departamento de Planeacion de la poblacion objetivo.




Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl

Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Elaboracion de Informes trimestrales a la
Junta de Gobierno.

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE SEPTIEMBRE 2012

Informar al Organo de Gobierno de los
avances del Programa Anual .

ARTICULO 18

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

95%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a
solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y lll Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

95%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Ill Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc XI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Emitir los documentos de certificacion

Certificar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de
Creacion y Art. 15 fracc. |
Reglamento Interior Manual de
Organizacioén y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de
Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes
de la Junta de Gobierno respecto del estado
que guarda el IEEA en materia de educacion
para Adultos dando asi cumplimiento al
Decreto de Creacién

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Manual de
Organizacion y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de
gobierno el Programa Operativo Anual y
el Proyecto de Presupuesto anual de
ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacion
de los integrantes de la Junta de Gobierno el
POA y el anteproyecto del Presupuesto el
cual permite establecer el Programa Anual
para el ejercicio presupuestal que abarca un
afo lectivo reflejando estrategias,acciones vy
proyectos. panorama general de lo que se|
va a ejecutar y como se llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Y Art. 15 fracc. VII
Reglaento Interior , Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones|
ordinarias de la junta de gobierno los|
informes sobre las actividades del IEEA,
el ejercicio del Presupuesto y los
Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacién en el
sentido de informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno el estado de ejecucion de
los recursos autorizados para el ejercicio|
fiscal asi como el estado que guarda el

IEEA en materia de educacion para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%




Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc.
VIl Reglamento Interior , Manual

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Expedicién de certificados,terminos de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

Tiene por objeto expedir los certicicados a

ARTICULO 18

No aplica para el

Direccion General de Organizacion y nivel de educacion basica, primariay |los usuarios que conluyen nivel es decir su Mensual Organismo Publico 100%
Procedi'mein'tos aplicados a la secundaria Descentralizado
Direccion General educacion basica (primaria-secundaria)
Art. 12 Fracc. XV Decreto def INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO |
Departamento de |Creacion ~ Art. 15 Fracc. IX] No aplica para el
Administracion y [Reglamento Interior Manual de ESTADOS FI’;‘{;’;‘/?SIEOTR%SSA ORGANOS APLICACION DEL EJERCICIO| MENSUAL Organismo Publico 58%
Finanzas Organizacién y  Procedimientos| Descentralizado
aplicados a la Direccion General PRESUPUESTAL
Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V| INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS
2 Reglamento Interiror, Manual de| .
Departamento de o . INFORMACION FINANCIERA PARA No aplica para el
Administracién y |Organizaciéon y Procedimeintos| EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO| TRIMESTRAL | Organismo Publico 50%
Fi JUNTA DE GOBIERNO D tralizad
inanzas aplicable al Departamento de] escentralizado
Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Art. 50 Fracc. V Reglamento INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion No aplica para el
Administracion y PLANTILL:O":ISOE;%?OENALYDE QUE SE TIENEN CONTRATADAS EN LA|] MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Administracion INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de Iy 1l Reglamento Interiror, No aplica para el
Administraciény |Manual de Organizacién | PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON| MENSUAL Organismo Publico 100%

Finanzas

Procedimeintos aplicable a Ia|

oficina de Recursos Humanos

ACREEDORES EL PERSONAL DE BASE

Descentralizado




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Humanos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO
A COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO|
NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS
ADULTOS

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

58%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V|
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS
COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO|
DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA|
OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA|
ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

58%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|

CUENTEN CON EL MOBILIARIO

NECESARIO PARA PRESTAR LOS

SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

58%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la

oficina de Recursos Materiales

adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES |
CONTRATACION DE SERVICIOS DE
MATERIALES Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTOS, = COORDINACIONES
DE ZONA Y OFICINAS DE ESTE

INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

58%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX|
Reglamento Interiror, Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al

departamento de administracion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS

DE OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES
A LOS DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA]

SOLICITUD DE LOS MISMOS

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

58%

Departamento de

Art. 29 Fracc. XV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS

BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL|

No aplica para el

Finanzas

oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de|

administracion

ESTATAL Y COORDINACIONES DE
ZONA

ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

Descentralizado

Administraciény | ) ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y PERMANENTE [ Organismo Publico 58%
Finanzas oficina de Recursos Materialesf  COORDINACIONES DE ZONA  [ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion PROPIEDAD DE LA INSTITUCION
Art. 51 Fracc. XIV Reglamento REALIZAR LA VERIFICACION  DEL]
Interiror, Manual de Organizacion|
Depétamento de |y proced i oaie o 1o| LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE MATERIAL ~ DIDACTICO  QUE  SE No aplica para o
y Procedimeintos aplicable a la
Administracién y MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN| PERMANENTE| Organismo Publico 58%




Art. 51 Fracc. XIV Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion|

y Procedimeintos aplicable a la

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ADMINISTRACION  DEL  SISTEMA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS

ARTICULO 18

No aplica para el

INFORMATICA . . AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|Y SEGUIMIENTO A ATENCION DE| MENSUAL Organismo Publico 100%
oficina de Recursos Materiales| \CREDITACION (SASA) FIGURAS EDUCATIVAS Descentralizado
adscrita al departamento de
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento
. Interiror, Manual de Organizacion| MANTENIMIENTO ~ PREVENTIVO  Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS No aplica para el
INFORMATICA ANUAL Organismo Publico 45%
y Procedimeintos aplicable al| CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES Descentralizado
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
A . . ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE ; . o
INFORMATICA Orgamzamon y Procedimeintos| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo F"ubllco 100%
aplicable al departamento de Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento
) Interiror, Manual de Organizacion . LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA o ; ?S:gg;il_ Y/O  CAPACITACION  DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS| MENSUAL Organismo Publico 100%
y  Procedimeintos  aplicable al RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. IlI
Reglamento Interiror, Manual de| RESPALDOS DE BASES DE DATOS No aplica para el
INFORMATICA |Organizacion y Procedimeintos| | SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%

aplicable al departamento de

informatica

SISTEMAS.

Descentralizado




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

ARTICULO 18

Manual de Organizacion vy . L Tiene por objeto entrar al estudio de los
Rewsa.r los acuerdos de coordinacion y compromisos de las partes que intervendran No aplica para el
Departamento L ) Convenios celebrados entre el IEEA con . ; X o
o Procedimeintos  aplicable  al R S en la firma de los instrumentos legales, con| Permanente Organismo Publico 100%
Juridico otras instituciones o con la iniciativa ) .
privada el objeto de encontrarse apegado a la Descentralizado
departamento_de informatica norma.
Art. 39 Fracc.V, Reglamento . . Comparecer ante las autoridades en|
Acudir en calidad de Apoderado Legal tacién del IEEA dand testacis
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| del IEEA ante las autoridades representacion de ando contestacion No aplica para el
Juridico administrativas y judiciales cuando este |respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable al Organismo ea parte de proceso denuncia o querellas en los casos en los Descentralizado
o determinado
Departamento Juridico cuales el IEEA sea parte.
Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento . . Mantener informado a la ciudadadia en
Lllevar el seguimiento de la Unidad de N i |
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| informacion pablica en cumplimiento a lo|materia de Trnasparencias actualizando dej 0 aplica para e
. X . Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Trnasparencia y [manera mensual la informacién publica de| Descentralizado
L Acceso a la Informacion Publica . .
Departamento Juridico oficio.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento . . . |Dar  cumplimiento en  materia de
. | atender las solicitudes de informacion No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| presentadas via electronica através de ) ) piica para ¢ .
o o . . . Transparencia, brindandole respuesta al| Permanente Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable alf INFOMEX asi como ante el Modulo de Descentralizado
» Transparencia o .
Departamento Juridico solicitante en tiempo y forma
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| Revision de Manuales de Organizacion (Realizar la verificacion del Manual de cada No aplica para el
Juridico o ) de los Departamentos del IEEA, para su [uno de las areas que conforman el IEEA de| ~Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable all  presentacion ante Oficialia Mayor  |conformidad a los lineamientos sefialados| Descentralizado
Departamento Juridico por la Oficialia Mayor




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
. L Revisién de Manuales de Realizar la verificacion del Manual de cadal :
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| pocedimientos de los Departamentos [uno de las areas que conforman el I[EEA de No aplica para el .
Juridi del IEEA tacic t " . ! - Semestral Organismo Publico 100%
uridico y Procedimeintos aplicable al e ,par.a‘su’ presentacion ante conformldgd .a los lineamientos §ena|ados Descentralizado
Oficialia Mayor por la Oficialia Mayor, para ser aplicados en
Departamento Juridico las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIlIl Reglamento Tiene por objeto dar contestacién a las
Departamento Interiror, Manual de Organizacion|  Contestacion de las Observaciones . ) No aplica para el o
Juridico o ) realizadas por los Oragnos de control observaciones detectadas para que previo| Semestral Organismo Publico 75%
y Procedimeintos aplicable al P! g Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento . . . Lllevar a cabo de manera mensual las
Seguimiento a los Lineamientosde .
Departamento Interiror, Manual de Organizacion Archivos de cada uno de los revisiones con el objeto de que las areas que No aplica para el .
- L Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| Departamentos y coordinaciones de  [forman parte del IEEA se apeguen a los| "
Zona del IEEA Descentralizado
Departamento Juridico lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto recopilar la informacion
Interiror, Manual de Organizacion i ., No aplica para el
?li?(;gzmento o . Organlzac%ﬁr)]/t:I:ZoGricblg:nd: la carpeta administrativa y financiera del estado que| Trimestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento Juridico guarda el IEEA
Art. 26 Fracc.V Reglamento QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS|
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS Y No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL | Organismo Publico 100%
Educativos  Ipepatamento  de  Servicios NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA




Departamento de

Art. 26 Fracc
Interiror, Manual de Organizacion|

IV Reglamento

INSTITUTO
ESTATAL DE
@ EDUCACION

OPERACION DE PROYECTOS

PARA ARULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

OFRECER A LA
DESTINATARIA ALTERNATIVAS PARA
QUE ESTUDIEN LA EDUCACION BASICA|

POBLACION

ARTICULO 18

No aplica para el

Seguimiento

Instituciones u Organizaciones que estan

vinculadas en el proyecto asi como la
concertacion y vinculacion de otras.

Publico
Descentralizado

Esdir:a“t:il\?zs y Procedimeintos apllcable. 'al TECNOLOGICOS UTILIZANDO LOS AVANCES TRIMESTRAL OE)geaSr:;:nmtran’;atgzzo 100%
Departamento  de  Servicios TECNOLOGICOS ~ DE  VANGUARDIA
Eductivos APLICABLES A LA EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
Interiror, Manual de Organizacion EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES .
P oniens |y Procedimeintos aplcable a| _ E-ABORACION DEMATERIAL ~DE ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA Al oy ecren | g i 80 100%
Educativos y P DIDACTICO EN LENGUA INDIGENA [SUS NECESIDADES E INTERESES D%scentralizado ?
Departamento  de  Servicios PARTICULARES ~ COMO  GRUPOS|
Eductivos ETNICOS MINORITARIOS
Art. 26 Fracc VII y 48 V| PROMOCIONAR LOS SERVICIOS
Reglamento Interiror, Manual de| EDUCATIVOS QUE OFRECE LA :
Depgr;fvr?;g? o Organizacion Procedimeintos| CAMPARAS DE PROMOCION Y INSTITUCION ASI COMO LOS LOGROS TRIMESTRAL ONroai?s“;ip:l:zliilo 100%
Educativos g y DIFUSION OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS Dgescentralizado ?
apllcable al Depar‘(amento de| ACCIONES QUE EMPRENDE EL
Servicios Eductivos INSTITUTO
De manera permanente llevar el No aplica para
OFICINA CONEVYT Concertacion, Vinculacion y seguimiento a las Empresas, Permanente el Organismo 100% 100%




P . INSTITUTO
ESTATAL DE

O ® EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

ARTICULO 18

No aplica para
Capacitar a las Figuras Educativas de ol Of Ianispmo
OFICINA CONEVyT|Formacion de Figuras nuevo ingreso para que adquieran Trimestral Pl?blico 50% 50%
conocmlentos y des.arrollen habll.ldades Descentralizado
necesarias para realizar sus funciones
No aplica para
) ; . h el Organismo o o
OFICINA CONEVyT|Reuniones de Balance Operativo |Analizar logros en base a sus resultados Bimestral Publico 50% 50%
y ver la problematica enfrentada asi Descentralizado
como estrategias para una mejor accion.
De forma mensual distribuir a las No aplica para
. . diferentes Empresas e Instituciones el .
OFICINA CONEVyT|COordinar y supervisar el proceso| 1" 22 Ia aplicacion de examen Mensual el Organismo 100% 100%
de aplicacion de examen A . Publico
asi mismo supervisar las sedes de Descentralizado
aplicacion.
No aplica para
OFICINA CONEVyT|Tramite y entrega de certificados Permanente el %f;?c'zm 90% 90%
Tramitar y Certificar a los trabajadores Descentralizado
una vez concluida su Educacion Basica
Art. 23 Fracc VIl Reglamento Evaluar el impacto de los programas V|
. R estrategias implementadas por el Instituto ;
Departamento de Interiror, Manual de Organizacion Elaboracion de Informes Trimestrales a . L . No a[?llca para 'el
. . X Estatal, que permitan conocer la efectividad| Trimestral. Organismo Publico 100%
Planeacién Procedimeintos aplicable al Oficinas Normativas del INEA. D tralizad
y P y la eficiencia de las acciones en beneficio escentralizado
Departamento de Planeacion de la poblacion objetivo.




Departamento de

Art. 23 Fracc VIl

Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion|

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Elaboracion de Informes trimestrales a la

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE AGOSTO 2012

Informar al Organo de Gobierno de los

ARTICULO 18

No aplica para el

. ) N o
Planeacién y Procedimeintos aplicable al Junta de Gobierno. avances del Programa Anual . Trimestral. OEiasr:!:nmt?a::i’;;;fo 100%
Departamento de Planeacion
Art. 53 Fracc VI Reglamento
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion|  Distribuir examenes de acuerdo a R No aplica para el .
‘Acreditacion o . solicitud Distribuir Permanente Organismo }?ubllco 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 32 Fracc Il y lll Reglamento
: —acid No aplica para el
DeApslzzrirt\:;gande fnterirer N-Ianlfal % Org‘anlzamon Ordenar el proceso de inscripcion Ordenar Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 53 Fracc Ill Reglamento
: aciG No aplica para el
DeAps:;rirtl:;tg)nde Interiror, N'Iamilal de Org.anlzamon Supervisar el proceso de aplicacion Supevisar Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 32 Fracc XI Reglamento
. . No aplica para el
Departamento de Interiror, Manual de Organizacin Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 100%

Acreditacion

y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Descentralizado




Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de Creacion y Art.
15 fracc. | Reglamento Interior Manual de
Organizacion y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno respecto del estado que|
guarda el IEEA en materia de educacion para
Adultos dando asi cumplimiento al Decreto de|
Creacion

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Manual de Organizacién y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de gobierno el
Programa Operativo Anual y el Proyecto de
Presupuesto anual de ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacion de los|
integrantes de la Junta de Gobierno el POA y el
anteproyecto del Presupuesto el cual permite|
establecer el Programa Anual para el ejercicio|
presupuestal que abarca un afio lectivo reflejando
estrategias,acciones y proyectos. panoramaj
general de lo que se va a ejecutar y como se|
llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Y Art. 15 fracc. VII Reglaento Interior ,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones
ordinarias de la junta de gobierno los informes
sobre las actividades del IEEA, el ejercicio del
Presupuesto y los Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacion en el
sentido de informar a los integrantes de la Junta|
de Gobierno el estado de ejecucion de los|
recursos autorizados para el ejercicio fiscal asi
como el estado que guarda el IEEA en materia|
de educacién para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Direccién General

Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc. VIl
Reglamento Interior , Manual de
Organizacién y Procedimeintos aplicados
a la Direccion General

Expedicion de certificados,terminos de nivel de
educacion basica, primaria y secundaria

Tiene por objeto expedir los certicicados a los|
usuarios que conluyen nivel es decir su

educacion basica (primaria-secundaria)

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Departamento de

Art. 12 Fracc. XV Decreto de Creacion Art. 15|

Fracc. IX Reglamento Interior Manual de]

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO Y

ARTICULO 18

No aplica para el

Administracion y MENSUAL Organismo Publico 50%
Finanzas Organizacion y Procedimientos aplicados a la REVISORES Descentralizado °
Direccion General APLICACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL|
Art. 29 Frac. VI, art. 50 Fracc. V] INFORMAR  SOBRE LOS  RECURSOS
Departamento de  |Reglamento  Interiror,  Manual  de No aplica para el
Administracion y ¢ o o . INFORMACD';E'&‘SSEEES PARA JUNTA EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO[ TRIMESTRAL | Organismo Publico 50%
Finanzas Organizacion y Procedimeintos aplicable Descentralizado
al Departamento de Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Depart tod Art. 50 Fracc. V Reglamento Interiror, INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE SE N i |
epartamento de R . o aplica para el
Administracion y Ma.nual de Organizacién y Procedimeintos PLANTILLA INSTITUCIONAL Y DE MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas aplicable al Departamento de HONORARIOS ) Descentralizado
Administracién TIENEN CONTRATADAS EN LA INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. Il y I INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de  |Reglamento  Interiror,  Manual  de No aplica para el
Administracion y o o . PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON ACREEDORES| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas Organizacion y Procedimeintos aplicable a Descentralizado
la oficina de Recursos Humanos EL PERSONAL DE BASE
Den q Art. 29 Fracc. lll Reglamento Interiror, QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA| N " |
epartamento de |y a1 de Organizacion y Procedimeintos] ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICOA  |CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO o aplica para e
Administracion PERMANENTE | Organismo Publico 50%
) v aplicable a la oficina de Recursos| COORDINACIONES DE ZONA NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS 9 . ?
Finanzas Descentralizado
Humanos ADULTOS
Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V| QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
Departamento de Reglamento  Interiror Manual  de CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO DE No aplica para el
Administracion y ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS PLAZAS COMUNITARIAS PARA OTORGAR| PERMANENTE | Organismo Publico 50%

Finanzas

Organizacion y Procedimeintos aplicable a

la oficina de Recursos Materiales

COMUNITARIAS

LOS SERVICIOS QUE PRESTA ESTE

INSTITUTO

Descentralizado




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO NECESARIO
PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE
OFRECE EL INSTITUTO

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

Materiales adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA A
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LAS ADQUISICIONES Y|
CONTRATACION DE SERVICIOS DE|
MATERIALES Y  MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS E
INDISPENSABLES PARA EL]|
FUNCIONAMIENTO DE LOS|
DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE
ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Depértamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion 'y

Procedimeintos aplicable a la oficina de
adscrita al

Recursos Materiales

departamento de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA A

DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS DE
OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES A LOS
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA, PREVIA SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al departamento de
administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS BIENES
DE ACTIVO FIJO, ASi COMO EL ESTADO QUE]
GUARDAN LOS BIENES PROPIEDAD DE LA
INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al departamento de

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN
ESTATAL Y COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DEL MATERIAL
DIDACTICO QUE SE ENCUENTRA TANTO EN
EL ALMACEN ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

ARTICULO 18

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos| ADMINISTRACION DEL SISTEMA|CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS Y| No aplica para el
INFORMATICA  |aplicable a la oficina de Recursos|AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y[SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS| MENSUAL Organismo Publico 100%
Materiales adscrita al departamento de ACREDITACION (SASA) EDUCATIVAS Descentralizado
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento Interiror, .
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS DE No aplica para el
INFORMATICA Manual de Organizacién y Procedimeintos CORRECTIVO COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES ANUAL Organismo I?ubllco 35
i . Descentralizado
aplicable al departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
. Reglamento  Interiror, Manual  de No aplica para el
INFORMATICA 9 ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE MENSUAL Organismo Publico 100%
Organizacién y Procedimeintos aplicable| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO Descentralizado
al departamento de informatica
Art. 35 Fracc. I, Reglamento Interiror, LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
. i
INFORMATICA Manual de Organizacién y Procedimeintos SOPORTE /o CAPACITACION DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS RECURSOS MENSUAL Organismo Publico 100%
PERSONAL .
. ) EN SU MAXIMO Descentralizado
aplicable al Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. Il
. Reglamento  Interiror, Manual  de i No aplica para el
INFORMATICA 9 RESPALDOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
Organizacion y Procedimeintos aplicable|SISTEMAS. Descentralizado
al departamento de informatica
Manual de Organizacion y Procedimeintos Revisar los acuerdos de coordinacian Tiene por objeto entrar al estudio de los No aplica para el
Vi u inacion y . . i
Departamento Juridico, Convenios celebrados entre el IEEA con otras ctompromlsos 'de las partes que intervendran e_" la Permanente Organismo Publico 100%
S IV . firma de los instrumentos legales, con el objeto .
i . X instituciones o con la iniciativa privada Descentralizado
aplicable al departamento de informatica de encontrarse apegado a la norma.




Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.V, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Acudir en calidad de Apoderado Legal del IEEA
ante las autoridades administrativas y judiciales

cuando este Organismo ea parte de proceso
determinado

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

ante las

Comparecer autoridades en
representacion del IEEA dando contestacion
respectiva o inerponiendo en sus defecto
denuncia o querellas en los casos en los cuales|
el IEEA sea parte.

ARTICULO 18

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico!

Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Lllevar el seguimiento de la Unidad de
Informacion publica en cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley de Trnasparencia y

Acceso a la Informacion Publica .

Mantener informado a la ciudadadia en materia
de Trnasparencias actualizando de manera

mensual la informacién publica de oficio.

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico,

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

atender las solicitudes de informacion

presentadas via electronica através de

INFOMEX asi como ante el Médulo de
Transparencia

Dar cumplimiento en materia de Transparencia,
brindandole respuesta al solicitante en tiempo vyj

forma

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Revision de Manuales de Organizacion de los
Departamentos del IEEA, para su presentacion

ante Oficialia Mayor

Realizar la verificacion del Manual de cada uno
de las areas que conforman el IEEA de
conformidad a los lineamientos sefialados por la
Oficialia Mayor

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico,

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Revisién de Manuales de Procedimientos de los
Departamentos del IEEA, para su presentacion

ante Oficialia Mayor

Realizar la verificacion del Manual de cada uno
de las areas que conforman el IEEA de
conformidad a los lineamientos sefialados por la
Oficialia Mayor, para ser aplicados en las
actividades que se desempefian.

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Contestacion de las Observaciones realizadas

por los Oragnos de control

Tiene por objeto dar contestacion a las|

observaciones detectadas para que previo

estudio se declaren solventadas

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%




Departamento Juridico,

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Seguimiento a los Lineamientosde Archivos de
cada uno de los Departamentos y
coordinaciones de Zona del |IEEA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

Lllevar a cabo de manera mensual las revisiones
con el objeto de que las areas que forman parte|
del IEEA se apeguen a los lineamientos en
materia de archivo.

ARTICULO 18

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Organizacion y elaboracion de la carpeta Junta
de Gobierno

Tiene por objeto recopilar la informacion

administrativa y financiera del estado que guarda|

el [IEEA

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc.V Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable al Departamento de Servicios

Eductivos

FORMACION DE FIGURAS

QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS ADQUIERAN
LOS CONOCIMIENTOS Y DESARROLLEN LAS
HABILIDADES NECESARIAS PARA REALIZAR
SUS FUNCIONES DE MANERA EXITOSA

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc IV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable al Departamento de Servicios|

Eductivos

OPERACION DE PROYECTOS
TECNOLOGICOS

OFRECER A LA POBLACION DESTINATARIA|
ALTERNATIVAS PARA QUE ESTUDIEN LA
EDUCACION  BASICA  UTILIZANDO LOS
AVANCES TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA|
APLICABLES A LA EDUCACION

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc | y VI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable al Departamento de Servicios|

Eductivos

ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO
EN LENGUA INDIGENA

OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS|
EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES DE
ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA A SUS
NECESIDADES E INTERESES PARTICULARES

COMO GRUPOS ETNICOS MINORITARIOS

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Art. 26 Fracc VIl y 48 V Reglamento

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

PROMOCIONAR
EDUCATIVOS QUE OFRECE LA INSTITUCION

LOS SERVICIOS

ARTICULO 18

Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion | _ X ) b No aplica para el
Servicios Educativos o . CAMPANAS DE PROMOCION Y DIFUSION [ASI COMO LOS LOGROS OBTENIDOS EN LAS| TRIMESTRAL Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicable al Departamento DIVERSAS ACCIONES QUE EMPRENDE EL| Descentralizado
de Servicios Eductivos INSTITUTO
- No aplica para el
De manera permanente llevar el seguimiento a Organismo
OFICINA CONEVyT [Concertacion, Vinculacion y Seguimiento |las Empresas, Instituciones u Organizaciones Permanente F?ublico 100% 100%
que estan vinculadas en el proyecto asi como la X
. . . Descentralizado
concertacion y vinculacion de otras.
N li |
Capacitar a las Figuras Educativas de nuevo ogr I::i Sp;f ©
OFICINA CONEVYT |Formacion de Figuras ingreso para que adquieran conocimientos y Trimestral Ifublico 50% 100%
desarroll'en habilidades necesarias para realizar Descentralizado
sus funciones
No aplica para el
. ) . ) Organismo o o
OFICINA CONEVyT [Reuniones de Balance Operativo Analizar logros en base a sus resultados y ver Bimestral Publico 50% 100%
la problematica enfrentada asi como estrategias .
. ) Descentralizado
para una mejor accion.
o . No aplica para el
. . De forma mensual distribuir a las diferentes .
Coordinar y supervisar el proceso de N - Organismo o o
OFICINA CONEVYT aplicacion de examen Empresas e Instituciones el material para la Mensual Publico 100% 100%

aplicacién de examen asi mismo supervisar las
sedes de aplicacion.

Descentralizado




OFICINA CONEVYT

Tramite y entrega de certificados

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Tramitar y Certificar a los trabajadores una vez
concluida su Educacion Basica

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

Permanente

No aplica para el
Organismo
Publico
Descentralizado

ARTICULO 18

90%

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VII Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

Elaboracion de Informes Trimestrales a Oficinas|
Normativas del INEA.

Evaluar el impacto de los programas y estrategias

implementadas por el Instituto Estatal, que
permitan conocer la efectividad y la eficiencia de|

las acciones en beneficio de la poblacion objetivo.

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacién

Elaboracion de Informes trimestrales a la Junta
de Gobierno.

Informar al Organo de Gobierno de los avances
del Programa Anual .

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Il Reglamento Interiror,

Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




. INSTITUTO
ESTATAL DE

.‘. EDUCACION

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JULIO 2012

PARA ADULTOS

ARTICULO 18

Art. 32 Fracc Xl Reglamento Interiror,

No aplica para el
Manual de Organizacién y Procedimeintos Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 100%
Descentralizado

Departamento de
Acreditacion
|aplicable al Departamento de Acreditacion |




Direccion General

Art. 12 fracc. VDecreto de
Creacion y Art. 15 fracc. |
Reglamento Interior Manual de
Organizacion y Procedimientos

INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de
Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes
de la Junta de Gobierno respecto del estado
que guarda el IEEA en materia de educacion
para Adultos dando asi cumplimiento al
Decreto de Creacion

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Manual de
Organizacion y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de
gobierno el Programa Operativo Anual y
el Proyecto de Presupuesto anual de
ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacion
de los integrantes de la Junta de Gobierno el
POA y el anteproyecto del Presupuesto el
cual permite establecer el Programa Anual
para el ejercicio presupuestal que abarca un
afio lectivo reflejando estrategias,acciones vy
proyectos. panorama general de lo que se|
va a ejecutar y como se llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de
Creacion Y Art. 15 fracc. VII
Reglaento Interior , Manual de
Organizacion y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones
ordinarias de la junta de gobierno los|
informes sobre las actividades del IEEA,
el ejercicio del Presupuesto y los
Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacion en el
sentido de informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno el estado de ejecucion de
los recursos autorizados para el ejercicio|
fiscal asi como el estado que guarda el
IEEA en materia de educacion para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccién General

Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc.
VIl Reglamento Interior , Manual
de Organizacioén y
Procedimeintos aplicados a la

Expedicion de certificados,terminos de
nivel de educacion basica, primaria y
secundaria

Tiene por objeto expedir los certicicados a

los usuarios que conluyen nivel es decir su

educacion basica (primaria-secundaria)

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 12 Fracc. XV Decreto de]
Creacion ~ Art. 15  Fracc. IX]
Reglamento Manual  de
Organizacion 'y  Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Interior

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS

INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

REVISORES

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO |

APLICACION DEL EJERCICIO

PRESUPUESTAL

ARTICULO 18

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%

Depértamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V|
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable al Departamento de|
Administracion

INFORMACION FINANCIERA PARA

JUNTA DE GOBIERNO

INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS

EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO

FINANCIEROS DE LA ENTIDAD

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 50 Fracc. V Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable al
Departamento de Administracion

PLANTILLA INSTITUCIONAL Y DE

HONORARIOS

INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS
QUE SE TIENEN CONTRATADAS EN LA|
INSTITUCION

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc.
Iy 1l Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion |
Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Humanos

PRESTACIONES ECONOMIAS

INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE

PRESTACIONES A QUE SON

ACREEDORES EL PERSONAL DE BASE

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Humanos

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO
A COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO|
NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS
ADULTOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V|
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS

Materiales

COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO|
DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA|
OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA|

ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales

INSTITUTD
ESTATAL DE
@ EDUCACION

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO
NECESARIO PARA PRESTAR LOS
SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XI, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales|

adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y

COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES |
CONTRATACION DE SERVICIOS DE
MATERIALES 'Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS
E INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS
DEPARTAMENTOS,  COORDINACIONES
DE ZONA Y OFICINAS DE ESTE

INOTITILITA

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%

Depértamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX
Reglamento Interiror, Manual de|
Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al
departamento de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE
OFICINA A DEPARTAMENTOS Y

COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS
DE OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES
A LOS DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA
SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales
adscrita al departamento de|

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y

COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS
BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL|
ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES
PROPIEDAD DE LA INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la
oficina de Recursos Materiales

adscrita al departamento de

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN
ESTATAL Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION  DEL]

MATERIAL DIDACTICO QUE SE|
ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN
ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

42%




INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

ARTICULO 18

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion| ADMINISTRACION ~ DEL  SISTEMA|CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS No aplica para el
INFORMATICA |y Procedimeintos aplicable a la]AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|Y SEGUIMIENTO A ATENCION DE| MENSUAL Organismo Publico 100%
oficina de Recursos Materiales| ACREDITACION (SASA) FIGURAS EDUCATIVAS Descentralizado
adscrita al departamento de|
Art. 35 Fracc. | Reglamento No aplica para el
< Interiror, Manual de Organizacion|MANTENIMIENTO PREVENTIVO  Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS ) .
INFORMATICA "1y Procedimeintos ~ aplicable al| CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES | ANVAL | Organismo Publico 25%
X escentralizado
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
5 . . ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE ) .
INFORMATICA Orgamzacmn y Procedimeintos| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo F"ubllco 100%
aplicable al departamento de| Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. I, Reglamento LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA '"teFr,'mr‘ Z’?amfat' de Orgl{a"'bzlac'c’"l ﬁg;ggﬁf\l_ VIO CAPACITACION DEIpERSONAL Y APROVECHAR  LOS| MENSUAL | Organismo Publico 100%
y Frocedimeintos - aplicable & RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. llI
Reglamento Interiror, Manual de| No aplica para el
INFORMATICA  |Organizacién y Procedimeintos| ngSTPE?AL,EsOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
aplicable al departamento de ’ Descentralizado
informatica
Manual de Organizacion y[ Revisar los acuerdos de coordinacién y |Tiene por objeto entrar al estudio de los No aplica nara el
Departamento Procedimeintos  aplicable  al Convenios celebrados entre el IEEA con|compromisos de Ia§ partes que intervendran Permanente Or an'iasmopF‘uinco 100%
Juridico otras instituciones o con la iniciativa |en la firma de los instrumentos legales, con II;J ntralizad °
departamento_de informatica privada el objeto de encontrarse apegado a la escentralizado




INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.V, Reglamento| Acudir en calidad de Apoderado Legal |Comparecer ante las autoridades en
Departamento Interiror, Manual de Organizacion _d‘el IEI;A ante Izlas. autoridades represe.ntaaén‘ del IEEA dando contestacion No aplica para ?|
Juridico o ) administrativas y judiciales cuando este [respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente Organismo Publico 100%
y Procedimeintos  aplicable al Organismo ea parte de proceso  [denuncia o querellas en los casos en los Descentralizado
Departamento Juridico determinado cuales el IEEA sea parte.
Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento| Lilevar el seguimiento de la Unidad de |Mantener informado a la ciudadadia en N i |
Departamento Interiror, Manual de Organizacién|Informacion publica en cumplimiento a lo|materia de Trnasparencias actualizando de 0 apiica para
- i . . . ) ” - Mensual Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Trnasparencia y [manera mensual la informacion publica de .
. S . Descentralizado
Departamento Juridico Acceso a la Informacién Publica . oficio.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento| atender las solicitudes de informacion [Dar ~ cumplimiento  en materia de| N i |
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| presentadas via electronica através de . . ° ap ca para 'e o
- - . . . Transparencia, brindandole respuesta all Permanente Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| INFOMEX asi como ante el Médulo de Descentralizado
Departamento Juridico Transparencia solicitante en tiempo y forma
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento| . .__ .. |Realizar la verificacién del Manual de cadal .
. .__ .. | Revision de Manuales de Organizacion No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion uno de las areas que conforman el IEEA de . . o
. i . de los Departamentos del IEEA, para su . ' X - Semestral Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al i S conformidad a los lineamientos sefialados| I
. presentacion ante Oficialia Mayor o Descentralizado
Departamento Juridico por la Oficialia Mayor
Art. 39 Fracc.VIlIl Reglamento i i i6
' 9 e Revisién de Manuales de RealljzarI la verificacion de;l ManualI ﬁEeEZaga No anlica ara el
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| Pprocedimientos de los Departamentos uno de las areas que coniorman €l 1= © plica para e o
Juridico o i del IEEA, para su presentacion ante conformidad a los lineamientos sefialados| Semestral Organismo Publico 100%
y Procedimeintos aplicable al ’ Oficialia Mayor por la Oficialia Mayor, para ser aplicados en Descentralizado
Departamento Juridico las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Tiene por objeto dar contestacion a las .
. s L . No aplica para el
Departamento Interiror, Manual de Organizacién| Contestacion de las Observaciones . . ) . o,
- i . . observaciones detectadas para que previo| Semestral Organismo Publico 75%
Juridico y Procedimeintos aplicable al| realizadas por los Oragnos de control Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas




Departamento

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion

INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Seguimiento a los Lineamientosde
Archivos de cada uno de los

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

Lllevar a cabo de manera mensual las|
revisiones con el objeto de que las areas que|

ARTICULO 18

No aplica para el

Eductivos

. . o
Juridico y Procedimeintos aplicable al|l Departamentos y coordinaciones de |forman parte del IEEA se apeguen a los| Mensual Organismo Eubllco 100%
- A . K ) Descentralizado
Departamento Juridico Zona del [EEA lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Tiene por objeto recopilar la informacion .
Departamento Interiror, Manual de Organizacion| Organizacion y elaboracion de la carpeta No aplica para el
. - " X administrativa y financiera del estado que| Trimestral Organismo Publico 100%
Juridico y Procedimeintos aplicable al Junta de Gobierno .
. Descentralizado
Departamento Juridico guarda el IEEA
Art. 26 Fracc.V Reglamento QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS]
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS Y No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL | Organismo Publico 100%
Educativos Departamento  de  Servicios NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA
Art. 26 Fracc IV Reglamento OFRECER A LA POBLACION
Interiror, Manual de Organizacion DESTINATARIA ALTERNATNAS ,PARA :
Depgr;?vn:ceigéo e Procedimeintos aplicable al OPERACION DE PROYECTOS QUE ESTUDIEN LA EDUCACION BASICA TRIMESTRAL ONroai'iD!;ipF’aL::Iiego 100%
Edoatives Y pleable TECNOLOGICOS UTILIZANDO LOS AVANCES E;-’e eentralizado °
Departamento  de  Servicios TECNOLOGICOS ~ DE  VANGUARDIA
Eductivos APLICABLES A LA EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS]
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES| No aplica para el
Servicios y Procedimeintos aplicable al DISké?%%AE&ﬁhéﬁglnA&%ﬁgéNA DE ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA A| TRIMESTRAL [ Organismo Publico 100%
Educativos  |Departamento  de  Servicios SUS  NECESIDADES E  INTERESES Descentralizado
PARTICULARES COMO GRUPOS




Art. 26 Fracc VII y 48 V|

INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

PROMOCIONAR

LOS SERVICIOS

ARTICULO 18

Departamento de [Reglamento Interiror, Manual dej < EDUCATIVOS ~ QUE ~ OFRECE LA No aplica para el
Servicios Organizacién y Procedimeintos| CAMPANASDEE;ROﬁMOCION Y |INSTITUCION ASi COMO LOS LOGROS| TRIMESTRAL Organismo Publico 100%
Educativos  |aplicable al Departamento de OBTENIDOS ~ EN  LAS  DIVERSAS Descentralizado
Servicios Eductivos ACCIONES QUE EMPRENDE EL|
De manera permanente llevar el N i
. ] . seguimiento a las Empresas, ? apiica para
OFICINA CONEVYT Conclert'amon, Vineutacion y Instituciones u Organizaciones que estan Permanente e orgaf“s’m 100% 100%
Seguimiento . X Publico
vinculadas en el proyecto asi como la K
X . . Descentralizado
concertacion y vinculacion de otras.
N li
Capacitar a las Figuras Educativas de etljgf I::i ::1?
OFICINA CONEVyT|Formacion de Figuras nuevo ingreso para que adquieran Trimestral g . 50% 100%
g para q a Publico
conom@entos y des'arrollen habll'ldades Descentralizado
necesarias para realizar sus funciones
No aplica para
OFICINA CONEVyT|Reuniones de Balance Operativo |Analizar logros en base a sus resultados Bimestral el %?;?C'zmo 50% 100%
y ver la problematica enfrentada asi .
. R . Descentralizado
como estrategias para una mejor accion.
De forma mensual distribuir a las N i
diferentes Empresas e Instituciones el ?gp ca para
Coordinar y supervisar el proceso . o el Organismo o o
OFICINA CONEVYT de aplicacion de examen material para la aplicacion de examen Mensual Publico 100% 100%

asi mismo supervisar las sedes de

aplicacion.

Descentralizado




OFICINA CONEVYT

Tramite y entrega de certificados

INSTITUTD
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Tramitar y Certificar a los trabajadores
una vez concluida su Educacion Basica

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

Permanente

No aplica para
el Organismo
Publico
Descentralizado

ARTICULO 18

90%

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacion

Elaboracion de Informes Trimestrales a
Oficinas Normativas del INEA.

Evaluar el impacto de los programas vy
estrategias implementadas por el Instituto
Estatal, que permitan conocer la efectividad
y la eficiencia de las acciones en beneficio
de la poblacion obijetivo.

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacién

Art. 23 Fracc VIl Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable al
Departamento de Planeacion

Elaboracion de Informes trimestrales a la
Junta de Gobierno.

Informar al Organo de Gobierno de los
avances del Programa Anual .

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al
Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a
solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y Ill Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable al
Departamento de Acreditacion

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Ill Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

95%




. INSTITUTO
ESTATAL DE

.,. EDUCACION

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE JUNIO 2012

PARA ADULTOS

ARTICULO 18

Art. 32 Fracc XI Reglamento

Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion|

Acreditacion y Procedimeintos aplicable al
|Departamento de Acreditacion

No aplica para el
Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 100%
Descentralizado




Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de Creacion y Art.
15 fracc. | Reglamento Interior Manual de
Organizacion y Procedimientos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno respecto del estado que|
guarda el IEEA en materia de educacion para
Adultos dando asi cumplimiento al Decreto de|
Creacion

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Manual de Organizacién y Procedimientos
aplicados a la Direcciéon General

Someter aprobacion de la Junta de gobierno el
Programa Operativo Anual y el Proyecto de
Presupuesto anual de ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacién de los|
integrantes de la Junta de Gobierno el POA y el
anteproyecto del Presupuesto el cual permite|
establecer el Programa Anual para el ejercicio|
presupuestal que abarca un afio lectivo reflejando
estrategias,acciones y proyectos. panoramaj
general de lo que se va a ejecutar y como se|
llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Y Art. 15 fracc. VII Reglaento Interior ,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones
ordinarias de la junta de gobierno los informes
sobre las actividades del IEEA, el ejercicio del
Presupuesto y los Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacion en el
sentido de informar a los integrantes de la Junta
de Gobierno el estado de ejecuciéon de los
recursos autorizados para el ejercicio fiscal asi
como el estado que guarda el IEEA en materia
de educacién para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccién General

Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc. VII
Reglamento Interior , Manual de
Organizacién y Procedimeintos aplicados
a la Direccion General

Expedicion de certificados,terminos de nivel de
educacion basica, primaria y secundaria

Tiene por objeto expedir los certicicados a los
usuarios que conluyen nivel es decir su

educacion basica (primaria-secundaria)

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

110%




Departamento de

Art. 12 Fracc. XV Decreto de Creacion Art. 15

Fracc. IX Reglamento Interior Manual de]

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO Y

ARTICULO 18

No aplica para el

Administracion y MENSUAL Organismo Publico 40%
Finanzas Organizacion y Procedimientos aplicados a la] REVISORES Descentralizado °
Direccion General APLICACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL|
Art. 29 Frac. VI, art. 50 Fracc. V] INFORMAR  SOBRE LOS  RECURSOS
Departamento de  |Reglamento  Interiror, ~ Manual ~ de No aplica para el
Administracion y ¢ o o . INFORMACDBE@SS%EE@ PARA JUNTA EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO[ TRIMESTRAL | Organismo Publico 25%
Finanzas Organizacion y Procedimeintos aplicable Descentralizado
al Departamento de Administracién FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Depart tod Art. 50 Fracc. V Reglamento Interiror, INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE SE N i |
epartamento de N S o aplica para el
Administracion y Ma-nual de Organizacion y Procedimeintos PLANTILLA INSTITUCIONAL Y DE MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas aplicable al Departamento de HONORARIOS ) Descentralizado
Administracién TIENEN CONTRATADAS EN LA INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. Il y I INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de  |Reglamento  Interiror,  Manual  de No aplica para el
Administracion y o o . PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON ACREEDORES| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas Organizacion y Procedimeintos aplicable a Descentralizado
la oficina de Recursos Humanos EL PERSONAL DE BASE
Depa d Art. 29 Fracc. lll Reglamento Interiror, QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA| N i |
epartamento de 1 a1 de Organizacion y Procedimeintos|  ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICOA  |CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO o aplica para el
Administracion PERMANENTE | Organismo Publico 40%
) y aplicable a la oficina de Recursos| COORDINACIONES DE ZONA NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS 9 . °
Finanzas Descentralizado
Humanos ADULTOS
Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V| QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
Departamento de Reglamento  Interiror Manual  de CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO DE No aplica para el
Administracion y ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS PLAZAS COMUNITARIAS PARA OTORGAR| PERMANENTE | Organismo Publico 40%

Finanzas

Organizacion y Procedimeintos aplicable a

la oficina de Recursos Materiales

COMUNITARIAS

LOS SERVICIOS QUE PRESTA ESTE

INSTITUTO

Descentralizado




Depértamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO NECESARIO
PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE
OFRECE EL INSTITUTO

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

40%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
Recursos

aplicable a la oficina de

Materiales adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA A
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LAS ADQUISICIONES Y|
CONTRATACION DE SERVICIOS DE|
MATERIALES Y  MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS E
INDISPENSABLES PARA EL]|
FUNCIONAMIENTO DE LOS|
DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE|
ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

40%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion vy

Procedimeintos aplicable a la oficina de
adscrita al

Recursos Materiales

departamento de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA A

DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS DE|
OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES A LOS
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE|

ZONA, PREVIA SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

40%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al departamento de
administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS BIENES
DE ACTIVO FIJO, ASi COMO EL ESTADO QUE|
GUARDAN LOS BIENES PROPIEDAD DE LA
INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

40%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al departamento de

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN
ESTATAL Y COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DEL MATERIAL
DIDACTICO QUE SE ENCUENTRA TANTO EN
EL ALMACEN ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

40%




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

ARTICULO 18

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos| ADMINISTRACION DEL SISTEMA|CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS Y| No aplica para el
INFORMATICA  |[aplicable a la oficina de Recursos|AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y[SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS| MENSUAL Organismo Publico 100%
Materiales adscrita al departamento de ACREDITACION (SASA) EDUCATIVAS Descentralizado
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento Interiror, .
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS DE No aplica para el
INFORMATICA Manual de Organizacién y Procedimeintos CORRECTIVO COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES ANUAL Organismo I?ubllco 20%
. . Descentralizado
aplicable al departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
) Reglamento Interiror,  Manual  de| No aplica para el
INFORMATICA 9 ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE| MENSUAL Organismo Publico 100%
Organizacién y Procedimeintos aplicable| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO Descentralizado
al departamento de informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento Interiror, LOGRAR EL MEJOR DESEMPENG DEL N " |
. o aplica para el
INFORMATICA Manual de Organizacién y Procedimeintos SOPORTE /0 CAPACITACION DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS RECURSOS MENSUAL Organismo Publico 100%
PERSONAL A .
, . EN SU MAXIMO Descentralizado
aplicable al Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. Il
) Reglamento Interiror, ~ Manual  de| ) No aplica para el
INFORMATICA ¢ RESPALDOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
Organizacion y Procedimeintos aplicable|SISTEMAS. Descentralizado
al departamento de informatica
Manual de Organizacion y Procedimeintos Revisar los acuerdos de coordinacidn Tiene por objeto entrar al estudio de los| No aplica para el
Vi u inacion y . . i
Departamento Juridico, Convenios celebrados entre el IEEA con otras (‘fompromlsos 'de las partes que intervendran e.n la Permanente Organismo Publico 100%
S IV R firma de los instrumentos legales, con el objeto .
X ) . instituciones o con la iniciativa privada Descentralizado
aplicable al departamento de informatica de encontrarse apegado a la norma.




Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.V, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Acudir en calidad de Apoderado Legal del IEEA
ante las autoridades administrativas y judiciales

cuando este Organismo ea parte de proceso
determinado

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

ante las

Comparecer autoridades en
representacion del IEEA dando contestacion
respectiva o inerponiendo en sus defecto
denuncia o querellas en los casos en los cuales
el IEEA sea parte.

ARTICULO 18

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Lllevar el seguimiento de la Unidad de
Informacién publica en cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley de Trnasparencia y

Acceso a la Informacion Publica .

Mantener informado a la ciudadadia en materia
de Trnasparencias actualizando de manera

mensual la informacion publica de oficio.

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico,

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

atender las solicitudes de informacion

presentadas via electronica através de

INFOMEX asi como ante el Médulo de
Transparencia

Dar cumplimiento en materia de Transparencia,
brindandole respuesta al solicitante en tiempo y

forma

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Revision de Manuales de Organizacion de los
Departamentos del IEEA, para su presentacion

ante Oficialia Mayor

Realizar la verificacion del Manual de cada uno
de las areas que conforman el IEEA de
conformidad a los lineamientos sefialados por la
Oficialia Mayor

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Revisién de Manuales de Procedimientos de los
Departamentos del IEEA, para su presentacion

ante Oficialia Mayor

Realizar la verificacion del Manual de cada uno
de las areas que conforman el IEEA de
conformidad a los lineamientos sefialados por la
Oficialia Mayor, para ser aplicados en las
actividades que se desempefian.

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

75%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Contestacion de las Observaciones realizadas

por los Oragnos de control

Tiene por objeto dar contestacion a las|
observaciones detectadas para que previo

estudio se declaren solventadas

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%




Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Seguimiento a los Lineamientosde Archivos de
cada uno de los Departamentos y
coordinaciones de Zona del |IEEA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

Lllevar a cabo de manera mensual las revisiones
con el objeto de que las areas que forman parte|
del IEEA se apeguen a los lineamientos en
materia de archivo.

ARTICULO 18

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Organizacion y elaboracion de la carpeta Junta
de Gobierno

Tiene por objeto recopilar la informacion

administrativa y financiera del estado que guarda

el [IEEA

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc.V Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable al Departamento de Servicios|

Eductivos

FORMACION DE FIGURAS

QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS ADQUIERAN
LOS CONOCIMIENTOS Y DESARROLLEN LAS
HABILIDADES NECESARIAS PARA REALIZAR
SUS FUNCIONES DE MANERA EXITOSA

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

35%

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc IV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable al Departamento de Servicios|

Eductivos

OPERACION DE PROYECTOS
TECNOLOGICOS

OFRECER A LA POBLACION DESTINATARIA|
ALTERNATIVAS PARA QUE ESTUDIEN LA
EDUCACION  BASICA  UTILIZANDO LOS
AVANCES TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA|
APLICABLES A LA EDUCACION

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

35%

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc | y VI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable al Departamento de Servicios

Eductivos

ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO
EN LENGUA INDIGENA

OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS|
EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES DE|
ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA A SUS
NECESIDADES E INTERESES PARTICULARES|

COMO GRUPOS ETNICOS MINORITARIOS

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

35%




Art. 26 Fracc VIII y 48 V Reglamento

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

PROMOCIONAR
EDUCATIVOS QUE OFRECE LA INSTITUCION

LOS SERVICIOS

ARTICULO 18

Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion | 5 i ) b No aplica para el
Servicios Educativos o . CAMPANAS DE PROMOCION Y DIFUSION [ASI COMO LOS LOGROS OBTENIDOS EN LAS| TRIMESTRAL Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicable al Departamento DIVERSAS ACCIONES QUE EMPRENDE EL| Descentralizado
de Servicios Eductivos INSTITUTO
N li |
De manera permanente llevar el seguimiento a ng I::i:;r: ©
OFICINA CONEVyT [Concertacion, Vinculacion y Seguimiento |las Empresas, Instituciones u Organizaciones Permanente F?ublico 100%
que estan vinculadas en el proyecto asi como la X
. . . Descentralizado
concertacion y vinculacion de otras.
N li |
Capacitar a las Figuras Educativas de nuevo ogr |ac:i Sp:': e
OFICINA CONEVyT |Formacion de Figuras ingreso para que adquieran conocimientos y Trimestral Ifublico 50%
desarroll'en habilidades necesarias para realizar Descentralizado
sus funciones
No aplica para el
. ) . ) Organismo o
OFICINA CONEVyT [Reuniones de Balance Operativo Analizar logros en base a sus resultados y ver Bimestral Publico 50%
la problematica enfrentada asi como estrategias X
. ) Descentralizado
para una mejor accion.
o . No aplica para el
. . De forma mensual distribuir a las diferentes :
Coordinar y supervisar el proceso de N . Organismo o
OFICINA CONEVYT aplicacién de examen Empresas e Instituciones el material para la Mensual Publico 100%

aplicacién de examen asi mismo supervisar las
sedes de aplicacion.

Descentralizado




OFICINA CONEVYT

Tramite y entrega de certificados

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

Tramitar y Certificar a los trabajadores una vez
concluida su Educacion Basica

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012

Permanente

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo
Publico
Descentralizado

90%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

Elaboracion de Informes Trimestrales a Oficinas
Normativas del INEA.

Evaluar el impacto de los programas y estrategias

implementadas por el Instituto Estatal, que|
permitan conocer la efectividad y la eficiencia de|

las acciones en beneficio de la poblacion objetivo.

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacién

Elaboracion de Informes trimestrales a la Junta
de Gobierno.

Informar al Organo de Gobierno de los avances
del Programa Anual .

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

120%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditaciéon

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Il Reglamento Interiror,

Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




. INSTITUTO
ESTATAL DE .
INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MAYO 2012
.,. EDUCACIGN

PARA ADULTOS

ARTICULO 18

Art. 32 Fracc Xl Reglamento Interiror,

No aplica para el
Manual de Organizacién y Procedimeintos Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 100%
Descentralizado

Departamento de
Acreditacion

|aplicable al Departamento de Acreditacion




Direccion General

Art. 12 fracc. VDecreto de Creacion y Art. 15
fracc. | Reglamento Interior Manual de
Organizacion y Procedimientos

. INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ABRIL 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes de la Junta de|
Gobierno respecto del estado que guarda el IEEA en
materia de educacién para Adultos dando asi
cumplimi acion

Direccion General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Manual de Organizacion y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de gobierno el
Programa Operativo Anual y el Proyecto de
Presupuesto anual de ingresos del IEEA

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

olimiento al Decreto de Cre
Tiene por objeto someter para aprobacion de los
integrantes de la Junta de Gobierno el POA vy el
anteproyecto del Presupuesto el cual permite establecer|
el Programa Anual para el ejercicio presupuestal que
abarca un afio lectivo reflejando estrategias,acciones
proyectos. panorama general de lo que se va a ejecutar

coma se llevara a caho

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccion General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion Y
Art. 15 fracc. VIl Reglaento Interior , Manual de
Organizacion y Procedimeintos aplicados a la
Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones ordinarias de la|
junta de gobierno los informes sobre las actividades del
IEEA, el ejercicio del Presupuesto y los Estados|
Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo establecido en el
Decrerto deCreacion en el sentido de informar a los|
integrantes de la Junta de Gobierno el estado de|
ejecucion de los recursos autorizados para el ejerciciol
fiscal asi como el estado que guarda el IEEA en materia
de ediicacién nara Adultns

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Direccion General

Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc. VIl
Reglamento Interior , Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicados a la Direccion
General

Expedicién de certificados,terminos de nivel de
educacion basica, primaria y secundaria

Tiene por objeto expedir los certicicados a los usuarios|
que conluyen nivel es decir su educacion basica (primarial

secundaria)

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 12 Fracc. XV Decreto de Creacion Art. 13
Fracc. IX Reglamento Interior Manual de]
Organizacion y Procedimi licad a

ion General

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS REVISORES

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO Y APLICACION

DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Di
Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V Reglamento
Interiror,  Manual de  Organizaciéon |
Procedimeintos aplicable al Departamento de|

Administracion

INFORMACION FINANCIERA PARA JUNTA DE
GOBIERNO

INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS EJERCIDOS

LOS AVANCES FISICO FINANCIEROS DE LA ENTIDAD

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 50 Fracc. V Reglamento Interiror, Manuall

de Organizacion y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Administracion

PLANTILLA INSTITUCIONAL Y DE HONORARIOS

INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE SE TIENEN

CONTRATADAS EN LA INSTITUCION

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. | y I, art. 49 fracc. Il y i
Reglamento Interiror, Manual de Organizacion
y Procedimeintos aplicable a la oficina de]
Recursos Humanos

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

PRESTACIONES ECONOMIAS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ABRIL 2012

INFORMAR  SOBRE LOS CONCEPTOS  DE]
PRESTACIONES A QUE SON ACREEDORES EL|
PERSONAL DE BASE

ARTICULO 18

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacion y Procedimeintos aplicable a

la oficina de Recursos Humanos

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO A
COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA CUENTEN
CON EL MATERIAL DIDACTICO NECESARIO PARA LA}
ATENCION DE LOS ADULTOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Depéartamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V Reglamento
Interiror, Manual de  Organizacion

Procedimeintos aplicable a la oficina de|
Reci

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS
COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA CUENTEN
CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO DE PLAZAS
COMUNITARIAS PARA OTORGAR LOS SERVICIOS
QUE PRESTA ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

iales
Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacion y Procedimeintos aplicable a|

la oficina de Recursos Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A COORDINACIONES

DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA CUENTEN
CON EL MOBILIARIO NECESARIO PARA PRESTAR
LOS SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacién y Procedimeintos aplicable a
la oficina de Recursos Materiales adscrita all

departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA A

DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACION]
DE SERVICIOS DE MATERIALES Y MANTENIMIENTOS]
O REPARACIONES QUE SON NECESARIOS E
INDISPENSABLES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE]
LOS DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE]
ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Depéartamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX Reglamento
Interiror, Manual de  Organizacion

Procedimeintos  aplicable a la oficina de| hepARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE ZONA

Recursos Materiales adscrita al departamento
de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA A

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA|
Y DIFERENTES MATERIALES A LOS]
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE ZONA,
PREVIA SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento Interiror, Manual
de Organizacién y Procedimeintos aplicable a
la oficina de Recursos Materiales adscrita all

departamento de administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE ACTIVO FIJO

EN DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE
ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS BIENES DE]|

ACTIVO FIJO, ASi COMO EL ESTADO QUE GUARDAN

LOS BIENES PROPIEDAD DE LA INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

33%




Departamento de

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacién y Procedimeintos aplicable a

. INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE MATERIAL

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ABRIL 2012

REALIZAR LA VERIFICACION DEL

MATERIAL]
DIDACTICO QUE SE ENCUENTRA TANTO EN EL

ARTICULO 18

No aplica para el

Departamento Juridico

Organismo ea parte de proceso determinado

sus defecto denuncia o querellas en los casos en los

cuales el IFFA sea parte

Descentralizado

Administracién y 3 ) ) DIDACTICO EN ALMACEN ESTATAL Y PERMANENTE Organismo Publico 33%
Finanzas la oficina de Recursos Materiales adscrita all COORDINACIONES DE ZONA ALMACEN ESTATAL COMO EN LAS| Descentralizado
departamento de administracion COORDINACIONES DE ZONA
Art. 35 Fracc. Il Reglamento Interiror, Manuall
. P . CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS No aplica para el
. de Organizacion y Procedimeintos aplicable a|
INFORMATICA X g y ) P ) g:'\glgélezlAEc'\:?g YDE(I:,REIE?I-'I—FIZ'\(/‘!%I\?%STAOS':I\?TIZADO SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS MENSUAL Organismo Publico 100%
la oficina de Recursos Materiales adscrita al EDUCATIVAS Descentralizado
departamento de administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento Interiror, Manual dej No aplica para el
< Y - - MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS DE] . . o
INFORMATICA Organizacién y Procedmelntos aplicable allMANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES ANUAL Organismo Eubllco 10%
departamento_de Informatica Descentralizado
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI Reglamento No aplica para el
INFORMATICA |Interiror,  Manual  de  Organizacion Y| ApyiNISTRACION Y CONTROL DE CONECTIVIDAD |ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE INTERNET MENSUAL Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicable al departamento dej CORREO ELECTRONICO .
) ca Descentralizado
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento Interiror, Manuall LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL PERSONAL No aplica para el
INFORMATICA de Organizacion y Procedllmelntos aplicable al| SOPORTE Y/O CAPACITACION DE PERSONAL APROVECHAR LOS RECURSOS EN SU MAXIMO MENSUAL Organismo Fl’ubllco 100%
Departamento de Informatica Descentralizado
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. Ill Reglamento No aplica para el
INFORMATICA Interiror, ~ Manual ~ de  Organizacién  Y|pegpAl DOS DE BASES DE DATOS, SISTEMAS. | SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
_Procedlr?r::zmtos aplicable al departamento de| Descentralizado
Manual de Organizacién y Procedimeintos| Revisar los acuerdos de coordinacion y Convenios ;I'iene por objeto en'trar al eztudio de Iols cz;'mpromti’sos Ide No aplica para el
Departamento Juridico celebrados entre el IEEA con otras instituciones o con iiztru‘r’::::)s qll;ZaI;nsten(/:Z?\ r:? oz?etoa delrmeanconeirarzz Permanente Organismo Publico 100%
aplicable al departamento_de informatica la iniciativa privada negads & la noga ! Descentralizado
Art. 39 Fracc.V, Reglamento Interiror, Manual Acudir en calidad de Apoderado Legal del IEEA ante las I(é(:gn;pzrec:r ante las E?L'nondades.en represemgmc;n del No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacién y Procedimeintos aplicable all autoridades administrativas y judiciales cuando este ando contestacion respectiva o inerponiendo en Permanente Organismo Publico 100%




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ABRIL 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracclll y IV Reglamento Interiror, Lllevar el seguimiento de la Unidad de Informacién Mantener informado a la ciudadadia en materia de| No aplica para el
Departamento Juridico  [Manual de Organizacién y Procedimeintos| publica en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de |Trnasparencias actualizando de manera mensual la Mensual Organismo Publico 100%
aplicable al Departamento Juridico Trnasparencia y Acceso a la Informacion Publica . informacion publica de oficio. Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Manual| atender las solicitudes de informacion presentadas via [Dar cumplimiento en materia de Transparencia,| No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| ~ electronica através de INFOMEX asi como ante el Permanente Organismo Publico 100%
Departamento Juridico Modulo de Transparencia brindandole resquesta al solicitante en tiemgco y forma Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Manual Revision de Manuales de Organizacion de los calizar 1a veriicacion del Manual de cada uno de 1as| No aplica para el
Departamento Juridico  [de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| Departamentos del IEEA, para su presentacion ante [areas que conforman el IEEA de conformidad a los| Semestral Organismo Publico 50%
Departamento Juridico Oficialia Mayor lineamientos sefalados por la Oficialia Mayor Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Manuall
Revision de Manuales de Procedimientos de los Realizar la verificacion del Manual de cada uno de las No aplica para el
Departamento Juridico ~ [de Organizacién y Procedimeintos aplicable al] Departamentos del IEEA, para su presentacion ante [areas que conforman el IEEA de conformidad a los| Semestral Organismo Publico 100%
Oficialia Mayor lineamientos sefialados por la Oficialia Mayor, para ser] Descentralizado
Departamento Juridico aplicados en las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Manuall y . . Tiene por objeto dar contestacion a las observaciones No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Contestacién de IZS Obser\;acmnets Teallzadas por los detectadas para que previo estudio se declaren| Semestral Organismo Publico 50%
to Juridico ragnos de contro solv Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Manuall Seguimiento a los Lineamientosde Archivos de cada |Lllevar a cabo de manera mensual las revisiones con el No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| uno de los Departamentos y coordinaciones de Zona [objeto de que las areas que forman parte del IEEA se| Mensual Organismo Publico 100%
Departamento Juridico del IEEA apequen a los lineamientos en materia de archivo. Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Manuall R i Tiene por objeto recopilar la informacion administrativa y| No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Organizacién y elabo(rsazzfjn dela carpeta Junta de Trimestral Organismo Publico 25%
Departamento Juridico obterno financiera del estado que guarda el IEEA Descentralizado
Art. 26 Fracc.V Reglamento Interiror, Manual QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS ADQUIERAN LOS No aplica para el
Departamento de |0 . 0onizacion y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS CONOCIMIENTOS ¥~ DESARROLLEN = LAS|  pesTRAL Organismo Publico 30%
Servicios Educativos HABILIDADES NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA
Art. 26 Fracc IV Reglamento Interiror, Manuall OFRECER A LA POBLACION DESTINATARIA|
Departamento de o . . ALTERNA"I'IVAS' PARA QUE ESTUDIEN LA No BPHCZ para ?'
Servicios Educativos de Organizacién y Procedimeintos aplicable all OPERACION DE PROYECTOS TECNOLOGICOS [EDUCACION BASICA UTILIZANDO LOS AVANCES| TRIMESTRAL Organismo Publico 30%
TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA APLICABLES A LA Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos EDUCACION




Departamento de

Art. 26 Fracc | y VI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos|

. INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO EN

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ABRIL 2012

OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS EXISTENTES]
EN EL ESTADO OPCIONES DE ESTUDIO QUE DEN]|

ARTICULO 18

No aplica para el

ici i i RESPUESTA A SUS NECESIDADES E INTERESES| TRIMESTRAL Organismo Publico 30%
Servicios Educativos i ici LENGUA INDIGENA .
aplicable al Departamento de Servicios| PARTICULARES coMo GRUPOS ETNICOS Descentralizado
Eductivos MINORITARIOS
Art. 26 Fracc VIl y 48 V Reglamento Interiror, PROMOCIONAR LOS SERVICIOS EDUCATIVOS QUE] No aplica para el
Depgnamento fie Mapual de Organizaciéon y Procedlmellnps CAMPARAS DE PROMOCION Y DIFUSION OFRECE LA INSTITUCION ASI COMO LOS LOGROS| TRIMESTRAL Organismo Publico 30%
Servicios Educativos  |aplicable al Departamento de Servicios| OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS ACCIONES QUE] Descentralizado
Eductivos EMPRENDE EL INSTITUTO
Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror, Manual de Elaborar documento base para el ejercicio de Planeacion
. . No aplica para el
,Programacion y Presupuestacion de los recursos que son
De‘::::;i?;: de Organizacion y Procedimeintos aplicable al|l Elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto Anual. 9 X Y P o d Anual Organismo Publico 100%
esenciales para el cumplimiento de las metas y el Descentralizado
Departamento de Planeacion correspondiente detalle del Presupuesto.
Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror, Manual de Instrumento legal que permite establecer el Programa de| .
Departamento de P Anual d P | No aplica para el
P " Organizaciéon y Procedimeintos aplicable al Elaboracion del Programa Anual. resupuesto o nua .urante gn ejercicio prgsupue§ta que Anual Organismo Publico 100%
Planeacion abarca un afio lectivo reflejando estrategias,acciones | Descentralizado
Departamento de Planeacion provectos
Departamento de Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,| Evaluar el avanse de los logros comparativamente a las No aplica para el
Planeacion Manual de Organizacién y Procedimeintos| Evaluacion a Coordinaciones de Zona Mensual Organismo Publico 100%
aplicable al Departamento de Planeacion metas asignadas por mes por Coordinacion de Zona. Descentralizado
Departamento de Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,| Evaluar el avanse de los logros comparativamente a las No aplica para el
‘I):’Ianeacién Manual de Organizacion y Procedimeintos| Evaluacion a Coordinaciones a Tecnicos Docentes Mensual Organismo Publico 100%
aplicable al Departamento de Planeacion metas asignadas por mes por Tecnico Docente Descentralizado
Departamento de Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,| Autorizar la gratificacion de las figuras solidarias del No aplica para el
Planeacion Manual de Organizacion y Procedimeintos| Autorizacion de Gratificacion de Agentes Solidarios |acuerdo al esquema de gratificacion autorizado por el Mensual Organismo Publico 100%
aplicable al D men Planeacion INEA v por la Junta de Gobierno del IEEA. Descentralizado
Art. 23 Fracc VIl Reglamento Interiror, Manual Evaluar el impacto de los programas y estrategias .
Departamento de Elaboracion de Informes Trimestrales a Oficinas impl tad: | Instituto Estatal it No aplica para el
P! -, de Organizacién y Procedimeintos aplicable all . implementadas Apf)r el Insti ug ,S atal, que Perml an Trimestral. Organismo Publico 100%
Planeacion Normativas del INEA. conocer la efectividad y la eficiencia de las acciones en| Descentralizado
Departamento de Planeacion beneficio de la poblacion obietivo.
- - - - No apli ]
Departamento de Art. 23 Fr_acc _\,/" Reglame.nto. Interlrori Manual Elaboracion de Informes trimestrales a la Junta de Informar al Organo de Gobierno de los avances del X ° a;_) ca para _e o
de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Trimestral. Organismo Publico 100%

Planeacion

Departamento de Planeacién

Gobierno.

Programa Anual .

Descentralizado




. INSTITUTO
ESTATAL DE
SI® EDuCACION INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ABRIL 2012
PARA ADULTOS

ARTICULO 18

Departamento de Art. 53 Fracc VI Reglamento Interiror, Manuall o B No aplica para el
Acreditacién de Organizacién y Procedimeintos aplicable al Distribuir examenes de acuerdo a solicitud Distribuir Permanente Organismo Publico 100%
Departamento de Acreditacion Descentralizado
Departamento de Art. 32 Fracc I y III' Reglamento .Interlror, o No aF\Ilca para ?|
Acreditacion Manual de Organizacion y Procedimeintos Ordenar el proceso de inscripcion Ordenar Permanente Organismo Publico 100%
aplicable al Departamento de Acreditacién Descentralizado
Departamento de Art. 53 Fracc lll Reglamento Interiror, Manuall ) No aplica para el
Acreditacion de Organizacién y Procedimeintos aplicable all Supervisar el proceso de aplicacion Supevisar Permanente Organismo Publico 90%
Departamento de Acreditacién Descentralizado
Departamento de Art. 32 Fracc XI Reglamento Interiror, Manuall B No aplica para el
Acreditacion de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 90%
Departamento de Acreditacion Descentralizado




Art. 12 fracc. VDecreto de Creacion y Art. 15

. INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MARZO 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes de la Junta de
Gobierno respecto del estado que guarda el IEEA en

ARTICULO 18

No aplica para el

Finanzas

Departamento de Administracion

CONTRATADAS EN LA INSTITUCION

Descentralizado

Direccion General fracc. | Reglamento Interior Manual de Asistir a las secciones de la Junta de Gobierno A ., A Trimestral Organismo Publico 25%
Organizacion y Procedimientos mate",a . de educacion para ”Adultos dando  asi Descentralizado
cumplimiento al Decreto de Creacién
Tiene por objeto someter para aprobaciéon de los|
integrantes de la Junta de Gobierno el POA y el
ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion Someter aprobacion de la Junta de gobierno el anteproyecto del Presupuesto el cual permite establecer| No aplica para el
Direccion General Manual de Organizacion y Procedimientos Programa Operativo Anual y el Proyecto de el Programa Anual para el ejercicio presupuestal que| Anual Organismo Publico 25%
aplicados a la Direccion General Presupuesto anual de ingresos del IEEA abarca un afio lectivo reflejando estrategias,acciones Descentralizado
proyectos. panorama general de lo que se va a ejecutar
comn se llevara a caha
ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion Y Tiene por objeto dar cumplimiento a lo establecido en el
Art. 15 fracc. VIl Reglaento Interior , Manual de|Presentar en cada una de las sesiones ordinarias de lalDecrerto deCreacion en el sentido de informar a los No aplica para el
Direccion General Organizacion y!’mcgdlmelntos aplicados a la |junta de QOb‘ISm.OA los informes sobre las actividades del integrantes de la Junta de G.oblemo el estgdo .d.E Trimestral Organismo Publico 25%
Direccion General IEEA, el ejercicio del Presupuesto y los Estados|ejecucion de los recursos autorizados para el ejerciciol Descentralizado
Financieros fiscal asi como el estado que guarda el IEEA en materia
de ediicacién nara Adulta
Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc. VII Tiene por objeto expedir los certicicados a los usuarios No apli
N L . o . . plica para el
Direccion General Reglamentg In?enor ’ Manual de Organlzguon Expedlc:lonl fje C(’EITIfICad(')S,ielI‘mII’IOS de nl\{el de que conluyen nivel es decir su educacion basica (primarial Mensual Organismo Publico 25%
y Procedimeintos aplicados a la Direccion educacion basica, primaria y secundaria Descentralizado
General secundaria)
Depértamento de Art. 12 Fracc. XV Decreto de preacién Art. 15 INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO Y APLICACION]| No aplica para el
Administracion y (F)'r"z;iz;c’i(én Regll’i:‘;‘;;ni;t::"a‘ lilc‘::‘;‘s’a‘a ‘f ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS REVISORES MENSUAL Organismo Publico 25%
Finanzas e i DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL Descentralizado
Depéartamento de Art. _29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V Regl.ejmento INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS EJERCIDOS No aplica para el
Administracieny ~ |'nteriror,  Manual  de  Organizacion INFORMACION FINANCIERA PARA JUNTA DE TRIMESTRAL Organismo Publico 25%
Finanzas Procedimeintos aplicable al Departamento de| GOBIERNO Descentralizado
Administracién LOS AVANCES FISICO FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Depéartamento de Art. 50 Fracc. V Reglamento Interiror, Manual INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE SE TIENEN No aplica para el
Administracion y de Organizacion y Procedimeintos aplicable all PLANTILLA INSTITUCIONAL Y DE HONORARIOS MENSUAL Organismo Publico 100%




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. | y I, art. 49 fracc. Il y Il
Reglamento Interiror, Manual de Organizacion|
y Procedimeintos aplicable a la oficina de]
Recursos Humanos

INSTITUTD

ESTATAL DE
OR® FDUCACION
PARA ADULTOS

PRESTACIONES ECONOMIAS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MARZO 2012

INFORMAR  SOBRE LOS CONCEPTOS  DE]
PRESTACIONES A QUE SON ACREEDORES EL|
PERSONAL DE BASE

ARTICULO 18

MENSUAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Il Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacion y Procedimeintos aplicable a

la oficina de Recursos Humanos

ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO A
COORDINACIONES DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA CUENTEN
CON EL MATERIAL DIDACTICO NECESARIO PARA LA}
ATENCION DE LOS ADULTOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

16%

Depéartamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V Reglamento
Interiror, Manual de  Organizacion

Procedimeintos aplicable a la oficina de|
Reci

Depéartamento de
Administracion y
Finanzas

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS
COMUNITARIAS

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA CUENTEN
CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO DE PLAZAS
COMUNITARIAS PARA OTORGAR LOS SERVICIOS
QUE PRESTA ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

iales
Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacion y Procedimeintos aplicable a|

la oficina de Recursos Materiales

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A COORDINACIONES

DE ZONA

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA CUENTEN
CON EL MOBILIARIO NECESARIO PARA PRESTAR
LOS SERVICIOS QUE OFRECE EL INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacién y Procedimeintos aplicable a
la oficina de Recursos Materiales adscrita all

departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA A

DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACION]
DE SERVICIOS DE MATERIALES Y MANTENIMIENTOS]
O REPARACIONES QUE SON NECESARIOS E
INDISPENSABLES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE]|
LOS DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE]
ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Depéartamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX Reglamento
Interiror, Manual de  Organizacion

Procedimeintos  aplicable a la oficina de| hepARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE ZONA

Recursos Materiales adscrita al departamento
de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA A

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA|
Y DIFERENTES MATERIALES A LOS|
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE ZONA,|
PREVIA SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento Interiror, Manual
de Organizacién y Procedimeintos aplicable a
la oficina de Recursos Materiales adscrita all

departamento de administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE ACTIVO FIJO

EN DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE
ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS BIENES DE]|

ACTIVO FIJO, ASi COMO EL ESTADO QUE GUARDAN

LOS BIENES PROPIEDAD DE LA INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%




Departamento de

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror, Manual|
de Organizacién y Procedimeintos aplicable a

. INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE MATERIAL

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MARZO 2012

REALIZAR LA VERIFICACION DEL
DIDACTICO QUE SE ENCUENTRA TANTO EN EL

MATERIAL]

ARTICULO 18

No aplica para el

Departamento Juridico

Organismo ea parte de proceso determinado

sus defecto denuncia o querellas en los casos en los|

cuales el IFEA sea parte

Descentralizado

Administracién y 3 ) ) DIDACTICO EN ALMACEN ESTATAL Y PERMANENTE Organismo Publico 25%
Finanzas la oficina de Recursos Materiales adscrita all COORDINACIONES DE ZONA ALMACEN ESTATAL COMO EN LAS| Descentralizado
departamento de administracion COORDINACIONES DE ZONA
Art. 35 Fracc. Il Reglamento Interiror, Manuall
o P . CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS No aplica para el
. de Organizacion y Procedimeintos aplicable a|
INFORMATICA X g Y . P ) g:'\glgéleslAEc'\:?g YDE(I:,REIE?I-'II—'IZ'\(/‘!%I\?%ST;.S'\IASTIZADO SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS MENSUAL Organismo Publico 100%
la oficina de Recursos Materiales adscrita al EDUCATIVAS Descentralizado
departamento de administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento Interiror, Manual dej No aplica para el
< o - - MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS DE]| . . 5
INFORMATICA Organizaciéon y Proced|me|ntos aplicable allMANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES ANUAL Organismo Eubllco 10%
departamento_de Informatica Descentralizado
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI Reglamento No aplica para el
INFORMATICA  |Interiror,  Manual - de  Organizacion Y| ApyiNISTRACION Y CONTROL DE CONECTIVIDAD |ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE INTERNET MENSUAL Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicable al departamento dej CORREO ELECTRONICO .
) ca Descentralizado
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento Interiror, Manuall LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL PERSONAL No aplica para el
INFORMATICA de Organizacion y Procedllmelntos aplicable al|SOPORTE Y/O CAPACITACION DE PERSONAL APROVECHAR LOS RECURSOS EN SU MAXIMO MENSUAL Organismo Fl’ubllco 100%
Departamento de Informatica Descentralizado
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. Ill Reglamento No aplica para el
INFORMATICA Interiror, ~ Manual ~ de  Organizacion  Y|pegpal DOS DE BASES DE DATOS, SISTEMAS.  |SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
_Procedlr?r::zmtos aplicable al departamento de| Descentralizado
Manual de Organizacién y Procedimeintos| Revisar los acuerdos de coordinacion y Convenios ;I'iene por objeto en'trar al e:tudio de Iols ct;lmprom(i,sos Ide No aplica para el
Departamento Juridico celebrados entre el IEEA con otras instituciones o con iiztru‘r’r?:::)s qIL;ZaI:]sten(’;: rz? oi?etoa delrmeicorirar:: Permanente Organismo Publico 100%
aplicable al departamento de informatica la iniciativa privada apeaado a la norma ' Descentralizado
Art. 39 Fracc.V, Reglamento Interiror, Manual Acudir en calidad de Apoderado Legal del IEEA ante las I(é(:gn;pzrec:r ante las zln'nondades'en represent?cu;n del No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacién y Procedimeintos aplicable all autoridades administrativas y judiciales cuando este ando contestacion respectiva o inerponiendo en Permanente Organismo Publico 100%




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MARZO 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracclll y IV Reglamento Interiror, Lllevar el seguimiento de la Unidad de Informacion Mantener informado a la ciudadadia en materia de| No aplica para el
Departamento Juridico  |Manual de Organizacién y Procedimeintos| publica en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de |Trnasparencias actualizando de manera mensual |3 Mensual Organismo Publico 100%
aplicable al Departamento Juridico Trnasparencia y Acceso a la Informacion Publica . informacién publica de oficio. Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Manual| atender las solicitudes de informacién presentadas via [Dar cumplimiento en materia de Transparencia, No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| ~ electronica através de INFOMEX asi como ante el Permanente Organismo Publico 100%
Departamento Juridico Modulo de Transparencia brindandole resquesta al solicitante en tiem%o y forma Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Manual Revision de Manuales de Organizacion de los calizar 1a vericacion del Manual de cada uno de 1as| No aplica para el
Departamento Juridico ~ [de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| Departamentos del IEEA, para su presentacion ante [areas que conforman el IEEA de conformidad a los| Semestral Organismo Publico 50%
Departamento Juridico Oficialia Mayor lineamientos sefialados por la Oficialia Mayor Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Manual . i »
Revision de Manuales de Procedimientos de los ~ |Realizar la verificacion del Manual de cada uno de las| No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacién y Procedimeintos aplicable alf Departamentos del [EEA, para su presentacion ante [areas que conforman el IEEA de conformidad a los Semestral Organismo Publico 100%
Oficialia Mayor lineamientos sefialados por la Oficialia Mayor, para ser| Descentralizado
Departamento Juridico aplicados en las actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Manuall . . . Tiene por objeto dar contestacién a las observaciones No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Contestacion de IZS Obser\;acmn?s Ieallzadas por los detectadas para que previo estudio se declaren Semestral Organismo Publico 50%
to Juridico ragnos de contro solv Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Manuall Seguimiento a los Lineamientosde Archivos de cada |Lllevar a cabo de manera mensual las revisiones con el No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al| uno de los Departamentos y coordinaciones de Zona |objeto de que las areas que forman parte del IEEA se Mensual Organismo Publico 100%
Departamento Juridico del I[EEA n a los lineamientos en materi rchivo. Descentralizado
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Manuall R i Tiene por objeto recopilar la informacion administrativa y| No aplica para el
Departamento Juridico  |de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Organizacion y elabo(rsa(zf)n de la carpeta Junta de Trimestral Organismo Publico 25%
Departamento Juridico oblerno financiera del estado que guarda el IEEA Descentralizado
Art. 26 Fracc.V Reglamento Interiror, Manuall QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS ADQUIERAN LOS| No aplica para el
Departamento de | . 0onizacion y Procedimeintos aplicable al FORMACION DE FIGURAS CONOCIMIENTOS ¥ DESARROLLEN = LAS|  qpesTRAL Organismo Publico 15%
Servicios Educativos HABILIDADES NECESARIAS PARA REALIZAR SUS Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA
Art. 26 Fracc IV Reglamento Interiror, Manuall OFRECER A LA POBLACION DESTINATARIA|
Departamento de o o ) ALTERNA"I'IVAS' PARA  QUE ESTUDIEN LA No BPHCE para E'
Servicios Educativos de Organizacion y Procedimeintos aplicable all OPERACION DE PROYECTOS TECNOLOGICOS |EDUCACION BASICA UTILIZANDO LOS AVANCES| TRIMESTRAL Organismo Publico 20%
TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA APLICABLES A LA Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos EDUCACION




Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc | y VI Reglamento Interiror,|
Manual de Organizacién y Procedimeintos|
aplicable al
Eductivos

Departamento de  Servicios|

. INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION
PARA ADULTOS

ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO EN
LENGUA INDIGENA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MARZO 2012

OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS EXISTENTES|
EN EL ESTADO OPCIONES DE ESTUDIO QUE DEN|
RESPUESTA A SUS NECESIDADES E INTERESES]

PARTICULARES COMO GRUPOS ETNICOS]

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc VIl y 48 V Reglamento Interiror,|
Manual de Organizacién y Procedimeintos|
aplicable al Departamento de Servicios|
Eductivos

CAMPARNAS DE PROMOCION Y DIFUSION

ARTICULO 18

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

20%

MINORITARIOS

PROMOCIONAR LOS SERVICIOS EDUCATIVOS QUE]
OFRECE LA INSTITUCION ASi COMO LOS LOGROS|
OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS ACCIONES QUE
EMPRENDE EL INSTITUTO

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

20%

Departamento de
Planeacion

Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror, Manual de
Organizacion y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacion

Elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto Anual.

Elaborar documento base para el ejercicio de Planeacion
,Programacion y Presupuestacion de los recursos que son|
esenciales para el cumplimiento de las metas y el
correspondiente detalle del Presupuesto.

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror, Manual de}
Organizaciéon y Procedimeintos aplicable all

Departamento de Planeacion

Elaboracion del Programa Anual.

Instrumento legal que permite establecer el Programa de|
Presupuesto Anual durante un ejercicio presupuestal quel
abarca un afio lectivo reflejando estrategias,acciones
provectos

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,|
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

Departamento de
Planeacion

Evaluacion a Coordinaciones de Zona

Evaluar el avanse de los logros comparativamente a las

metas asignadas por mes por Coordinacion de Zona.

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,|
Manual de Organizacién y Procedimeintos|
aplicable al Departamento de Planeacién

Evaluacion a Coordinaciones a Tecnicos Docentes

Evaluar el avanse de los logros comparativamente a las|

metas asignadas por mes por Tecnico Docente

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

Departamento de
Planeacion

Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,|
Manual de Organizaciéon y Procedimeintosi
aplicable al D men Planeacion

Departamento de
Planeacion

Autorizacion de Gratificacion de Agentes Solidarios

Autorizar la gratificacion de las figuras solidarias de|
acuerdo al esquema de gratificacion autorizado por el

INEA v por la Junta de Gobierno del IEEA.

Mensual

100%

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

licable al Departamento de Planea
Art. 23 Fracc VII Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacién y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacion

Elaboracion de Informes Trimestrales a Oficinas
Normativas del INEA.

Evaluar el impacto de los programas y estrategias
implementadas por el Instituto Estatal, que permitan
conocer la efectividad y la eficiencia de las acciones en

beneficio de la poblacion obiefivo,

Trimestral.

100%

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VII Reglamento Interiror, Manuall
de Organizacion y Procedimeintos aplicable al

Departamento de Planeacién

Elaboracion de Informes trimestrales a la Junta de
Gobierno.

Informar al Organo de Gobierno de los avances del
Programa Anual .

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




. INSTITUTO
ESTATAL DE
SI® EDUCACION INDICADORES DE GESTION DEL MES DE MARZO 2012
PARA ADULTOS

ARTICULO 18

Departamento de Art. 53 Fracc VI Reglamento Interiror, Manuall o - No aplica para el
Acreditacién de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Distribuir examenes de acuerdo a solicitud Distribuir Permanente Organismo Publico 100%
Departamento de Acreditacién Descentralizado
Departamento de Art. 32 Fracc I y III- Reglamento ‘Inte.nror, o No aPllca para ?I
Acreditacion Manual de Organizacion y Procedimeintos Ordenar el proceso de inscripcion Ordenar Permanente Organismo Publico 100%
aplicable al Departamento de Acreditacién Descentralizado
Departamento de Art. 53 Fracc lll Reglamento Interiror, Manuall ) No aplica para el
Acreditacion de Organizacién y Procedimeintos aplicable all Supervisar el proceso de aplicacion Supevisar Permanente Organismo Publico 90%
Departamento de Acreditacién Descentralizado
Departamento de Art. 32 Fracc XI Reglamento Interiror, Manuall B No aplica para el
Acreditacion de Organizacion y Procedimeintos aplicable al Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente Organismo Publico 100%
Departamento de Acreditacién Descentralizado




INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE FEBRERO 2012

ARTICULO 18

. Tiene por objeto informar a los integrantes de )
Art. 12 frace. VDecreto de Creacpn y - ) la Junta de Gobierno respecto del estado que No aplica para el 0%
. ” Art. 15 fracc. | Reglamento Interior Asistir a las secciones de la Junta de . ) . . . La presente se
Direccién General o X guarda el IEEA en materia de educacién para| Trimestral Organismo Publico ;
Manual de Organizacion y Gobierno Adultos dand X limiento al D to d Descentralizado realizara el 15
Procedimientos u os ando asi cumplimiento al Decreto de de marzo 2012
Creacion
Tiene por objeto someter para aprobacion de
los integrantes de la Junta de Gobierno el POA 0%
ART. 12 FRACC. VI Decreto de Someter aprobacisn de la Junta de gobierno | el anteproyecto del Presupuesto el cual No apli rael | Sesometera
. L Creacion Manual de Organizacion y ometer aprobacion de fa Junta de goblerno permite establecer el Programa Anual para el © apiica para & en la reunion
Direccién General - " el Programa Operativo Anual y el Proyecto |~." . - Anual Organismo Publico X .
Procedimientos aplicados a la ) ejercicio presupuestal que abarca un afio| . del proximo dia
. L. de Presupuesto anual de ingresos del IEEA ) ) N X Descentralizado
Direccion General lectivo  reflejando  estrategias,acciones 15 de marzo
proyectos. panorama general de lo que se va a 2012
ejecutar y como se llevara a cabo
ART. 12 FRACC. VI Decreto de Tiene por objeto dar cumplimiento a lo )
Creacion Y Art. 15 fracc. VIl Reglaento . establecido en el Decrerto deCreacién en el 0%
Interior , Manual de Organizacion y Pl;‘e.senFar denl f:acia duna b.de Ials §ef3|ones sentido de informar a los integrantes de la No aplica para el Selsomet.era
Direccion General Procedimeintos aplicados a la ordinarias de 1a junta de gobierno 1os INformes| ., ye Gobierno el estado de ejecucion de|  Trimestral Organismo Publico en a reunion
Direccion General sobre las actividades del IEEA, el ejerclmoI torizad | siercicio fiscal Descentralizado del proximo dia
del Presupuesto y los Estados Financieros os: recursos autorizados para €l €jercicio fisca 15 de marzo
asi como el estado que guarda el IEEA en 2012
materia de educacion para Adultos.
Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc. VIl Tiene por objeto expedir los certicicados a los N i |
Direccién General Reglamento Interior , Manual de Expedicion de cerficados,terminos de nivel usuarios que conluyen nivel es decir su Mensual Oroaifsl;i‘gjzliio 5%
Organizacion y Procedimeintos de educacion basica, primaria y secundaria q Y Dgescentralizado ’
aplicados a la Direccion General educacién basica (primaria-secundaria)




Departamento de

Art. 12 Fracc. XV Decreto de Creacion
Art.

15 Fracc. IX Reglamento Interion

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE FEBRERO 2012

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO |

ARTICULO 18

No aplica para el

Adn;;:::::;on y Manual de Organizacion y Procedimientos REVISORES APLICACION DEL EJERCICIO[ MENSUAL Ogiasr:!:nmt:)a:'-i’;atz;:o 16%
aplicados a la Direccion General PRESUPUESTAL
Art. 29 Frac. VII, art. 50 Fracc. V| INFORMAR SOBRE LOS RECURSOS
Depéartamento de |Reglamento Interiror, Manual de No aplica para el
Administraciony |Organizacion y Procedimeintos| INFORMACIO';EF"G\ISSFEIEES PARA JUNTA EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO[ TRIMESTRAL | Organismo Publico 16%
Finanzas aplicable  al Departamento  de Descentralizado
Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Depértamento de Art. 50 Fracc. V Reglamento Interiror, INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE] No aplica para el
Administracieny |"anual  de - Organizacion y| - PLANTILLAINSTITUCIONALY DE  |o¢  1eNeN  CONTRATADAS EN  LA| MENSUAL | Organismo Publico 100%
Finanzas Procedimeintos aplicable al HONORARIOS ] Descentralizado
Departamento de Administracion INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. Il y Il INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Depéartamento de |Reglamento Interiror, Manual de No aplica para el
Administraciéon y |Organizacion y Procedimeintos| PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON ACREEDORES| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas aplicable a la oficina de Recursos, Descentralizado
Humanos EL PERSONAL DE BASE
A Art. 29 Fracc. lll Reglamento Interiror, QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA| )
E:\Z‘::i:i’:‘rzzi‘gnd; Manual ~ de  Organizacién y| ENTREGADE MATERIALDIDACTICOA [CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO| o\ oo o":g;‘i’;';i p:l;z”‘i'o 1%
Finanzas Procedimeintos aplicable a la oficina COORDINACIONES DE ZONA NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS Descentralizado
de Recursos Humanos ADULTOS
Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V| QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA
Depéartamento de |Reglamento Interiror, Manual de CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO No aplica para el
Administracion y |Organizacion y Procedimeintos| ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS DE PLAZAS COMUNITARIAS PARA|PERMANENTE| Organismo Publico 16%

Finanzas

aplicable a la oficina de Recursos

Materiales

COMUNITARIAS

OTORGAR LOS SERVICIOS QUE PRESTA|

ESTE INSTITUTO

Descentralizado




Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacién vyj
Procedimeintos aplicable a la oficina
de Recursos Materiales

INSTITUTO
ESTATAL DE

@ EDUCACION

PARA ADULTOS

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE FEBRERO 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO NECESARIO
PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE
OFRECE EL INSTITUTO

ARTICULO 18

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

16%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento
Interiror, Manual de Organizacion vyl
Procedimeintos aplicable a la oficina

de Recursos Materiales adscrita al

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA
A DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES

DE ZONA

REALIZAR LAS  ADQUISICIONES Y|
CONTRATACION DE  SERVICIOS DE
MATERIALES Y MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS E
INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS|
DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

16%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

departamento ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO
Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS DE
Reglamento  Interiror,  Manual ~ de OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES A|

Organizacion y Procedimeintos|
aplicable a la oficina de Recursos
Materiales adscrita al departamento
de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA A
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES

DE ZONA

LOS DEPARTAMENTOS Y|
COORDINACIONES DE ZONA, PREVIA|
SOLICITUD DE LOS MISMOS

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

16%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién Y|
Procedimeintos aplicable a la oficina
de Recursos Materiales adscrita al
departamento de administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS
BIENES DE ACTIVO FIJO, ASI COMO EL|
ESTADO QUE GUARDAN LOS BIENES
PROPIEDAD DE LA INSTITUCION

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

16%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento
Interiror, Manual de Organizacién vyj
Procedimeintos aplicable a la oficinal
de Recursos Materiales adscrita al

departamento de administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN

ESTATAL Y COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DEL]
MATERIAL DIDACTICO QUE SE|
ENCUENTRA TANTO EN EL ALMACEN
ESTATAL COMO EN LAS COORDINACIONES

DE ZONA

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

PERMANENTE

16%
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PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE FEBRERO 2012

ARTICULO 18

Art. 35 Fracc. Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion Y|ADMINISTRACION DEL SISTEMA|CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS Y| No aplica para el
INFORMATICA  [Procedimeintos aplicable a la oficina AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y|SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS| MENSUAL | Organismo Publico 100%
de Recursos Materiales adscrita all ACREDITACION (SASA) EDUCATIVAS Descentralizado
departamento de administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento Interiror, No aplica para el
< Manual de Organizacion Y|MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y|[MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS . . o
INFORMATICA lprocedimeintos  aplicable  all CORRECTIVO DE COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES ANUAL | Organismo Bublico 10%
departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
Reglamento Interiror, Manual de No aplica para el
< A . ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA  DISPONIBILIDAD DE . .
INFORMATICA 0rgan|zamon y Procedimeintos| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO MENSUAL Organismo F"ubllco 100%
aplicable  al  departamento  de Descentralizado
informatica
Art. 35 Fracc. ll, Reglamento Interiror, LOGRAR EL MEJOR DESEMPENO DEL No aplica para el
INFORMATICA L":J':;:'imeinfss org;?c'szn a’;ﬁg;gg;il_ YO CAPACITACION = DElpepsoNAL Y APROVECHAR — LOS| MENSUAL | Organismo Publico 100%
. RECURSOS EN SU MAXIMO Descentralizado
Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. Il
Reglamento Interiror, Manual de No aplica para el
INFORMATICA  |Organizacién y Procedimeintos| ;IES?;?ALESOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
aplicable al  departamento  de| ’ Descentralizado
informatica
Manual de  Organizacion | Revisar los acuerdos de coordinacion y Tiene por objeto entrar al estudio de los No aplica para el
De;’)a.rtamento Procedimeintos aplicable all Convenios celebrados entre el IEEA con corrfpromlsos de I?s partes que intervendran en Permanente | Organismo Publico 100%
Juridico e T R la firma de los instrumentos legales, con el ]
. . otras instituciones o con la iniciativa privada . Descentralizado
departamento de informatica objeto de encontrarse apegado a la norma.
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PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE FEBRERO 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.V, Reglamento Interiror, Acudi lidad de Apoderado Leaal del Comparecer ante las autoridades en
P cudir en calidad ce Apoderado Legal del | nosentacion del IEEA dando contestacion i
Departamento Manual de Organizacion Y| IEEA ante las autoridades administrativas y P . . . No apllca para .EI o
o . ) respectiva o inerponiendo en sus defecto| Permanente | Organismo Publico 100%
Juridico Procedimeintos aplicable alljudiciales cuando este Organismo ea parte de d ) I | | | Descentralizado
- proceso determinado lenuncia o querellas en los casos en los cuales|
Departamento Juridico el IEEA sea parte.
Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento Lilevar el seguimiento de la Unidad de Mantener informado a la ciudadadia en materia N i |
. R S A o aplica para el
Interiror, Manual de Organizacién . . - .
De[)aftamento I - N .g fzacion ¥ Informacwn publica en cumplimiento a lo de Trnasparencias actualizando de manera Mensual Organismo Publico 100%
Juridico Procedimeintos aplicable al| dispuesto por la Ley de Trnasparencia y Descentralizado
Departamento Juridico Acceso a la Informacion Publica . mensual la informacion publica de oficio.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, atender las solicitudes de informacion Dar cumplimiento en materia de Transparencia, .
Departamento Manual de Organizacién Y| presentadas via electronica através de No aplica para el
- . . . . brindandole respuesta al solicitante en tiempo y| Permanente | Organismo Publico 100%
Juridico Procedimeintos aplicable al INFOMEX asi como ante el Médulo de ’
. R Descentralizado
Departamento Juridico Transparencia forma
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, s R Realizar la verificacion del Manual de cada .
e Revision de Manuales de Organizacion de los No aplica para el
Departamento Manual de Organizacion y| uno de las areas que conforman el IEEA de . . o
- - . Departamentos del IEEA, para su . " . ~ Semestral Organismo Publico 50%
Juridico Procedimeintos aplicable al " R conformidad a los lineamientos sefialados por| )
. presentacion ante Oficialia Mayor L Descentralizado
Departamento Juridico la Oficialia Mayor
Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror, Realizar la verificacion del Manual de cadal
Departamento Manual  de  Organizacion  y| Revision de Manuales de Procedimientos de [uno de las areas que conforman el IEEA de] No aplica para el
Juridico o : los Departamentos del IEEA, para su conformidad a los lineamientos sefialados por| Semestral Organismo Publico 100%
Procedimeintos aplicable al presentacién ante Oficialia Mayor la Oficialia Mayor, para ser aplicados en las Descentralizado
Departamento Juridico actividades que se desempefian.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Tiene por objeto dar contestacion a las .
ik L . . No aplica para el
Departamento Manual de Organizacion y|Contestacion de las Observaciones realizadas . . ; ) o
- . . observaciones detectadas para que previo| Semestral Organismo Publico 50%
Juridico Procedimeintos aplicable al por los Oragnos de control .
o i Descentralizado
Departamento Juridico estudio se declaren solventadas
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PARA ADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE FEBRERO 2012

ARTICULO 18

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Sequimiento a los Li ientosde Archi Lllevar a cabo de manera mensual las N i |
o eguimiento a los Lineamientosde Archivos L . o aplica para el
M | | 1 |
Dep’)a_rtamento anual . de Orgar.nzaaon Y| de cada uno de los Departamentos y revisiones con el objeto de que las areas que| Mensual Organismo Publico 100%
Juridico Procedimeintos aplicable al s forman parte del IEEA se apeguen a los .
. coordinaciones de Zona del IEEA X . X . Descentralizado
Departamento Juridico lineamientos en materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Tiene por objeto recopilar la informacion . 0%
Departamento Manual de Organizacién y| Organizacion y elaboracion de la carpeta No aplica para el La presente se
- . . X administrativa y financiera del estado que| Trimestral Organismo Publico ;
Juridico Procedimeintos aplicable al Junta de Gobierno ) realizara el 15
. Descentralizado
Departamento Juridico guarda el IEEA de marzo 2012
Art. 26 Fracc.V Reglamento Interiror, QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS]
Departamento de  |panual de Organizacién y ADQUIERAN LOS CONOCIMIENTOS V] No aplica para el
Servicios o . FORMACION DE FIGURAS DESARROLLEN LAS HABILIDADES| TRIMESTRAL | Organismo Publico 0%
Educativos Procedimeintos aplicable al NECESARIAS PARA REALIZAR  SUS Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos FUNCIONES DE MANERA EXITOSA
Art. 26 Fracc IV Reglamento Interiror, OFRECER A LA POBLACION DESTINATARIA
Depart tod L ALTERNATIVAS PARA QUE ESTUDIEN LA N " |
epiefvaiQf © |Manual  de  Organizacion ) OPERACION DE PROYECTOS EDUCACION BASICA UTILIZANDO LOS| oo Or;aan’i’s';i ‘::L::”io 0%
2 0
Educativos Procedimeintos aplicable al TECNOLOGICOS AVANCES TECNOLOGICOS DE Descentralizado
VANGUARDIA APLICABLES A LA|
Departamento de Servicios Eductivos EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
Departamento de ||nteriror. Manual de Oraanizacion EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES DE No aplica para el
Servicios o 9 Y| ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO |ESTUDIO QUE DEN RESPUESTA A SUS| TRIMESTRAL | Organismo Publico | 10%
Educativos Procedimeintos aplicable al NECESIDADES E INTERESES Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos PARTICULARES COMO GRUPOS ETNICOS
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ARTICULO 18

Art. 26 Fracc VIIl y 48 V Reglamento PROMOCIONAR LOS SERVICIOS
Departamento de ||nteriror, Manual de Organizacion yj EDUCATIVOS QUE OFRECE LA No aplica para el
Servicios o . CAMPARNAS DE PROMOCION Y DIFUSION [INSTITUCION ASi COMO LOS LOGROS| TRIMESTRAL | Organismo Publico 0%
Educativos  |Procedimeintos aplicable al OBTENIDOS EN LAS DIVERSAS ACCIONES Descentralizado
Departamento de Servicios Eductivos QUE EMPRENDE EL INSTITUTO
Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror, Elaborar documento base para el ejercicio de|
Departamento de |Manual de Organizacion y Planeacion ,Programacion y Presupuestacion No aplica para el
F;’Ianeacién o . boracion del Anteproyecto del Presupuesto An{de los recursos que son esenciales para el Anual Organismo Publico 0%
Procedimeintos aplicable al cumplimiento de las metas y el correspondiente| Descentralizado
Departamento de Planeacién detalle del Presupuesto.
Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror, Instrumento legal que permite establecer el
R Programa de Presupuesto Anual durante un No aplica para el
Manual de Organizacién
De%alg:;i?;g de . ¢ . Y Elaboracion del Programa Anual. ejercicio presupuestal que abarca un afio Anual Organismo Publico 35%
Procedimeintos aplicable al lectivo reflejando  estrategias,acciones | Descentralizado
Departamento de Planeacion proyectos.
Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Evaluar el avanse de los logros No aplica para el
Interi M | izacio
Departamep'to de ntenro.r, .anua de O.rganlzamon Y Evaluacion a Coordinaciones de Zona comparativamente a las metas asignadas por Mensual Organismo Publico 100%
Planeacion Procedimeintos aplicable al ’
. - Descentralizado
Departamento de Planeacién mes por Coordinacion de Zona.
Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Evaluar el avanse de los logros| .
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion Y| : o ) ) . No aplica para el
. N . aluacion a Coordinaciones a Tecnicos Docent{comparativamente a las metas asignadas por| Mensual Organismo Publico 100%
Planeacion Procedimeintos aplicable al ;
- . Descentralizado
Departamento de Planeacion mes por Tecnico Docente
Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Autorizar la gratificacion de las figuras No aplica para el
. R s i
Departamep'to de '”te”r°"’ Manual de OIrganlzamon thorizacion de Gratificacion de Agentes Solidari sol|c.1§rlas. de aFuerdo al  esquema de Mensual Organismo Publico 100%
Planeacion Procedimeintos aplicable al gratificacion autorizado por el INEA y por la Descentralizado
Departamento de Planeacion Junta de Gobierno del IEEA.
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ARTICULO 18

Art. 23 Fracc VIl Reglamento Interiror, Evaluar el impacto de los programas |
P estrategias implementadas por el Instituto i
Departamento de |Manual de Organizacion Y| Elaboracion de Informes Trimestrales a & pe P . ) No aplica para el o
Planeacion o . Oficinas Normativas del INEA Estatal, que permitan conocer la efectividad y la|  Trimestral. Organismo Publico 0%
Procedimeintos aplicable al : eficiencia de las acciones en beneficio de la Descentralizado
Departamento de Planeacion poblacion objetivo.
Art. 23 Fracc VII Reglamento Interiror, N i |
Departamento de |Manual de Organizacién y| Elaboracion de Informes trimestrales ala |Informar al Organo de Gobierno de los avances . ° ap ica para .e
” A . . Trimestral. Organismo Publico 0%
Planeacion Procedimeintos aplicable al Junta de Gobierno. del Programa Anual . Descentralizado
Departamento de Planeacion
Art. 53 Fracc VI Reglamento Interiror, N i |
o o aplica para el
M |
Departar_nen_t’o de anua. . de Orgar.uzacwn Y Distribuir examenes de acuerdo a solicitud Distribuir Permanente | Organismo Publico 100%
Acreditacion Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 32 Fracc Il y Il Reglamento .
Departamento de |Interiror, Manual de Organizacion y| No aplica para el
T, N . Ordenar el proceso de inscripcion Ordenar Permanente | Organismo Publico 100%
Acreditacion Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 53 Fracc Il Reglamento Interiror, N i |
o o aplica para el
Manual de Organizacién
Departar.nen.t’o de . 9 . Y Supervisar el proceso de aplicacion Supevisar Permanente | Organismo Publico 70%
Acreditacion Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
Art. 32 Fracc XI Reglamento Interiror, .
Departamento de |Manual de Organizacion No aplica para el
P A, . 9 . Y Emitir los documentos de certificacion Certificar Permanente | Organismo Publico 90%
Acreditacion Procedimeintos aplicable al Descentralizado
Departamento de Acreditacion
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Direccién General

Art. 12 fracc. VDecreto de Creacion y Art.
15 fracc. | Reglamento Interior Manual de
Organizacion y Procedimientos

PARAADULTOS

Asistir a las secciones de la Junta de Gobierno

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

Tiene por objeto informar a los integrantes de la
Junta de Gobierno respecto del estado que|
guarda el IEEA en materia de educacion para
Adultos dando asi cumplimiento al Decreto de|
Creacion

ARTICULO 18

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0% La
presente se
realizara el 15 de
marzo 2012

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Manual de Organizacién y Procedimientos
aplicados a la Direccion General

Someter aprobacion de la Junta de gobierno el
Programa Operativo Anual y el Proyecto de
Presupuesto anual de ingresos del IEEA

Tiene por objeto someter para aprobacién de los;
integrantes de la Junta de Gobierno el POA y el
anteproyecto del Presupuesto el cual permite|
establecer el Programa Anual para el ejercicio|
presupuestal que abarca un afio lectivo reflejando
estrategias,acciones y proyectos. panoramaj
general de lo que se va a ejecutar y como se|
llevara a cabo

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0%

Se sometera en la
reunion del
proximo dia 15 de
marzo 2012

Direccién General

ART. 12 FRACC. VI Decreto de Creacion
Y Art. 15 fracc. VII Reglaento Interior ,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicados a la Direccion General

Presentar en cada una de las sesiones
ordinarias de la junta de gobierno los informes
sobre las actividades del IEEA, el ejercicio del
Presupuesto y los Estados Financieros

Tiene por objeto dar cumplimiento a lo
establecido en el Decrerto deCreacion en el
sentido de informar a los integrantes de la Junta|
de Gobierno el estado de ejecuciéon de los
recursos autorizados para el ejercicio fiscal asi
como el estado que guarda el IEEA en materia
de educacién para Adultos.

Trimestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0%

Se sometera en la
reunion del
proximo dia 15 de
marzo 2012

Direccién General

Art.. 15 Fracc XVIII art. 16 Fracc. VII
Reglamento Interior , Manual de
Organizacién y Procedimeintos aplicados
a la Direccion General

Expedicion de certificados,terminos de nivel de
educacion basica, primaria y secundaria

Tiene por objeto expedir los certicicados a los
usuarios que conluyen nivel es decir su

educacion basica (primaria-secundaria)

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

5%
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Departamento de

Art. 12 Fracc. XV Decreto de Creacion Art. 15

Fracc. IX Reglamento Interior Manual de]

PARAADULTOS

ESTADOS FINANCIEROS A ORGANOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

INFORMAR ACERCA DEL REGISTRO Y

ARTICULO 18

No aplica para el

Administracion y MENSUAL Organismo Publico 8%
Finanzas Organizacion y Procedimientos aplicados a la] REVISORES Descentralizado °
Direccion General APLICACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL|
Art. 29 Frac. VI, art. 50 Fracc. V] INFORMAR  SOBRE LOS  RECURSOS
Departamento de  |Reglamento  Interiror,  Manual  de No aplica para el
Administracion y ¢ o o . INFORMACD';E@SS%EES PARA JUNTA EJERCIDOS Y LOS AVANCES FISICO[ TRIMESTRAL | Organismo Publico 0%
Finanzas Organizacion y Procedimeintos aplicable Descentralizado
al Departamento de Administracion FINANCIEROS DE LA ENTIDAD
Depart tod Art. 50 Fracc. V Reglamento Interiror, INFORMAR ACERCA DE LAS PLAZAS QUE SE N i |
epartamento de - . o aplica para el
M | de O Proced t
Administracion y ar\ua e Organizacion y Procedimeintos PLANTILLA(;NSOTITUCOICS)NAL Y DE MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas aplicable al Departamento de HONORARI ) Descentralizado
Administracién TIENEN CONTRATADAS EN LA INSTITUCION
Art. 29 Fracc. | y Il, art. 49 fracc. Il y I INFORMAR SOBRE LOS CONCEPTOS DE
Departamento de  |Reglamento  Interiror,  Manual  de No aplica para el
Administracion y o o . PRESTACIONES ECONOMIAS PRESTACIONES A QUE SON ACREEDORES| MENSUAL Organismo Publico 100%
Finanzas Organizacion y Procedimeintos aplicable a Descentralizado
la oficina de Recursos Humanos EL PERSONAL DE BASE
Den q Art. 29 Fracc. lll Reglamento Interiror, QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA| N i |
Az‘:l:‘?s’:‘r::gn ®  [Manual de Organizacién y Procedimeintos|  ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICOA  [CUENTEN CON EL MATERIAL DIDACTICO PERMANENTE Oroai‘i)slr(:'ni F’F"j":zlio 8%
) y aplicable a la oficina de Recursos COORDINACIONES DE ZONA NECESARIO PARA LA ATENCION DE LOS 9 . ?
Finanzas Descentralizado
Humanos ADULTOS
Art. 29 Fracc. X, art. 51 fracc. V| QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
Departamento de Reglamento  Interiror. Manual  de CUENTEN CON EL MOBILIARIO Y EQUIPO DE No aplica para el
Administracion y ENTREGA DE ACTIVO FIJO A PLAZAS PLAZAS COMUNITARIAS PARA OTORGAR| PERMANENTE | Organismo Publico 8%

Finanzas

Organizacion y Procedimeintos aplicable a

la oficina de Recursos Materiales

COMUNITARIAS

LOS SERVICIOS QUE PRESTA ESTE

INSTITUTO

Descentralizado
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Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XI, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales

PARAADULTOS

ENTREGA DE ACTIVO FIJO A
COORDINACIONES DE ZONA

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

QUE LAS COORDINACIONES DE ZONA|
CUENTEN CON EL MOBILIARIO NECESARIO
PARA PRESTAR LOS SERVICIOS QUE
OFRECE EL INSTITUTO

ARTICULO 18

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

8%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. Xl, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|

Materiales adscrita al departamento

ADQUISICION DE ARTICULOS DE OFICINA A
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LAS ADQUISICIONES Y|
CONTRATACION DE SERVICIOS DE|
MATERIALES Y  MANTENIMIENTOS O
REPARACIONES QUE SON NECESARIOS E
INDISPENSABLES PARA EL|
FUNCIONAMIENTO DE LOS|
DEPARTAMENTOS, COORDINACIONES DE|
ZONA Y OFICINAS DE ESTE INSTITUTO

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

8%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV, 51 fracc. IX Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion 'y

Procedimeintos aplicable a la oficina de
adscrita al

Recursos Materiales

departamento de administracion

ENTREGA DE ARTICULOS DE OFICINA A

DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE

ZONA

REALIZAR LA ENTREGA DE ARTICULOS DE|
OFICINA Y DIFERENTES MATERIALES A LOS
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES DE|

ZONA, PREVIA SOLICITUD DE LOS MISMOS

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

8%

Departamento de
Administracion y
Finanzas

Art. 29 Fracc. XV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al departamento de
administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
ACTIVO FIJO EN DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DE LOS BIENES
DE ACTIVO FIJO, ASi COMO EL ESTADO QUE|
GUARDAN LOS BIENES PROPIEDAD DE LA
INSTITUCION

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

8%

Departamento de
Administracién y
Finanzas

Art. 51 Fracc. XIV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos
aplicable a la oficina de Recursos|
Materiales adscrita al departamento de

administracion

LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE
MATERIAL DIDACTICO EN ALMACEN
ESTATAL Y COORDINACIONES DE ZONA

REALIZAR LA VERIFICACION DEL MATERIAL
DIDACTICO QUE SE ENCUENTRA TANTO EN
EL ALMACEN ESTATAL COMO EN LAS

COORDINACIONES DE ZONA

PERMANENTE

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

8%
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PARAADULTOS

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

ARTICULO 18

Art. 35 Fracc. Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos| ADMINISTRACION DEL SISTEMA|CONTROL ACADEMICO DE EDUCANDOS Y| No aplica para el
INFORMATICA  |[aplicable a la oficina de Recursos|AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y[SEGUIMIENTO A ATENCION DE FIGURAS| MENSUAL Organismo Publico 100%
Materiales adscrita al departamento de ACREDITACION (SASA) EDUCATIVAS Descentralizado
administracion
Art. 35 Fracc. | Reglamento Interiror, .
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y|MANTENER DISPONIBLES LOS EQUIPOS DE No aplica para el
INFORMATICA Manual de Organizacién y Procedimeintos CORRECTIVO COMPUTO Y TELECOMUNICACIONES ANUAL Organismo I?ubllco 10%
i . Descentralizado
aplicable al departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. Il, art. 55 fracc. VI
. Reglamento  Interiror, Manual  de No aplica para el
INFORMATICA 9 ADMINISTRACION Y CONTROL DE|ASEGURAR LA DISPONIBILIDAD DE| MENSUAL Organismo Publico 100%
Organizacién y Procedimeintos aplicable| CONECTIVIDAD INTERNET Y CORREO ELECTRONICO Descentralizado
al departamento de informatica
Art. 35 Fracc. Il, Reglamento Interiror, LOGRAR EL MEJOR DESEMPENG DEL N " |
. o aplica para el
INFORMATICA Manual de Organizacién y Procedimeintos SOPORTE Yio CAPACITACION DE PERSONAL Y APROVECHAR LOS RECURSOS| MENSUAL Organismo Publico 100%
PERSONAL .
, ) EN SU MAXIMO Descentralizado
aplicable al Departamento de Informatica
Art. 35 Fracc. V, art. 55 fracc. Il
. Reglamento  Interiror, Manual  de i No aplica para el
INFORMATICA 9 RESPALDOS DE BASES DE DATOS, SEGURIDAD DE INFORMACION MENSUAL Organismo Publico 100%
Organizacion y Procedimeintos aplicable|SISTEMAS. Descentralizado
al departamento de informatica
Manual de Organizacion y Procedimeintos Revisar los acuerdos de coordinacian Tiene por objeto entrar al estudio de los| No aplica para el
Vi u inacion y . . i
Departamento Juridico, Convenios celebrados entre el IEEA con otras ctompromlsos 'de las partes que intervendran ef” la Permanente Organismo Publico 100%
e SN R firma de los instrumentos legales, con el objeto .
. . X instituciones o con la iniciativa privada Descentralizado
aplicable al departamento de informatica de encontrarse apegado a la norma.




INSTITUTO
ESTATAL DE
@ EDUCACION

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.V, Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

PARAADULTOS

Acudir en calidad de Apoderado Legal del IEEA
ante las autoridades administrativas y judiciales

cuando este Organismo ea parte de proceso
determinado

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

ante las

Comparecer autoridades en
representacion del IEEA dando contestacion
respectiva o inerponiendo en sus defecto
denuncia o querellas en los casos en los cuales
el IEEA sea parte.

ARTICULO 18

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico!

Art. 39 Fracc.lll y IV Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Lllevar el seguimiento de la Unidad de
Informacién publica en cumplimiento a lo
dispuesto por la Ley de Trnasparencia y

Acceso a la Informacion Publica .

Mantener informado a la ciudadadia en materia
de Trnasparencias actualizando de manera

mensual la informacion publica de oficio.

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico,

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

atender las solicitudes de informacion

presentadas via electronica através de

INFOMEX asi como ante el Médulo de
Transparencia

Dar cumplimiento en materia de Transparencia,
brindandole respuesta al solicitante en tiempo y

forma

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Revision de Manuales de Organizacion de los
Departamentos del IEEA, para su presentacion

ante Oficialia Mayor

Realizar la verificacion del Manual de cada uno|
de las areas que conforman el IEEA de
conformidad a los lineamientos sefialados por la
Oficialia Mayor

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%

Departamento Juridico,

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Revisién de Manuales de Procedimientos de los
Departamentos del IEEA, para su presentacion

ante Oficialia Mayor

Realizar la verificacion del Manual de cada uno
de las areas que conforman el IEEA de
conformidad a los lineamientos sefialados por la
Oficialia Mayor, para ser aplicados en las
actividades que se desempefian.

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento Juridico

Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento Juridico

Contestacion de las Observaciones realizadas

por los Oragnos de control

Tiene por objeto dar contestacion a las|

observaciones detectadas para que previo

estudio se declaren solventadas

Semestral

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

50%




INSTITUTO
ESTATAL DE
@ EDUCACION

Art. 39 Fracc.VIll Reglamento Interiror,

PARAADULTOS

Seguimiento a los Lineamientosde Archivos de

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

Lllevar a cabo de manera mensual las revisiones
con el objeto de que las areas que forman parte|

ARTICULO 18

No aplica para el

Servicios Educativos

aplicable al Departamento de Servicios|

Eductivos

EN LENGUA INDIGENA

NECESIDADES E INTERESES PARTICULARES|

COMO GRUPOS ETNICOS MINORITARIOS

Descentralizado

Departamento Juridico|Manual de Organizacion y Procedimeintos| cada uno de los Departamentos y . } Mensual Organismo Publico 100%
N del IEEA se apeguen a los lineamientos en .
. o coordinaciones de Zona del IEEA K N Descentralizado
aplicable al Departamento Juridico materia de archivo.
Art. 39 Fracc.VIIl Reglamento Interiror, Tiene por objeto recopilar la informacion . 0% La
Organizacion y elaboracion de la carpeta Junta No aplica para el resente se
Departamento Juridico|Manual de Organizacion y Procedimeintos| 9 Y X P administrativa y financiera del estado que guarda Trimestral Organismo Publico p
de Gobierno . realizara el 15 de
. o Descentralizado
aplicable al Departamento Juridico el IEEA marzo 2012
Art. 26 Fracc.V Reglamento Interiror, QUE LAS FIGURAS EDUCATIVAS ADQUIERAN
Manual de Organizacién y Procedimeintos| LOS CONOCIMIENTOS Y DESARROLLEN LAS No aplica para el
Sgrs.pc?::’é‘j"é:t‘.’is _ - FORMACION DE FIGURAS TRIMESTRAL | Organismo Publico 0%
ici ucativos (gplicable al Departamento de Servicios HABILIDADES NECESARIAS PARA REALIZAR Descentralizado
Eductivos SUS FUNCIONES DE MANERA EXITOSA
Art. 26 Fracc IV Reglamento Interiror, OFRECER A LA POBLACION DESTINATARIA|
Departamento de Manual de Organizacion y Procedimeintos OPERACION DE PROYECTOS ALTERNATIVAS !)ARA QUE ESTUDIEN LA No aplica para el
. ) EDUCACION BASICA UTILIZANDO LOS| TRIMESTRAL Organismo Publico 10%
Servicios Educativos aplicable al Departamento de Servicios| TECNOLOGICOS ) D lizad
P P AVANCES TECNOLOGICOS DE VANGUARDIA escentralizado
Eductivos APLICABLES A LA EDUCACION
Art. 26 Fracc | y VI Reglamento Interiror, OFRECER A LOS GRUPOS INDIGENAS
. - EXISTENTES EN EL ESTADO OPCIONES DE No aplica para el
Manual de Organizacién y Procedimeintos
Departamento de g Y ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO ot o QUE DEN RESPUESTA A SUS| TRIMESTRAL Organismo Publico 10%




INSTITUTO
ESTATAL DE
@ EDUCACION

Departamento de
Servicios Educativos

Art. 26 Fracc VIl y 48 V Reglamento

Interiror, Manual de Organizacion vy
Procedimeintos aplicable al Departamento

de Servicios Eductivos

PARAADULTOS

CAMPANAS DE PROMOCION Y DIFUSION

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

PROMOCIONAR LOS SERVICIOS
EDUCATIVOS QUE OFRECE LA INSTITUCION
ASI COMO LOS LOGROS OBTENIDOS EN LAS
DIVERSAS ACCIONES QUE EMPRENDE EL|
INSTITUTO

ARTICULO 18

TRIMESTRAL

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0%

Departamento de
Planeacion

Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

aboracion del Anteproyecto del Presupuesto Anuj

Elaborar documento base para el ejercicio de
Planeacion ,Programacion y Presupuestacion de
los recursos que son esenciales para el
cumplimiento de las metas y el correspondiente
detalle del Presupuesto.

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0%

Departamento de
Planeacion

Art. 42 Fracc Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacién

Elaboracion del Programa Anual.

Instrumento legal que permite establecer el
Programa de Presupuesto Anual durante un
ejercicio presupuestal que abarca un afo lectivo|

reflejando estrategias,acciones y proyectos.

Anual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

25%

Departamento de
Planeacién

Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

Evaluacion a Coordinaciones de Zona

Evaluar el avanse de los logros|
comparativamente a las metas asignadas pori

mes por Coordinacion de Zona.

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 43 Fracc | y 1l Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacién

Fvaluacion a Coordinaciones a Tecnicos Docente|

Evaluar el avanse de los logros|
comparativamente a las metas asignadas por|

mes por Tecnico Docente

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Planeacion

Art. 43 Fracc | y Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

\utorizacion de Gratificacion de Agentes Solidarig

Autorizar la gratificacion de las figuras solidarias
de acuerdo al esquema de gratificacion
autorizado por el INEA y por la Junta de Gobierno|
del IEEA.

Mensual

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%




INSTITUTO
ESTATAL DE
@ EDUCACION

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VII Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacién

PARAADULTOS

Elaboracion de Informes Trimestrales a Oficinas
Normativas del INEA.

INDICADORES DE GESTION DEL MES DE ENERO 2012

Evaluar el impacto de los programas y estrategias

implementadas por el |Instituto Estatal, que
permitan conocer la efectividad y la eficiencia de|

las acciones en beneficio de la poblacion objetivo.

ARTICULO 18

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0%

Departamento de
Planeacion

Art. 23 Fracc VIl Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Planeacion

Elaboracion de Informes trimestrales a la Junta
de Gobierno.

Informar al Organo de Gobierno de los avances
del Programa Anual .

Trimestral.

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

0%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc VI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Distribuir examenes de acuerdo a solicitud

Distribuir

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc Il y Ill Reglamento Interiror,
Manual de Organizacion y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Ordenar el proceso de inscripcion

Ordenar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

100%

Departamento de
Acreditacion

Art. 53 Fracc Il Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Supervisar el proceso de aplicacion

Supevisar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

73%

Departamento de
Acreditacion

Art. 32 Fracc XI Reglamento Interiror,
Manual de Organizacién y Procedimeintos

aplicable al Departamento de Acreditacion

Emitir los documentos de certificacion

Certificar

Permanente

No aplica para el
Organismo Publico
Descentralizado

79%




