
PROCESO DE IMPORTACIÓN 
DE CALIFICACIONES 

AL SASA en Línea

Dirección de Acreditación y Sistemas.

Subdirección de Tecnologías de Información.



RESPOSABLE DEL SASA EN COORDINACIONES DE ZONA

 Entrar al administrador de 

cursos con su usuario y 

contraseña.

 En el menú 

Administración, 

selecciona la opción 

Generar archivo SASA.



 Seleccionar el tipo de archivo 

a generar y anotar rango de 

fechas para la importación.

 Una vez generado el 

archivo seleccionar la 

opción aquí. Guardar el 

archivo .zip en la carpeta 

C:/Exámenes en Línea/



 El nombre del archivo se 

compone de la siguiente 

manera: Delegación - CZ 

año - mes.

 Entrar al SASA en 

Línea. 



 En el menú procesos, seleccionar la opción 
de Exámenes en línea.



 Buscar el archivo que se generó del 
administrador de exámenes, seleccionando el 
botón de “Examinar”



 Es importante identificar el nombre correcto, ya 
que en esta carpeta se almacenarán los 
archivos zip’s.



 Posteriormente se selecciona el botón de 
aceptar y se espera a que envíe mensajes 
correspondientes. 



 Se envía mensaje de proceso terminado o 
alguna observación para continuar el proceso.



 El siguiente paso es imprimir el informe de 
importación de registros, presionando el botón 
de impresora. 



 Es importante exportarlo a excel para que se 
tenga un antecedente histórico o seguimiento 
más cercano de la aplicación de exámenes en 
línea.



 I     Ingreso calificación al kardex.

 C   Cancelado.

 N   Adulto no encontrado o en baja.

 Este archivo muestra el detalle del estado de 
cada registro para futuras aclaraciones de 
acuerdo a lo siguiente:



 En el momento de la importación se genera el 
archivo con extensión .zip, que será utilizado 
para retroalimentar al administrador de 
exámenes.



 Dar clik en Archivo encriptado para indicar la 
ruta donde se guardará.



 Este archivo zip que deja la importación deberá 
descompactarse para obtener el archivo .dat 
que será utilizado para retroalimentar al 
administrador de exámenes.



 El archivo .dat se debe de 

cargar en el administrador de 

cursos, seleccionando la 

opción Cargar el archivo del 

SASA.

 Buscar el archivo .dat y 
seleccionar aceptar

 Subir este archivo, 

permitirá indicarle al 

administrador de 

exámenes los 

educandos que ya 

fueron exportados al 

sasa.



 Es importante realizar las correcciones pertinentes a la 

información, de acuerdo al resultado de la importación.

Corrección de Datos para RFE:

 Para correcciones en el 

administrador de cursos, 

seleccionar la opción: 

Corrección de datos por 

RFE.


















