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MANUAL DEL APLICADOR 
EN LA APLICACIÓN DE EXAMEN EN LINEA 

 
1.- OBTENCION DE CLAVES DE ACCESO A EXAMENES. 

 
• Una vez que AL APLICADOR ESTE REGISTRADO y 
asignado a una sede de aplicación, le darán una clave de 
usuario y contraseña que le llegará a su correo electrónico 
personal, no olvides llevarla el día del examen. El aplicador 
de exámenes en línea llega a la PLAZA COMUNITARIA media 
hora antes de la aplicación, para obtener las claves de acceso 
al examen. 
 

 
 
• En el Portal guanajuato.inea.gob.mx selecciona PROYECTOS; 
da clic en la opción de EXÀMENES EN LINEA.  
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• Selecciona ENTRAR AL CURSO Y/O EXÁMENES. 

 

 
 
• Se despliega un aviso que pregunta si tienes clave de usuario y 
contraseña; da clic en ACEPTAR, registra tu USUARIO y 
CONTRASEÑA 
 

      
 

Debes verificar que EL NOMBRE SEA DEL APLICADOR. Y selecciona REPORTES 
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. Selecciona la opción CLAVES DE ACCESO A EXAMEN DE 
EDUCANDOS POR PLAZA, da clic sobre el nombre de LA PLAZA EN LA 
QUE SE VA A LLEVAR A CABO LA APLICACIÓN,  
 
 

  
 
Elige la opción EXAMENES POR INICIAR y da clic en VER REPORTE. 
 
 

 
 
• Se despliega el nombre del o los exámenes que se aplicarán; da 
clic sobre el nombre del examen. A continuación te muestra la 
matricula, nombre del educando, su CLAVE DE AUTORIZACIÓN Y SU 
PASSWORD O CONTRASEÑA. 
 
  

 
Debes anotar la clave de 
autorización  y el password, ya que 
sen necesarios para dar acceso a 
los educandos al examen. La clave 
solo será valida  por cada sesión de 
aplicación. 
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2.- CONTINÚAS CON EL PROCESO DE 
APLICACIÓN DE EXÁMENES… 

 
 
 
• Una vez que el aplicador de exámenes tiene las claves de 
autorización de los educandos que presentarán examen, junto con el 
apoyo técnico, prendan los equipos y entren al Sistema de Aprendizaje 
en Línea.  
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• Identifica a los educandos y revisa las evidencias del modulo. 
 

o Si el educando estudio su modulo  a través del programa de 
MEVyT en línea. Las evidencias se revisan con EL LISTADO 
QUE SE IMPRIME DESPUÉS DE QUE EL EDUCANDO 
CONCLUYO SU MODULO, revisando que cada unos de las 
ACTIVIDADES ESTEN ACEPTADAS Y CON UN 
COMENTARIO FINAL 

 

 
EJEMPLO 
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o Si el educando estudio su modulo  a través del programa de 
MEVyT en virtual. LAS EVIDENCIAS SE REVISAN CON LAS 
CARPETAS QUE FUERON CREADAS EN EL ESCRITORIO O 
EN LA BITÁCORA MANUAL que muestra que el educando 
concluyo su modulo, revisando que cada unos de las 
ACTIVIDADES ESTEN FIRMADAS. 

 
 

 
 

 
 

PLAZA COMUNITARIA
NOMBRE DEL ADULTO
NOMBRE DEL ASESOR
NOMBRE DEL MODULO FECHA UNIDAD FIRMA DEL ADULTO FIRMA DEL ASESOR AVANCE DE LA ACTIVIDAD

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
DELEGACION GUANAJUATO

 
 
 

• si el educando estudio su modulo escrito debe Llevar el 
módulo que le corresponda, con la hoja de avances 
firmado por tu asesor. 
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3.- C o m i e n z a   l a  a p l i c a c i ó n.  
 
• Una vez que el educando Solicite su examen al Asesor o 
al Técnico docente y le registren al examen en línea, le darán 
una clave de usuario y contraseña, no olvides llevarla el día 
del examen. 
 

 
 
• Presenta tu credencial del INEA o una identificación 
oficial con fotografía. 
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• Pide que den clic en ENTRAR AL CURSO y/o EXAMEN 
 

 
 
• Deben de registrar EL USUARIO Y CONTRASEÑA que le 
proporcionó su asesor o el técnico docente, al inscribirse al examen. 
 

 
 
 
 
verifica que el nombre sea 
del educando que va a 
presentar examen.  
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. En la primera columna se SELECCIONA CURSOS Y/O EXAMENES y se 
DESPLIEGA EL NOMBRE DEL EXAMEN. 
 

 
 
 
• En la columna de ESTATUS OPORTUNIDADES, deben de dar  
clic en REGÍSTRASE. 
 
 
• En la pantalla que se despliega indica a LOS EDUCANDOS QUE 
PUEDEN REALIZAR COMENTARIOS O SUGERENCIAS, dales tiempo 
para que lo hagan. 
 

 
 
 
• Pide que seleccionen el botón INSCRIBIRSE AHORA y den 
ACEPTAR en el mensaje de bienvenida que se despliega 
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• Pide que seleccionen el icono de la derecha RECURSOS EN 
LINEA. 
 

 
 
• Aparecerá la pantalla en donde EL APLICADOR METE  al sistema  
LA CLAVE DEL USUARIO DE AUTORIZACIÓN Y LA CONTRASEÑA O 
PASSWORD. 
 

 
 
• El aplicador registra la clave de usuario y contraseña a cada 
educando y da clic en VALIDAR USUARIO. 
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• Se despliega el examen e indícales que LEAN CON CUIDADO 
CADA PREGUNTA y DEN UN CLIC EN LA OPCIÓN QUE CONSIDEREN 
CORRECTA. 
 

 
 
 
 
• Una vez que hayan contestado el examen deben de dar clic en 
TERMINAR EL EXAMEN, reacuérdales que pueden revisar el examen 
antes de dar ACEPTAR en el mensaje que se despliega.  
 
  

   
 
 
Te despliega un mensaje para preguntar si estás seguro de continuar, 
da clic en aceptar o regresa a revisar tus respuestas. 
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• Terminado el examen SE MOSTRARÁ LA CALIFICACIÓN, la cual 
será validada en la Coordinación de Zona y el Técnico docente o el 
Asesor te entregarán el informe de calificaciones correspondiente. 
 

 
 
.   si ya concluiste tu examen da un clic en ACEPTAR. 
 
.   El educando después de haber concluido su examen puede revisar los 
temas en los que tuvo mayor dificultad, para esto debe dar clic en 
REPORTES, y después seleccionar REPORTE DE CALIFICACIONES y 
dar un clic en RETROINFORMACION. 
 

 
 
 

 


