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INFORMACION GENERAL PARA LA EMISION DE REPORTES

Con el fin de explicar la funcionalidad genérica de los diferentes reportes que
se emiten dentro del SASA en Linea a continuacion se presentan los campos
comunes y la utilidad que tienen dentro de los diferentes reportes que se

emiten en la aplicacion.

Diferencias

|
i . .
SASA99 : Procedimiento

Criterios de operacion

Para llevar acabo la Impresion de un Nuevo Reporte:

1. Seleccionar o capturar los datos requeridos para la emisién de
los reportes.

La seleccién o no seleccién de los criterios de
blsqueda, dependerd de los privilegios con los
que cuente el usuario que esta imprimiendo los
reportes.

Todos los reportes que se emiten dentro del
SASA en linea son desplegados en pantalla y
dependiendo de la funcionalidad que desee el
usuario estos pueden ser enviados a impresién o
guardarlos dentro de un archivo.

2. Una vez seleccionados los campos requeridos, presionar el

botén de buscar . para que sean desplegados los
registros relacionados con los criterios de blisqueda.

3. Una vez desplegada la informacién relacionada con los
criterios de blsqueda proporcionados, elegir los registros a
los cuales se les desea emitir un reporte, presionar el botdn

de imprimir gl el sistema desplegard una pantalla similar a
la siguiente:
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La funcionalidad de la barra de tareas que se muestra en la parte
superior de la pantalla, es la siguiente:

= Por medio de este icono el usuario imprime el reporte y
es aqui donde el usuario selecciona si desea imprimir todo el

reporte o solo una parte de él. El sistema despliega una
pantalla similar a la siguiente:

a.

[¥1)

Una vez elegida la impresora y la forma deseada de impresién
presionar el botén de imprimir.

Icono por medio del cual, el reporte emitido puede ser
exportado a un determinado tipo de archivo, la pantalla que se
despliega es la siguiente:

Expartar infome &

Fomaly de achvo.
[T —— -
Rlango de pbgnat

* Todos
=

Destla: | Hasda:

Mombes de aichivo:

Srepla I Cancela Easmrat..

Para Guardar la Informacion de los Reportes en un Archivo:

1. Presionar el botén de lista El elegir el formato de archivo
deseado, los formatos permitidos son:

Formato de archivo:

Crystal Reports j

Microzoft Excel
Microzoft Excel [zdlo datos)

Adobe Acrabat

2.

Seleccionar el rango de pdginas a guardar dentro del archivo.

3.

Colocar la ruta y el nombre con él cual se identificard el
archivo.
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4. Una vez elegido el tipo de archivo, el rango de paginas, la ruta

y el nombre del archivo presionar el botén de aceptar, el
sistema desplegara el siguiente mensaje.

Exportacion de vizsor de informes

‘{/’ El infarme se ha expartado. ¢Desea abrila?
4

G

Si el usuario desea abrir el archivo que se acaba de generar presionar el
botén de Si, de lo contrario presionar el botén de No.

100% - iy .
Opcion por medio de la cual, se puede aumentar o
disminuir el tamafio de los reportes en pantalla.

M4 b M Botones de desplazamiento de una pdgina a
otra dentro del mismo reporte.

Permite la bisqueda de un determinado texto dentro del
reporte.

2 de 3 ) )
Indica el numero de hoja en el que se

encuentra posicionado el reporte del total de hojas que
componen el reporte.
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Las Opciones de Impresion que se manejan Dentro de la Emisién de los
Reportes:

Impresion total: Esta opcidn imprime todos los registros relacionados
con la blsqueda realizada y se lleva acabo seleccionando el check box
que se muestra en el encabezado de los titulos de la lista en donde son
desplegados los registros, la presentacién es la siguiente:

o [EEE sombre Cempleto

ARABE11707MT3 ARANDA AGUILERA BLANCA FETHELA

ARABAINGOSTRS AVALDS ALCANTAR BENIAMIN
ARAFSADRIAIGE ARATTA AMADOR MARTA FLENA

2 ABAMBLLA ALVARADS JUAN CARLOS
AAAITHOSIOILL ALTAMIRA ALTAMIRA JUAN ALBERTO
AARIBIDRISTRA AMARC ASUILAR JORGE

f8 AMADOR AVIA NORMA TOLANDA

CT ALVAREZ AN LUCIA
ARAFTIDIZOMRE ALVARADD ALANIS PLOROD

AAAREINS1INM ANORADE ALTAHINA ROBERTO
BRARTH

24079 ALVAREZ ALBA JOSE RALL

AAARBEI01TOPT ALVARADO ROCIS ARELT

ARASEUL11ANRG ANORADE ALCAZAR SANDRA FABIOLA
AABABODIOIADA AAA BB AAA

Impresion Mdltiple: Por medio de esta opcién el usuario podrd
seleccionar el o los registros que desea imprimir y esto se lleva acabo
seleccionando el check box que se muestra al principio de cada uno de
los registros que se obtuvieron como resultado de la bdsqueda, la
presentacion que se tiene es la siguiente:

Hembre Complets
[] ARABE1120IM33 ARANDA

JILERA BLANCA ESTHELA
[2] AMABEIOEOETRG AVALOS ALCANTAR BEMIAMIN

[] ARAESG0BLE00S ARAIZA AMADOR MARLA ELENA

[] AARIE10624EZE AMADOR ALEMAN JUAN JOSE

[] ARAIGZOBZIIZE ARAMBULY ALVARADC JUAN CARLDE
(5] AARITOOEZ0I11 ALTAMIRA ALTAMIRA JUAN ALBERTO
[] AARIZI0BIEZRE AMARD AGUILAR JORGE

] AAANE401ZELYE AMADCR AVIFA NORMA TOLANDA

] ABANRSOSOZACT ALVAREZ ANA LUCIA

[F] ARAPFOOZ204RE ALVARAD ALANLS PEORO

[] AAARE3IOS1IRHE ANDRADE ALTAMIRA ROBERTC

] AAARTAOSZAGT ALVAREZ ALRA JOSE RALIL

] ARAREEI0ITGR? ALVARADD ARATZTA ROCTO ARELT

[2] AMASEBLLIAKNG ANDRADE ALCAZAR SANDRA FABIOLA
[ AABARIOLOLE0D AAA B AAA
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Reportes operativos
EDUCANDOS
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Credenciales

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

Soooooom

El objetivo de este reporte es Acreditar como
educando del INEA a los adultos que se
incorporen a los servicios educativos que
proporcione el INEA, asi como controlar la
emisién y entrega de credenciales de los
educandos.

En caso de emitir el reporte por la opcién de
atencién formal, se muestra el apellido paterno,
materno y nombre del Técnico Docente
responsable de la unidad operativa donde se
encuentra registrado el educando al que se le
emiti6 credencial, asi como la clave vy
descripcién de la unidad operativa a la que
pertenecen los educandos a los que se les emite
la credencial.

Al momento de imprimir las credenciales es
necesario colocar el papel con el formato
correspondiente, de igual manera, cuando se
imprima la relacién de credenciales impresas
cambiar a papel stock.

Se recomienda que al momento de colocar los
formatos de credenciales en la impresora, el
lado izquierdo del alineado en el nimero tres de
la escala que muestra la impresora (impresora
Epson Fx 2170).

Despliega en pantalla a los educandos de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

La seleccion en pantalla de este reporte
corresponde (nicamente a los educandos con
situacién de activo.

Cuando el reporte se emite para estudiantes
libres en la relacién de credenciales impresas
no se despliega técnico docente, unidad
operativa ni circulo de estudios.

A los estudiantes libres se les entrega la
credencial directamente en la coordinacién de
zona.

Los cortes de pdgina del reporte de educandos
formales los hace por unidad operativa.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado

2. Seleccionar la Forma de atencién deseada (Libres o Formales)

. ., . ® Libres O Formales
para la impresion de las credenciales

3. Oprime el botén de busqueda para mostrar los registros
relacionados con los criterios de proporcionados.
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4. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard la siguiente pantalla:

Posteriormente aparece la ventana para la seleccion de la impresora
tal y como se muestra a continuacién:

10
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Seleccionar la impresora deseada y posteriormente presionar el botén
de aceptar, en caso de no querer realizar la impresion de las
credenciales presionar el botén de cancelar. En cualquiera de las dos
opciones el sistema despliega el reporte con la lista de educandos
seleccionados para la generacién de credenciales, tal y como se muestra
a continuacién:

Educandos Libres

Educandos Formales

Su objetivo es proporcionar al educando un

Informe de Calificaciones documento oficial en donde se hace(n) constar
. . . L la(s) calificacién(es) obtenida(s) en los médulos
Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla: acreditados y no acreditados del modelo en el

que se encuentra registrado.

El promedio general se determina a partir de
los médulos acreditados por el educando en el
INEA.

Despliega en pantalla a los educandos de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado
(INEA, Sedena o Subproyectos Estatales).

Cuando el reporte se emite para educandos
libres no se despliega la clave ni la descripcién

ddopoaow de la unidad operativa a la cual pertenece el
educando cuando su forma de vinculacién es
formal.

Cuando aparece un signo de interrogacién (?) en
la calificacién, con fecha de aplicacién y como si
acreditada, se interpreta como un mddulo
acreditado por equivalencia de estudios.

e e El periodo o etapa a seleccionar solo se
habilitard para educandos en situacién de UCN
y corresponderd (nicamente al periodo o etapa
de aplicacién en que el educando obtuvo la
situacién de UCN. Para las demds situaciones ho
habilita esta opcién ya que muestra los
educandos con situacién de activo, inactivo y
bajas al dia en que se emite el informe.

11
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Para la Emisién del Reporte:

Oprime el botdn de lista EI selecciona el IE, la CZ y el Grupo

1.
de Subproyectos deseado.

2. Elige la forma de atencién de los educandos
@ Libres O Formales

3. Elige la situacidn del tipo de reporte que se desea imprimir

'@'nctiuus {:}Inactiuus lC:}UIZ:N {:}Bajas

4. Elige el modelo y la etapa deseado

Etapa EB :* | || |ﬂ

Modelo -* | || |

En caso de que el tipo de reporte seleccionado sea para
educandos en situacion de UCN selecciona el periodo o la etapa

Del: I:I-I:I-I:I al : I:I-I:I-I:I

Oprime el botén de blsqueda . para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.

12
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7. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

Libres - Activos

% @ &R =] | 4 4] T P H s M “Erystalele
Vira poeia |
&
NEA INFORME DE CALFICACIONES Facha de Emisdn OWTAT004
BASA
Hembr ALVAREZ ANGELES LU LEOPOLDO Nl 08 DMETRITO FEDERAL
RFE AAAL-A06TERQTT CLURF Coord de Zona  OF OUSTAVOA MADERD ORENTE
Fingreso:  O¥117998
L AVANIADD Nodelo . MEV
M idabn Grdo. Canboain F_ApSca Arrestada
e, mrTR wao i & — =
VRETED PLARETA LaTERRS , . pnes s
Pia T APRTDIND , . pestnay s
PROMEDO GENERAL &0
< »

Formales - Activos

= & @ - ] 1 dels PHe A “Erystaiee
Vit e |
-
BFORME DE CALFICACIONES Facha de Dreisidn 02052008
BARA
HNomees RS RS JUBE ANCRES Ing Est W CETRITO PR
RFE o CURP - ARk Coond o8 Zonk P pp—————
Fingrasg: awwam Uridad Oparatva 00 6 LIRES acaD o8
el a4 Modeio W
gy Grags_ Camcackin ¥ Aghca Aereatads
RIS RATURALES v v ™
AR r an 2000 -
HABLARES S TNTIERGE L SANTE ' s e M
WURSERD FLANET A, LA TaRA . . o .
PARASEOUR ARBDBD0 ' N - "
PROMEDIO GENERAL L]
< »

Inactivos

« @ @E = |4 [ Tan Mo A “erystal e
it g |
MEA INFORME DE CALFICACIONG S Facha de Gemién OB0AT008
BABA
Koty ALVARADO AUSENCID JOSE LIBRADD et 09 DIETRITO FEDERAL
RFE AAAL-TIOVIB-ALM CURP . ARALP X 1IRODFLSD Coord de Zona: QT QUSTAVO A MADIRO CRIDNTE
Fiageesn . 2BA0000Q
Hvel INTIRMEGO Mrdedo NV
Grads  Calcackin F.ADMS Anedtala

e ri— . e N
P ! . e N
ssae Loon ' , Pt .
[revenan ' - B -
PROMIC) GENIRAL LEd

£ »

13
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UCN’s

« @ @E = |4 [ Tan Mo A “erystal e
it g |
IHEA IFORME O CALFICACKONES Fcha de [rmsin OH0ST00E
BASA
Mo ALAMIS ALVAREZ MA DOLORES it o TO FOCERAL
AAAD-S50801 -804 CuRe AMADSSDEIIMDFLLL  Coord de Jons:  OF A MADERO Ol
Fingress:  OBGAI0S3
Hval IHCAL Mot NEV
Ml Oeads Calieacidn F Agles Acridtada
CURMTAS (TaLES 1 . rwnaE -
cuntas drass ) . pr— M
! ' o "
! ' s "
! . po— -
! : iy -
! . j— -
! v o "
! . i -
] »

Baja
T — )

« @ @Em =] |4 4] T PoH s B “Erystalee
Vta e |
|r_cs|\_ mFORME O CAUNCACIONES Facha de Drmisdn CI0S2004
::—I;:I ALVAREZ CORTES MARTHA GABRIELA It Ed 09 DISTRITO FEDERAL
RFE AACN-EA0HR1MD CURP:  AACMERORI QMDFLRS Coord de Zena 07 GUETAVO A MADERO
Fingrasn | 02052001 ORIENTE
Hrvel INTERMEDI Modelo . MEV
Méduin Oraga Calseseidn F Agiies Acraditads
ECUCACIIN PARA LA IDA f LA L] FaTd L]
CUBMTAS OTRES ) " L -
FROMEDHD GENERAL 80
. L, Su objetivo es identificar y relacionar a los
Situacién Actual educandos de acuerdo a la situacién actual
(activos, inactivos, ucn’s y bajas) que guardan
Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la en el instituto con el fin de brindarles la
P . atencidn y el seguimiento correspondiente.
siguiente: yelses P

Despliega en pantalla a los educandos de
acuerdo al grupo de Subproyectos seleccionado.

Este reporte muestra a los educandos que al
dia de la emisién del mismo se encuentran en
situacién de activos, inactivos ucn’s o bajas; y
no necesariamente coincide con el numero de
educandos del cierre.

El reporte de educandos inactivos muestra
cortes de pdgina por municipio donde vive el
educando, asi como el domicilio y el dltimo
circulo de estudios donde estuvo registrado el
educando.

s il pupspay . |

i Bt e

14
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Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista ¥ selecciona el IE, la €Z y el Grupo
de Subproyectos deseado.

2. Elige la forma de atencién de los educandos

® Libres O Formales
3. Elige la situacion del tipo de reporte que se desea imprimir
'@' Activos 'O' Inactivos {:} UCH 'O' Bajas

4. Oprime el botén de blsqueda para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.

5. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

15
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Activos - Libres

* @@ =] |4 [ Tam bW ow | Erystale,
mis REPORTE DE SITUACION ACTUAL DEL EDUCANDO Fachade pmisitn. 0100004
pans Activos Libves Ly !
st Ext 03 CSTRITO FODERAL
Coergnatiba e Zing 07 GUETAVO A MADERD ORENTE
RFE Hambes EmpaEB  Moosh  Fehade Fechac

Pegntno__Situaein
Ty A — P - [T —
. e - e e
AAALISEAN AT AOTLE MM - e s o
BSRTIIE) ARG MRS UTH - e e e
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Expediente Educandos

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

UCN’s

JdaoQooom

i Fyrer—

Soooooo

'™ CY=re=——

Activos e Inactivos

Su objetivo es proporcionar los datos
principales y generales del educando, asi como
su historial académico y de acreditacién dentro
del Instituto.

Cuando el educando tiene una continuidad
educativa en el instituto se despliegan los
kardex de los modelos correspondientes,
apareciendo en primer lugar el primer modelo y
etapa en el que se registré.

Cuando el educando seleccionado es libre, no se
despliega el nombre del asesor ni la clave del
circulo de estudios.

Los cortes de pdgina se hacen por modelo
educativo en el que haya estado registrado el
educando.

La impresién de expedientes de educandos en
situacién de activos e inactivos se hace desde
el separador de Resumen del médulo de
educandos.

Despliega en pantalla a los educandos de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

La impresién de los expedientes de educandos
en situacién de UCN y Bajas se hace desde el
médulo de reportes, en la opcién de educandos
en los separadores Exp. UCN's 6 Exp. BATAS.
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Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado.

2. Oprime el botén de bisqueda !I para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.

3. Elegir los registros deseados para emitir el reporte vy
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

Expediente UCN"s

& & [z~ [ Tan » K * “Erystaleys
Viota i |

NEA EPOUONTE DL B0UCANDO Facha oo Bmsién . 27080004

SASA (e, Mo os Pigne 1

e e 01 AGUASCALIENTES Coard oo Zosd 0 AGUASCALIENTES URBAND

“ARALZA AMADOR MARA DLINA

FE AAAL-SI0B1B-030
LR ARAESE0E EMAZRMLM)
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Expediente Baja

Expediente Activos e Inactivos
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Constancia MEV

Cuando se emite este reporte la pantalla que despliega es la siguiente:

¥

PR JEPS R |

Su objetivo es dar constancia a los educandos
de la acreditacién de algin médulo del MEV
cursado en el INEA.

Solo se emite a peticidn del educando.

Se emite por cada modulo acreditado por
examen final.

La fecha de la constancia corresponde a la
fecha de aplicacién del examen del modulo que
se acredita y del cual se emite constancia.

La firma que se estampa en la constancia debe
ser del Coordinador de Zona.

Despliega en pantalla a los educandos de
acuerdo al grupo de Subproyectos seleccionado.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el Grupo

de Subproyectos deseado.
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Da clic el botén de bisqueda _| para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar a la siguiente:

& A= - T . || “eryataley

ALFARD BERNAL MA DE JESUS

PARA EMPEZAR

AGUASCALIENTES, AGUASCALIENTES URBANO 1" Hoviembre 3

HUGO HERRERA HURTADO
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Usuarios que Concluyeron Nivel (UCN)

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla;

3

i [T

El objetivo de este reporte es identificar a los
educandos que  concluyeron algin nivel
educativo en un periodo determinado para
proceder al trdmite de certificacién.

La clave del circulo de estudios corresponde al
que estaba asignado el educando cuando
acredité su Gltimo médulo.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
la fecha en que un educando adquirié la
situacién de UCN.

Este reporte muestra a los educandos de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

Este reporte incluye educandos en atencién
formal y libre.

Cuando se trata de educandos en atencién libre
no se despliega el nombre del técnico docente
ni la clave del circulo de estudios.

El promedio se obtiene dnicamente de los
médulos acreditados en el Instituto.

Es conveniente seleccionar la opcién de
impresién “Todo" para validar los expedientes
de los educandos que ya concluyeron nivel.

Cuando un educando concluye nivel a través de
examen diagndstico se considera en este
reporte.

Se ordena por RFE o Subproyecto y Unidad
Operativa.

Muestra la fecha en la que el educando
concluyd nivel.

Para el MEV, muestra en especifico los usuarios
que concluyeron nivel por etapa (Alfabetizacién
MEV, Primaria MEV y Secundaria MEV).

Para la Emisién del Reporte:
1. Elige el tipo de ordenamiento del reporte
® Microregion

O Subproyecto ¥ Unidad Operativa

2. Da clic en el botdn de lista EI selecciona el IE, la CZ y el
Grupo de Subproyectos deseado

3. Da clic en el botén de modelos ﬂ selecciona el modelo y la
etapa deseada

4. En caso de querer agregar el criterio de fecha de modificacién
elegir el check box y capturar el rango de periodo de
modificacion deseado

[Jagregar criterio por fecha de modificacién

Periodo de modificacién:*[l—[l—:l n:l:l-l:H:I
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5. Capturar el rango de periodo deseado o elegir la etapa de
aplicacion

6. En caso de querer agregar una vigencia elegir la vigencia
deseada

[] vigencia: *

7. Da clic en el botdn de biisqueda el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados

8. Elegir los registros a imprimir y posteriormente dar clic en el
botdn de imprimir el sistema desplegard un reporte similar al

3 Crwstal Aepoits & e - Micaosolt Intemet Esplore
& & 1o - i 1 dete [ ) erye
Wista prervia |
mea o 34 kgt
TAA USRI £ CONELUTEN NIVEL Frchia ta Brese v
i v €.
i . mmvms o 3naer
i Bags e At
Bapa £ wrmRMrDI0
i [ e
——T [ T Soncharda =
e Tharics Bocarss rasa
T AR VLA 0 oammn T T
ERTTE ALRRTINET HERKAKDES WARID SERGID an e eane: '
AATINE 60 e Herntes 1
b wsnE) gz AT INE ST OUERLA ALY RUBER a0 oo auteame '
' umemse BE LUt uGe? eRIsTIA 1 smeuan e '
LTy MARTINS 5AHTIADD AURTA W e Tapacoes .
- T it AT, 1Tkt 507 1)

Educandos Alfabetizados en el MEV

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

3
vs

om

El objetivo de este reporte es identificar a los
educandos que fueron alfabetizados en un
periodo determinado.

Este reporte solo se emite para el Modelo
Educacién para la Vida.

La micro-regién O se refiere a los estudiantes
libres.

Solo  contabiliza educandos que ftienen
acreditada La Palabra y Para Empezar por
examen final.

La etapa o periodo se refiere a la fecha en la
que el educando acredité estos dos mddulos..

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista El selecciona el IE deseado
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2. En caso de querer agregar el criterio de fecha de modificacién
elegir el check box y capturar el rango de periodo de
modificacion deseado

[J agregar criterio por fecha de modificacién

Periodo de modificacion:* I:H:H:l A:l:l—l:l-l:l

3. Capturar el rango de periodo o elegir la etapa de aplicacién
deseada

4. En caso de querer agregar una vigencia elegir la vigencia
deseada

[] vigencia: *

5. Da clic en el botén de blsqueda ! el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados

6. Elegir los registros deseados a imprimir y posteriormente dar
clic en el botén de imprimir el sistema desplegard un reporte
similar al siguiente:

Armernet Enplores

& & = T a1 * “Erystalege

Vieta s |

A NI 0 P
BARA B e AT A L o

Comnt o Zoma BT SUSTAD A MADERD DRSENTE [ AL

24




INE2

FIGURAS OPERATIVAS

SA

en linea

Expediente de Figuras Operativas
Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es proporcionar la
informacién de los datos principales y generales
de las figuras operativas, asi como la situacién
actual y el rol que desempefian en la
coordinacién de zona.

Este reporte se genera desde el separador de
resumen del médulo de figuras operativas.

Despliega en pantalla los datos principales,
generales y los roles genéricos y especificos
que tiene una Figura Operativa dentro del
instituto.

Para la Emisién del Reporte:

1. Daclic en el botén de lista EI selecciona la institucidn, el IE y
la CZ deseados

2. De lalista de Figuras Operativas que estdn relacionadas con los
criterios antes mencionados elige del grid a la Figura Operativa
a la cual se le desea emitir su reporte.

3. Una vez elegida la FO, da clic en la pestafia de Resumen del
modulo de Figuras Operativas

4. Daclic en el botén de imprimir H el sistema desplegara un
reporte similar al siguiente:
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ATENCION
. Su objetivo de este reporte es conocer a los
Educandos Reglstrados por CE educandos registrados en un circulo de
. . estudios, asi como el modelo y la etapa de
Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la educacién bdsica en la que se encuentra
siguien‘re: registrado  para  realizar  seguimientos

académicos de los educandos.

-0 RGPl e e B BTN Para que este reporte filtre informacién es
. necesario que se seleccione la micro-regién.

Despliega en pantalla las unidades operativas y
los circulos de estudio relacionados con la
micro-regién y el subproyecto seleccionado.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI elecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado.

2. Oprime el botdn de lista E‘ selecciona la Micro-Regidn

3. Oprime el botén de lista El selecciona el Subproyecto, en
caso de querer manejar solo un subproyecto para el reporte de
lo contrario dejar Todos.

4. Da clic el botén de blsqueda _| para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.
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5. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

et L xploser
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Atencion por Micro-Regién y Técnico Docente

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

O il 0D b e e @ 3L WS

=g -
L}

ARG R el U aLiva -

El objetivo de este reporte es conocer por
Técnico Docente el numero de unidades
operativas, Asesores y circulos de estudio bajo
su responsabilidad, asi como el numero de
educandos que tienen en atencién por etapa y
modelo.

Los datos relativos a numero de educandos,
numero de circulo de estudio, numero de
unidades operativas y numero de asesores
corresponde a los que es responsable el técnico
docente.

Se contabilizan los circulos de estudio,
asesores y educandos de acuerdo al grupo de
subproyectos seleccionado.

El total acumulado corresponde a la suma de las
unidades operativas, asesores y circulos de
estudio de las micro-regiones que se hayan
seleccionado.

El total de educandos en atencién corresponde
a la suma de todas las etapas de educacién
bdsica de mas micro-regiones y técnicos
docentes que se hayan seleccionado.

El total acumulado corresponde a la suma de las
unidades operativas, asesores y circulo de
estudio de las micro-regiones que se hayan
seleccionado.

El total de educandos en atencién corresponde
a la suma de todas las etapas de educacién
bdsica de las micro-regiones que se hayan
seleccionado.

Para la Emisién del Reporte:

1.  Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado.

2. Da clic en el botén de bisqueda _I para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados.
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3. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

Consulta de Avance Académico

Cuando se emite este reporte la pantalla que despliega el sistema es la
siguiente:

I R W A w4

En caso de seleccionar la opcidén de impresion del reporte para
educandos formales, se muestran los siguientes datos:

e Clave y descripcién de la micro-regién seleccionada.
e Clave y descripcién de la unidad operativa seleccionada.

e Apellido paterno, materno y nombre del técnico docente
responsable de la unidad operativa.

e Clave y descripcién del subproyecto asignado al circulo de
estudios.

e Clave del circulo de estudios seleccionado.

El objetivo de este reporte es conocer el grado
de avance y dar seguimiento académico a cada
uno de los educandos registrados en un circulo
de estudios o estudiantes libres, a través de
sus calificaciones obtenidas en el Instituto.

Despliega en pantalla los circulos de estudio de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

Cuando aparece la leyenda "si" en alguno de los
médulos de un educando, se interpreta como
que éste fue acreditado a través de una
equivalencia de estudios.

En el promedio dnicamente se toman en cuenta
los médulos acreditados en el Instituto.

Este reporte muestra a todos los educandos
registrados en el circulo de estudios
independientemente de si presentaron o no
examen.

Los cortes de pdgina son por circulo de
estudios.

Por cada médulo acreditado, se muestra la
fecha de aplicacién 6 acreditacién del mismo,
asi como el tipo de evaluacién: F = Final, E =
Equivalencia, D = Diagndstico.

Por cada educando incorporado al circulo de
estudios, se muestra la fecha de registro al
sistema.

Para educandos MEV se relaciona a los
educandos de acuerdo al nivel en el que se
encuentran ubicados y el cual van a concluir.

Muestra todo lo que lleva acreditado el
educando  por  nivel educativo  (inicial,
infermedio 'y avanzado) y los médulos
registrados en el circulo de estudios en caso de
estar vinculado a uno en particular.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el
Grupo de Subproyectos deseado.

. , . W . . .y
2. Oprime en botdn de lista :‘ selecciona la Micro-region en
caso de que el reporte seleccionado sea Formal

3. Daclic en el botén de modelos ﬂ selecciona el modelo y
la etapa deseada.
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4. Da clic en el botén de bisqueda _| para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados.
5. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
3 Noports - Miciosslt Intrmet | aploner
S &l = |4 4 Tl Mo A “Erystalel
Veta g |
Sama oy B 30042804
st Est ] 0 FODERAL Etapa BB AVANZADO
Coord e Zona OF QUETAVO A MADERD ORIINTE L
Cons. RFE Hombes Facha oo Regisr [—
woets ot o —
2 ARACTRMOO- 3P ALMANIA AGUAYO CLAUDW 2RAT200 oo
3 AMACEDMN-EY  DE ANDA ALVARET CITLALLI CAROUNA ASATHET B2
BE BIEBAES BIMFPE-5
5 ARAI 1§ AYALA ALVAREZ MARM ELIZABETH OIRTHET 60
e
B AAAG-SLI13-BAB  ALVA DE ANGEL GRECW, 02Ma2000 BS
BIEHE-E-81 &
. . El objetivo de este reporte es conocer la
Médulos faltantes para concluir nivel en el MEV situacién académica de los educandos y los
. . . médulos bdsicos y diversificados que le hacen
Cuando se emite este reporte la pantalla que despliega el sistema es la falta por acreditar para concluir nivel.
SiQUienTe: Despliega en la pantalla a los educandos de

acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

De los médulos bdsicos, si menciona el nombre
de los que hacen falta para concluir; de los
diversificados, solo da el fotal de acuerdo a las
reglas de certificacién.

Solo se emite para el modelo Educacién para la
Vida.

Si el educando tiene registrado certificado de
primaria, solo aparecen los médulos pendientes
para concluir nivel de la tercera etapa.

Si no tiene certificado de primaria, muestra lo
que le falta por concluir para los tres niveles
(alfabetizacidn, primaria y secundaria).

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado.

. , . W . . 1%
2. Oprime el botdn de lista :I selecciona la Micro-regién en
caso de que el tipo de reporte a imprimir sea formal.
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Da clic en el botén de modelos ﬂ selecciona el modelo y la
etapa deseada.

Da clic en el botén de bidsqueda J para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados.

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

« @ [ o] |4 Tante Ko M “Erystalels
Vtaporsa |
[Ty N5, 00 Piging '
SAGA Fecha de emisién:  J0AT004
g gst DERA DipalD.  AVANZADO
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1 ARALNIOGISGT  ALVAREZ ANGELES LUB [FET] (]
LEOPOLDD
Total de Méduios Bisees Fatanies ] Total de Mdduos Dhvorsscases Faanis .
BIEVE BIEHE BIMFP EINIG EONOA
T AMAMEIOTITHAT  ALMAZAN AMADOR MINUET 1R o
MARS DF LOURDES
Total de Médus i Fatintes ] Total de Moduns Diverssicanos Fatanes ]

EEVE BIESA BINFP DOMOA OGP BICHW

1 AMAMEIOSORAON  ALAVEZ AMGELES MAXMILING [T 000
Toital g MAduioe Basss Fatinies Tl die Mdduios Diveresicasos Faantes 1
BIEVE BIEME BIESA BIMFP BIMIG BOMOA BICNP B3C

4 ARARTIIZZAIZE ARMAS ARWAS RUTH 180 530
Total de Méduios Baskos Fatanies s Total de Mdduos Divorsscases Falanes .
BIEVE BIEWE BIMFP BN BINOA
5 AMARTEOTIONEI  ANAYA AVILEZ RENE Hr1wsaT 000
Total de Méduios Bisices Fatan ] Total de Mdduos Divorsscases Faltanes . -
¢ 3

Perfil de Poblacién Atendida

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

-
RlEilQEl UuUuCauwuva

El objetivo de este reporte es proporcionar a la
coordinacién de zona elementos de andlisis de
la poblacién atendida registrada en circulo de
estudio.

Solo se contabiliza activos formales.

Se tiene la opcién de imprimir por cada
subproyecto o por todos los subproyectos.

Filtra informacién de acuerdo al grupo de
subproyecto seleccionado.

Los cortes de pagina son por subproyecto.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el grupo

de Subproyectos deseado.
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Oprime el botén de lista E‘ selecciona el Subproyecto

Da clic en el botén de imprimir gl el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

3 epoits - Micisolt intemst Ll

< @ @E =] |4 A Ton PHos M “Erystalele
Vity prareis |
o
INEA NACIONAL PERFIL DE POALACION ATENDIDA Mo de Paging 1
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Inst Fst 08 DISTRITO FEDERAL SubProysci 1 INEA- POR
Coord. de Zona: 07 QUSTAVO A MADERO ORIINTE
ldagas
Unidad Operativa Sewn Flapa 15.19 029 30-39 40 0mis Totad
W G A ATIACOALES FIMENRG ASANTZACIEN 0 : o T
DIF NUBVA ATZACOALCD PRMARLA 1] L] k] Ll 1%
D, NUEVA ATZACOALCD SECUNDARIA & 40 m " hFil
DAF, NUEVA ATZACOALCD MASCULND ALFABETIZACIGN 2 2 1 3 8
(DIF . NUEVA ATZACOALCO PRMARIA ] 2 o o L]
CAF. NUEYA ATZACOALCD SECUNDARIA L1 n 1] 8 120
Total pos Unidad nr L # L) o
004 EST LIDARS MR 10 FEMENRS  ALFAREMZACION n 1 1 1 : ]
EST LUGRES MR 10 PRMARLA n o 1 2 3
E8T.LBRESMA 18 SECUNDARIA ¢ 1 : PR
EET.UBRESMR. 10 MASCULNG ALFABETIZACIGN o 1 2 o 3
EST. UBRES MR 10 PRMARIA o 2 1 ]
ST LIRES MR 10 SHcuNBARA w w s woow
] = = . !

Figuras Operativas por Coordinacién de Zona

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es proporcionar a la
Coordinacién de Zona los elementos para
conocer el numero de figuras operativas y su
situacién  por  coordinacién de zona 'y
subproyecto y en su caso, el circulo de estudio
en el que se encuentran registrados.

Se tiene la opcién de imprimir por cada
subproyecto o por todos los subproyectos.

Filtra informacién de acuerdo al grupo de
subproyecto seleccionado.

Los cortes de pagina los hace por subproyecto
y rol.

Solo aparece el dato de numero de circulo de
estudios, cuando la figura operativa estd en
situacién de activo y esta vinculada a un circulo
de estudios.

Para la Emisién del Reporte:

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE, el Grupo de
Subproyectos deseado.

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el Subproyecto.

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el rol deseado para la
Figura Operativa
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4. Da clic en el botén de busqueda !I par mostrar las

coordinaciones de zona relacionadas con los criterios
proporcionados.

5. Elegir las coordinaciones deseadas, para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

& &&= =] af T dele oMo M erytal®ls
ik greria |

HILA NACIONAL Figuras Dperatvas por Coordnaditn de Zona Mo de Pégina 1

EASA Fetha of Emain AT

it 14t 0 DeGTRITO FEDERAL Ret 1 TECNMCO DOCENTE
Cosrd o Zens 0 ALVARO OBREGON NORTE SutProeis 1 WEA-POA

nre ety Smustién He G

AEFGATIIMNG  AVEDARK FRAGOSO GALDENCIO ACTNG

Tatal de Mujeres. 1

L, i El objetivo de este reporte es dar a conocer el
Atencion MEV por Nivel numero de educandos que se atienden en cada
uno de los niveles del modelo.

Cuando se emite este reporte se despliega la siguiente pantalla:

Se emite para conocer la atencién por nivel
educativo.

Se emite por coordinacién de zona.

Los niveles se determinan a partir de:

e Si el educando tiene registrado el
certificado de primaria se ubica en
L] secundaria.

e Si tiene los médulos acreditados de nivel
inicial se ubica en primaria.

e Sino tiene los tres médulos acreditados de
nivel inicial, se ubica en alfabetizacién.

Solo se emite para los educandos registrados
en el Modelo MEV.

La micro-regién O corresponde a los
estudiantes libres.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista EI selecciona el IE y el Grupo de
Subproyectos deseado.

2. Da clic en el botén de modelos ﬂ selecciona el modelo y
etapa deseada
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® Detallado O Totales

Elige el tipo de reporte

Da clic en el botén de busqueda para mostrar las

coordinaciones de zona relacionadas con los criterios
proporcionados.

Elegir las coordinaciones de zona deseados para emitir el
reporte y posteriormente presionar el botén de imprimir, el
sistema desplegard un reporte similar al siguiente:

w & [ET - A d 1 dals [ ) “Erystale
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ARG TIM03PL ALMAREN AGLAYD CLAUOW
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AARDEIMOTEFT  ALARCON ALONZO DULCE MARIA
BAKE-TROTTA-GN  AYALA ALVAREZ MARIA FLIZARETH
AARG-EADGIAEAS  ALVA DE ANGEL GRECIA
AARITEUIONMIE  ALVAREZ ALEMANDRO JAVIER
AARLTEN02E41E  ARMALZ ARMENTA JOSE LUIE
AAALEI0GISNT  ALVAREZ ANGELES LUIE LEOPOLDO
AARNGZOTZIHAT  ALMAZAN AMADOR MIRUET MASS, DE LOURDES
AARNLGI0BDG-L08  ALAVEZ ANGELEE NAXMILANG
BAKRTIII4I ARMAS ARIAS RUTH
BARRTEOTINED  ANATA AVILEZ RENE

AARSEIIOB0TES  ANAYA ARGUELLO SLVERID
AAATSA0I06ECH  ALVAAGLIAYO MARIA TERESA ADRIANA
AARLTEIODLUTE  ANDRADE ALYAREZVERONICA
AABASIOB0ZFLE  AMADOR BALTIETA ANTOLIMA
AAA-DZIDSAHT  AMAYA RAKIOS ALMA LILIA

Educandos Atendidos por Modulo

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

=

sasa/ IBEERlelonl Cuucalva

El objetivo de este reporte es dar a conocer el
nimero de educandos que son atendidos en
cada uno de los mddulos que componen el
Modelo y la Etapa seleccionada.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista z‘ selecciona el IE y la CZ deseada
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Da clic en el botén de modelos ﬂ selecciona el modelo y la

etapa deseada

Da clic en el botén de imprimir gl el sistema desplegard un

reporte similar al siguiente:

& & - T “Crystale
i preia |
i da Pigina '
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Solicitud de Exdmenes por Circulo de Estudio

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

G D RO P e gmas @ B 4

Siesleictl CuucaLiva

En caso de seleccionar la opcidén de impresién del reporte para
educandos formales, se muestran los siguientes datos:

e Clave y descripcién de la Micro-regidn.
e Clavey descripcion de la Unidad Operativa.

e Apellido Paterno, materno y nombre del técnico docente
responsable de la Unidad Operativa.

e Clave y descripcion del subproyecto asignado al circulo de
estudios.

e Clave del circulo de estudios.

El objetivo de este reporte es proporcionar al
educando y al asesor, informacién sobre los
médulos registrados en un circulo de estudios
para solicitar la aplicacion del o de los
exdmenes correspondientes.

Proporciona informacién sobre los mddulos
registrados en un circulo de estudios.

En el campo de fecha deberd registrar el dia,
mes y afio en el que se aplicard el examen del
educando seleccionado.

El educando deberd solicitar el médulo de que
presentard examen y firmar de conformidad en
el reporte.

Al final del reporte se muestran el total de
educandos registrados por el circulo de
estudios 'y los médulos del modelo
correspondiente para que se registre el total
de exdmenes solicitados por cada uno de ellos.

Para educandos del modelo MEV solo va a
mostrar los exdmenes a los que tiene derecho
el educando, de acuerdo a los mddulos
vinculados al circulo de estudios.

En caso de estudiantes libres del modelo MEV
muestra todos los médulos que integran el
modelo.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el Instituto Estatal, la
Coordinacién de Zona y el Grupo de Subproyectos deseado.

. 4 . W . . .
2. Oprime el botén de lista :I selecciona la Micro-Region en
caso de que el tipo de reporte seleccionado sea Formal.

3. Daclic en el botén de modelos ﬂ selecciona el Modelo y la
etapa deseada.

4. Da clic el botén de bisqueda _| para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.
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5. Elegir los registros deseados para
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

Educandos Libres

emitir el reporte y
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Exdmenes solicitados por Sede de Aplicacion

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

e [ Yrep—

El objetivo de este reporte es conocer el
volumen del material de examen que serd
utilizado en cada una de las sedes de aplicacién
programadas, en una fecha de aplicacién
especifica para la distribucién de los mismos y
contar con un recibo del material de examen
entregado a los aplicadores.

El periodo o la etapa a seleccionar corresponde
al dia, mes y afio de aplicacién de exdmenes
programada por cada sede.

Se contabilizan los exdmenes solicitados de
todos los grupos de subproyectos.

Para la Emisién del Reporte:

Oprime el botén de lista EI selecciona el Instituto Estatal y
la Coordinacién de Zona deseada.

Captura el periodo deseado o elige la etapa de aplicacién.

Da clic el botén de bisqueda _| para mostrar los registros
relacionados con los criterios proporcionados.

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
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Exdmenes solicitados por Coordinacién de Zona

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

El objetivo de este reporte es conocer el
volumen del material de examen que serd
utilizado en la coordinaciénh de zona en un
periodo determinado para la distribucién del
mismo.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
las fechas de aplicacién de exdmenes definidas
en la coordinacién de Zona.

Se contabilizan los exdmenes solicitados de
todos los grupos de subproyectos.

Se contabilizan los exdmenes solicitados de
todos los grupos de subproyectos.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el Instituto Estatal
deseado.

2. Captura el periodo deseado o elige la epata de aplicacién

3. Da clic en el botén de bisqueda J para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados.

4. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
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Sedes para la aplicacién de Exdmenes solicitados

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

e 0 o e

El objetivo de este reporte es conocer las
sedes de aplicacién programadas para un rango
de fechas de aplicacién con el fin de facilitar
su localizacién y realizar supervisiones por
parte de la coordinacién de zona y/o la
delegacién o Instituto.

Cuando en la sede exista mas de un aplicador
programado, se muestran los nombres de todos
ellos en un concepto que se llama Otros
aplicadores.

Se contabilizan los exdmenes solicitados de
todos los grupos de subproyectos.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista z‘ selecciona el IE y la CZ deseada.

Da clic en el botén de bisqueda _I para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados.

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
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Examenes finales por Unidad Operativa

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

s/ /ACSTRTSH

El objetivo de este reporte es informar a los
educandos registrados en el circulo de estudio,
las calificaciones obtenidas en cada uno de los
exdmenes finales presentados en una fecha o
etapa de aplicacién especifica.

Los cortes de informacién son por Unidad
Operativa.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
las fechas de aplicacién de exdmenes definidas
en la coordinacién de zona.

Despliega en pantalla los circulos de estudio de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

Para la Emisién del Reporte:

1.  Oprime el botdn de lista z‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo

de subproyectos deseado

. , . w . . 1
Oprime el botdn de lista :I selecciona la Micro-region
deseada

Captura el rango de periodo o selecciona la etapa de aplicacién

Da clic en el botén de bidsqueda J para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
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Exdmenes Finales por Circulo de Estudio o Educandos Libres

. Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

ppe Y e—

En caso de emitir el reporte para educandos registrados en circulo de
estudio, se muestra:

e Clave y descripcién de la micro-regidn a la que pertenece el CE
seleccionado

e Clave y descripcién de la Unidad Operativa a la que pertenece
el CE

e Nombre del subproyecto al que se encuentra registrado el
circulo de estudios

e Apellido paterno, materno y nombre del técnico docente
responsable del circulo de estudios

e Clave del circulo de estudios seleccionado
Cuando el reporte se imprime para educandos libres:

e No se puede seleccionar la micro-regiéon ni el circulo de
estudios.

e No se imprime la micro-regién, unidad operativa, subproyecto,
técnico docente ni circulo de estudios.

e Imprime todos los educandos libres que hayan presentado
exdmenes en el periodo o etapa seleccionada.

El objetivo de este reporte es informar a los
educandos libres y registrados en circulo de
estudio las calificaciones obtenidas de cada uno
de los exdmenes finales presentados en una
fecha o etapa de aplicacién especifica.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
las fechas de aplicacién de exdmenes definidas
en la coordinacién de zona.

En caso de seleccionar la opcién de educandos
formales, solo imprime a los educandos del
circulo de estudios que hayan presentado
exdmenes finales.

Despliega en pantalla los circulos de estudio de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

En caso de seleccionar la opcidn de educandos
formales, los cortes de pdgina y los totales de
exdmenes finales presentados, acreditados y
no acreditados los proporciona por circulo de
estudios.

En caso de imprimir los resultados de la
aplicacién de exdmenes finales para educandos
libres, los cortes de pdgina son por fecha o
etapa de aplicacidn.

exdmenes
Gnicamente

Este reporte no considera
diagnésticos  ni  formativos
considera exdmenes finales.

El reporte de educandos libres puede ser
publicado en la coordinacién de zona para que
ellos mismos vean sus resultados.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista z‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de subproyectos deseado
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. . . b . . 1y
Oprime el botén de lista :I selecciona la Micro-regién
deseada, en caso de que la forma de atencién sea formal

Captura el rango de periodo o selecciona la etapa de aplicacién

Elige la forma de atencién deseada para la impresion del
reporte

Da clic en el botén de bidsqueda J para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

Educandos Libres
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Exdmenes Formativos por Circulo de Estudios o educandos libres

Cuando se emite este reporte la pantalla que se despliega es la
siguiente:

En caso de emitir el reporte para educandos registrados en circulos de
estudio, se muestra:

e Clave y descripcién de la micro-regién a la que pertenece el
circulo de estudios seleccionado.

e Clave y descripcién de la unidad operativa a la que pertenece el
circulo de estudios.

e Nombre del subproyecto al que se encuentra registrado el
circulo de estudios.

e Apellido paterno, materno y nombre del técnico docente
responsable del circulo de estudios.

e Clave del circulo de estudios seleccionado.

Cuando el reporte se imprime para educandos libres:

e No se puede seleccionar la micro-regién ni el circulo de
estudios.

e No se imprime la micro-regidn, unidad operativa, subproyecto,
técnico docente ni circulo de estudios.

e Imprime todos los educandos libres que hayan presentado
exdmenes formativos en el periodo o etapa seleccionada.

e El reporte de educandos libres puede ser publicado en la
coordinacién de zona para que ellos mismos vean sus resultados.

El objetivo de este reporte es informar a los
educandos libres y registrados en circulo de
estudio los resultados obtenidos en cada uno de
los exdmenes formativos presentados en una
fecha o tea de aplicacidn especifica.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
la fecha de aplicacién de exdmenes definidas en
la coordinacién de zona.

En caso de seleccionar la opcién de educandos
formales, solo imprime a los educandos del
circulo de estudios que hayan presentado
exdmenes formativos.

Despliega en la pantalla los circulos de estudio
de acuerdo al grupo de subproyectos
seleccionado.

En caso de seleccionar la opcién de educandos
formales, los cortes de pdgina y los totales de
exdmenes formativos presentados, acreditados
y no acreditados los proporciona por circulo de
estudios.

En caso de imprimir los resultados de la
aplicacién de exdmenes formativos para
educandos libres, los cortes de pdgina son por
fecha o etapa de aplicacién.

Este reporte no considera exdmenes
diagnésticos ni finales, tGnicamente considera
exdmenes formativos.
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Para la Emisién del Reporte:

1.  Oprime el botdn de lista E‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo

de subproyectos deseado

. . - W - . .z
Oprime el boton de lista :‘ selecciona la Micro-region
deseada, en caso de que la forma de atencién sea formal

Captura el rango de periodo o selecciona la etapa de aplicacién

Elige la forma de atencién deseada para la impresién del
reporte

Da clic en el botén de bidsqueda J para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados

Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

& & [oox <] || T L] “Crystalt
Vinta previa |
INEA RESULTADOS DE LA APLICACION DE EXAMENES FORMATVOS No. di Piging 1
EAEA DAGNOETICOS FDUCANDOS LIRRFS Fecha de emesidn. 04MST004
Inst B 20 OAKACA De 0108004 A 31053004 Etapa de Aplicaciin 200405
Cood de Zona: 1 TLACOLLRLA
Com e Womire EraEh Mo [T e
1 CARIGS CASTILLO SALAZAR NUIES WEV DARPCC 01052004 A COMPLETO
7 CASJGSODISENGE  CASTILLO SALAZAR JUAN MANUEL HEY DAENDC 1004 A COMPLETO
3 CARIGSOAJOENG CASTILLO SALATAR JUAN MANUEL AVANIADD  WEV RIEVEC 1004 A COMPLETO
4 CARIGS CASTLLO SALAZAR A NUIE AVANZADO  WEV BEMFPC 2004 A COMPLETO
S NAPATEVINTVE MARES PEREZALICIA TICIAL MEV BIEPEC DA 004 A COMPLETO
6 MAFATININTYS MARES PEREZALICIA TICIAL L1 BIMMEC 04052004 A COMPLETO
TOTAL PRESENTADOS: 1 TOTAL ACREQITADOS: 1] TOTAL NO ACREDITADOS: n
< »
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Concentrado de Exdmenes Finales presentados y acreditados por UO
o Educandos Libres

Cuando se emite este reporte la pantalla que despliega el sistema es la
siguiente:

En caso de seleccionar la impresion del reporte de educandos formales,
se muestra:

e Clave y descripcién de la micro-regién a la que pertenece la
unidad operativa seleccionada

e Clave y descripciéon de las unidades operativas seleccionadas.

El objetivo de este reporte es conocer y
analizar los logros obtenidos de exdmenes
presentados, acreditados e indice de
acreditacién por unidad operativa o por
educandos libres.

En caso de que la seleccién sea por educandos
libres solo muestra el total acumulado de
exdmenes presentados, acreditados e indice de
acreditacién por modelo y etapa de educacién
bdsica.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
las fechas de aplicacién de exdmenes definidas
en la coordinacién de zona.

Despliega los circulos de estudio de acuerdo al
grupo de subproyectos seleccionado.

Se  contabilizan los exdmenes finales
presentados y acreditados de los educandos en
circulo de estudios o libres de acuerdo al grupo
de subproyectos seleccionado.

Este reporte no considera exdmenes
diagnostico ni formativos (nicamente considera
exdmenes finales.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado

. , . W . . 1%
2. Oprime el boton de lista :‘ selecciona la Micro-region en
caso de que la forma de atencion sea Formal

3. Oprime el botén de lista El selecciona el subproyecto

4. Selecciona el rango de periodos o la etapa deseada para la
generacién del reporte

5. Da clic en el botén de bisqueda . para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados
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Educandos Libres

6. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

« @ A =] |4 4] T FoH e || “Trystalege
st previa |
A 1. de Fiping '
SASA 00 DE EXAMENES FINALES PRESENTADOS ¥ AGREDITADOS Fochade smisién: (45004
o8 VNI AR L
it Bt De GIOSZON A 1057008
Cosd oo Zons Efaga de Apbcacitn: 200605
Micri-fegiin  Unigad Dpsris PugsiB Mo Freweasos  Auwotios  Cancelsios %
Totsl Acurntnds
AVANZADG MV 1 1 o w0aos
1 1 v onm
¢ >

Educandos Formales

« @ &m0 [ e oM om || Trystalel
Vista o |
INEA Ho. aw Phgink '
BAEA CONCENTRADO DE EXAMENES FINALES FRESENTADOS ¥ ACREDITADOS Facha de smision  O4US2004
DAGNGSTICOS PN UNSAD OFTRATIA
s Est 0 GAACA Do OMOSIOM A IS0
Cood seZone 1 TLACOLULA Utigs o Apscacién: 100455
Mrs-Bagiin  Unisad Operiva EupsER [ Prosertados  Atrediidos  Cancetides *
1 WICRO- 01
1 vom
MANZADD  NEV 1 1 [T
Total pot U, 0. 1 1 [T T
Total Acumutade
AVANZADO MOV 1 1 5 o
1 1 5 o
L] »
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Concentrado de Exdmenes presentados y acreditados por Técnico

Docente

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es conocer y
analizar los logros por el técnico docente en
cuanto a exdmenes presentados y acreditados
en un periodo o etapa determinada.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
las fechas de aplicacién de exdmenes definidas
en la coordinacién de zona.

Se  contabilizan los  exdmenes finales
presentados y acreditados de los educandos en
circulo de estudios de acuerdo al grupo de
subproyectos seleccionado.

Este reporte no considera exdmenes
diagnésticos  ni formativos  (nicamente
considera exdmenes finales.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista z‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo

de Subproyectos deseado

2. Selecciona el rango de periodo o la etapa deseada para la

emisién del reporte

3. Da clic en el botén de bisqueda _I para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados.

4. Elegir los registros deseados para emitir el reporte vy
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema

desplegard un reporte similar al siguiente:

Intsimt Eepiorm

& &[T =] | 1 «f T a1 »oyow || “Erystalel
Vatageesa |
NEA Mo, de Plging 1
BASA CONCENTRADO DE EXAMENES FINALES PRESENTADOS ¥ ACREMTADOS Fecha de emesdn 04052004
DAABHOETICOS POR TECHICO COCENTE
nit (4 0 QAXACA De 005004 A FUDS2004
Cood de Zonk 1 TLAGOLULA EEaph de Api stiin. 200405
Wi wrc oo T wodss caisis %
1 HUSOSTOAIII0A R MARIA GUADWLLFE
AVANIADO
MEY 1 1 [ 1000

Total por Técnico Dacente 1 1 [ 10600

Totsl Azurrdade 1 1 o 1000
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Concentrado de exdmenes finales o diagnésticos solicitados,

presentados y acreditados por Sede de Aplicacion

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es conocer por
sede de aplicacién, el indice de
aprovechamiento del material de examen
solicitado, asi como el nimero de exdmenes
presentados y acreditados por modelo para
contar con elementos que permitan evaluar la
continuidad y eficiencia de la aplicacién de
exdmenes en cada una de las sedes.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
las fechas de aplicacién de exdmenes definidas
en la coordinacién de zona.

Muestra reportes separados para los exdmenes
diagnésticos y para los exdmenes finales.

Se contabilizan los exdmenes solicitados,
presentados y acreditados de todos los grupos
de subproyectos.

Para la Emision del Reporte:

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado.

Captura el rango de periodo deseado o selecciona la etapa de
aplicacién deseada.

Final ®

. : Diagndstico
Elige el tipo de examen | ©

Da clic en el botén de bisqueda J para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados

Elegir los registros deseados para emitir el reporte vy
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
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Concentrado de Exdmenes Finales o Diagnéstico presentados y

acreditados por CZ

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla;

El objetivo de este reporte es conocer y
analizar los logros obtenidos por la coordinacién
de zona respecto a los exdmenes presentados,
acreditados e indice de acreditacién en un
periodo o etapa determinada.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
la fecha de aplicacién de exdmenes definidas en
la coordinacién de zona.

Se contabilizan los exdmenes presentados y
acreditados de los educandos en circulo de
estudios de acuerdo al grupo de subproyectos
seleccionado.

Cuando el reporte se emite para educandos
libres, se  contabilizan los  exdmenes
presentados y acreditados de los educandos de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

Para conocer el total de exdmenes presentados
y acreditados de la coordinacién de zona es
necesario emitir el reporte por atencién formal
y atencién libre de todos los grupos de
subproyectos.

Muestra reportes separados para los exdmenes
diagnésticos y para los exdmenes finales.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista z‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo

de Subproyectos deseado

Captura el rango de periodo deseado o elige la etapa de
aplicacion

Elige el tipo de examen para el cual se quiere emitir el reporte

Final ®

Diagnostico O

Elige la forma de atencién deseada
Libre ® Formal O

Da clic en el botén de busqueda para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados
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Formal - Final

3 Reporte - Microsoft Intemet Exploses

6. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

« @ &M ]| 4 4 Tt oMo || TErystal v
Vists peevia | |
INEA Mo de Paging 1
EAEA Fuchs de Ermigitn NS08
CONCENTRADD DF FXAMENES FMALLS
20MR
Fucandos Frmales
hstinto Lstalak 20 QAXACA Du OUDSI004 & FIOSE004
Coard. da Pona: 1 TLACOLULA
Etapa Nodeo Examen Fresertados  Adredtados ®
e e T : T om
T Tr Tk NOD ELD. DO - 1 1 RLIXE)
TOTAL MODEL 0 v 1 1 e
1 1 L

TOTAL PO CODRDIACIHN OF FONA:

Libre - Formal

3 Nepoite - Microsoll Intermet Liploses
x B aoE || 1 [ T oMo || “Erystalee
Vit prvn |
[T Hio. de Pigina 1
sASA Facna e leminider 0452004
CONCENTRADO DE EXAMENES  TIRALTS
5. 1M DE Z0HA
Esucandes Libres

ettt Estatal: 0 ORACA Do DNUS2004 A JUDS2004
Coord.de Zona 1TLACOLULA

tsza [ Fusman Frassnlagzs  Astentadss %

AMEAOD wary EMEE SRACCOMES Y PORCINTARS [ 1 i

L

TOT ETHPAORLD: ] o 1 1 1

1AL MoOILG: ey 1 1 .

TOTAL BOR COORDILACISN B TONA: 1 1 80

E: B

Libre - Diagnostico

w @ & [0 o] A4 T dal oM ow || '??Y;tap:!
it zoevia |
IHEA Ho. or Pigna 1
BASA Fecha de Emison:  D4GS004
CONCENTRADO DE EXAMENES  DIAGHOSTICOS:
Educandos Libees
e atatak 20 OANACA D DUOL2004 A HAOS004
Cosel. de Zona: 1TLACOLULA
Exapa Modeo Expemen Froseniados  Aceotams »
Wi vy w TN Y BN 1 1 wm
pessunsne (ueo
TOTAL ETHA MDD ILD: s e 1 1 .
TOTAL MOOEL G iy ] 1 e
TOTAL POR COORDEIACH N DI TOHA: 1 1 ese
*
« »
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El objetivo de este reporte es informar a los
Resultados de la Aplicacion de exdmenes Finales o Diagnostico por educandos la calificacién obtenida en la

. .z presentacién de exdmenes en una sede de
Sede de Aplicacion aplicacidn especifica.

Cuando se emite el reporte el sistema despliega la siguiente pantalla: En caso de presentacién de examen
_ diagnéstico, se muestran los médulos que cubre
- - » la sesién de este examen asi como las

o= e ek IS SRR

<o - calificaciones obtenidas en cada médulo.

ABERleicnl Cuucauva

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
la fecha de aplicacién definida en la
coordinacién de zona.

Este reporte muestra a los educandos que
presentaron examen de acuerdo al grupo de
subproyectos seleccionado.

Incluye educandos libres y formales.

Los totales de exdmenes presentados,
acreditados y no acreditados los proporciona
por corte de pdgina.

Muestra reportes separados para los
resultados de los exdmenes diagnésticos y para
los exdmenes finales.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista E‘ selecciona el IE, la CZ y el Grupo
de Subproyectos deseado

2. Captura el rango de periodo deseado o selecciona la etapa de
aplicacidn

3. Elige el tipo de examen para el cual se desea imprimir el

reporte Final ® Diagnostico O

4. Da clic en el botén de bisqueda para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados

5. Elegir los registros deseados para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:
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Resultados de la aplicacion de exdmenes Diagnéstico por
Coordinacion de Zona

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

Yy — = = =
Breisleieinl Cuucaclva -

El objetivo de este reporte es conocer los
resultados obtenidos por los educandos en la
presentacién de exdmenes diagndstico en la
coordinacién de zona.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
la fecha de aplicacién definida en la
coordinacién de zona.

Este reporte muestra a los educandos que
presentaron examen de acuerdo al grupo de
subproyectos seleccionado.

Incluye educandos libres y formales.

Para la Emision del Reporte:

Oprime el botén de lista El selecciona el IE y el Grupo de
Subproyectos deseado

Captura el rango de periodo deseado o elige la etapa de
aplicacién

Da clic en el botén de bisqueda _I para mostrar las

Coordinaciones de Zonha relacionadas con los criterios
proporcionados

Elegir las Coordinaciones de Zona para emitir el reporte y
posteriormente presionar el botén de imprimir, el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

3} ftoporta - Macinsolt Intermet | splorer

< @ BE =] || 4 4] T by ou [ “rystal#fs
Vinta previa
INEA No, g8 Phging
EAEA RESULTADOS DE LA APLICACION DE EXAMENES DIONOETICOS Facha da emviin QROS004
CUONOSTICOS  POR COORDINACION DE ZONA
g Eg 0 DAXACA O#  NOST004 1790 00EN0SI004 | FBEae Apic acitn 200405
Cood de Tona 1 TLACOULLA
Cons. RFE Hombre Wodely Etapa EB Examren  FApSc Cald Avred  Canc
A —— [ — [F— =
[ e passwsn .
W ® pueE wrmsincisne passsuin .
-
Mot LT LA P DR o ®
TOTAL PRESENTADOS TOTAL ACREDITADOS: TOTAL MO ACREDITADOS: o
< r
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El Objetivo de este reporte es mostrar el total

Resumen de Exdmenes Presentados y Acreditados de exdmenes presentados y acreditados para el
Modelo y Etapa seleccionado en un rango
Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla: determinado.
2 Bt d SASA o Ui Mmeest it e E£wu|
T r

Qs -

) 17200 AT e e < @

sasa)

BTmaS0 EesE EfesO eran Tl fabemaCl | SeaBaFEA

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista EI selecciona el IE y la CZ deseada

2. Da clic en el botén de Modelos ﬂ selecciona el Modelo y la
Etapa deseados

3. Oprime el botén de lista E‘ selecciona la Etapa Inicial y Final
de Aplicacién

4. Daclic en el botén de Imprimir ﬂ el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

3 epoite - Micosoll Intemet Exploses
& & [0 < 4 T el M oE || "Crystales
Vi e |
-
Facha o i o
EXAMENES
Insitito Estatal 1 QANMACA
Coondnaciin de Zom: 1 TLACOLULA
sl 10 MEV
Pusado: 200405
Moo Presentados  Acredtados %
[T 4 Pafh EMPEZAR ] o ]
[T 49 MATIMATICAS PARA INPIZAR o [ ] L]
1 ' 109
T 1 1 00
< »
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CERTIFICACION
. . El objetivo de este reporte es identificar a los
Certificados Emitidos educandos a los que se les emitié un certificado
. . . L o certificacién por Coordinacién de zona en un
Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla: periodo determinado, para su envio a la
Coordinacién de zona y posterior entrega a los

S ® educandos.

Incluye todos los certificados o certificaciones
emitidas que tienen fecha de elaboracidn que
cae en el periodo seleccionado.

El campo de periodo dentro del reporte indica
el rango de fechas en las que se elaboraron los
certificados o certificaciones emitidas.

Los registros son ordenados por clave de la
micro-regidn, RFE o folio.

om

Para la Emision del Reporte:

1. Elige el tipo de ordenacién deseado para el reporte

2. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE deseado

® certificado

3. Elige el formato del reporte a imprimir O certificacién

4. Oprime el botdn de lista El selecciona el Nivel

5. Elige el tipo de periodo deseado para la impresion del
documento

® periodo de Elaboracién: *
T

O pPeriodo de modificacién:*

6. Elige la vigencia

[0 vigencia: *

7. Da clic en el botén de busqueda J para mostrar las

coordinaciones de zona relacionadas con los criterios
proporcionados
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Elegir las Coordinaciones de zona deseadas para emitir el
reporte y posteriormente presionar el botén de imprimir, el
sistema desplegard un reporte similar al siguiente:

D foporto - Micresoft Intemat Leplosms

& & [l - L] 1 da [ L] crystal®
\.hlnmwul
sk CENTIFIGAON BWSI003 #OR COURDIAGION DE Z0NA o e s
S
W tn
Crotain e tin 07 OUETRE A MAERD RIENTE
P BwaER TR
[ - L L
o e CRAEMISAART CAUMED VEDAIDIE RSN we e Meene oo
1 WEWE N CUGRATISR  CRUZDUVARONDA wee znoam wneE e
3 W CUBLMGISON  ERUZ OUVARUT we e e e
4 L LI o 11000 AN El
s WO DT [ s et
. P g 1anee 1anecoe e
T s ¥ uRs nsene newees  nower
] wi & wev vowae s e
@ Ranens TR t— neres nees
" L MEHTINEE DELGADLLO ERASTO L 11000 e 160172000
n Fornrs FAMRED DELOADD CELA MEY N1 e 11700
" [ [RETR o— R —
" e upsb et moser  soaer
" wmn x VORI S MPER ot s e
< »

Certificados Entregados

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es identificar a los
educandos a los que se les entregé certificado
o certificacién en un periodo determinado, para
llevar el control de los expedientes.

Filtra la informacién nivel educativo.

Incluye todos los certificados o certificaciones
emitidas que tienen fecha de entrega que cae
en el periodo seleccionado.

El campo de periodo dentro del reporte indica
el rango de fechas en las que se entregaron los
certificados o certificaciones.

Los registros son ordenados por clave de la
micro-regidn, RFE o folio.

Para la Emision del Reporte:

1. Elige el tipo de ordenacién deseado para el reporte

2. Oprime el botén de lista z‘ selecciona el IE deseado
® certificado

3. Elige el formato a imprimir O certificacién

4. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el Nivel
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Elige el tipo de periodo deseado para la impresién del
documento

& Periodo de Elaboracién: *
’ ) T~

O periodo de modificacidn:*

Elige la vigencia

[J vigencia: *

Da clic en el botén de bisqueda par mostrar las

coordinaciones de zona relacionadas con los criterios
proporcionados

Elegir las Coordinaciones de zona deseadas para emitir el
reporte y posteriormente presionar el botén de imprimir, el
sistema desplegard una reporte similar al siguiente:

T Bepole - Micsoll Inberned Eaplines

S & ] |4 4 Tdle PoH o “erystalele
irta oo |
sasA CERTIFICACGR ENTAERADSS PO COORDMACIEN DEZERA ey
- 5 DATATO FEDMAL
ot 4 T [Rppp——
. soime - e [ —
W um e [ [P A R —.
O M CAMMTEIIN NS MARTHI NATA wi - noacmn

s o Drcamareia Dreegaden 0

e Fimna de Csanitor o T

Certificados no Entregados

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es identificar a los
educandos a los que se les emitié certificado o
certificacidn y no se les entrego en un periodo
determinado o ho se les registré una fecha o
motivo de cancelacién para llevar el control de
los formatos por coordinacién de zona.

Filtra la informacién por formato y nivel
educativo.

Contabiliza todos los certificados emitidos que
no tienen fecha de entrega o fecha y motivo de
cancelacién.

El campo vigencia se refiere a la vigencia de los
formatos utilizados para la emisién de
certificados o certificaciones.
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Para la Emisién del Reporte:

1.  Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE deseado

® certificado

Elige el formato a imprimir O certificacién

. . . W . .
Oprime el botén de lista :| selecciona el nivel

Selecciona la vigencia
Yigencia: *|L - 01/07/2000 - 30/06/2001 |

Da clic en el botén de bisqueda . para mostrar las
coordinaciones de zona relacionadas con los criterios
proporcionados

Elegir las Coordinaciones de Zona deseadas para emitir el
reporte y posteriormente presionar el botén de imprimir, el
sistema desplegard un reporte similar al siguiente:

& & [ [ e v “Erystalele

Vieta previa

CERTIFICADS WO BNTREGADON POR COCRDBACION DF Z0MA N e g '
e [ - oSt
[ % DATRTS FIEA

Cotrtracin ta Zonn 81 GUITAL A MADERD ORAMTE

Pancan ssn . o Bapafh:  INTDRA

[P T
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Libro Electrénico

Cuando se emite este reporte el sistema despliega una pantalla similar a
la siguiente:

El objetivo de este reporte es la impresién del
libro electrénico en el cual se guarda la historia
del uso de los folios asignados a un instituto.

Son 43 registros por foja.

El afio se refiere al afio en que se emiten los
certificados.

Vigencia se refiere al periodo en el que son
vdlidos los formatos utilizados para la emisién
de certificados o certificaciones.

Los motivos de cancelacién por clave son:
e 01Error de Impresidn.

e 02 Error de Origen.

e 03 Correccién de datos del educando.
e 04 Término de vigencia del formato.
e 05 Robo o extravio.

e 06 No entregado al educando.

e 07 Reservado por emisién manual.

El campo de tipo de formato si es N se refiere
a una certificacién con cardcter de nivel y si es
D si es duplicado.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista z‘ selecciona el IE

® certificado

2. Elige el formato a imprimir O certificacién

3. Oprime el botén de lista El selecciona el Nivel

4. Elige la forma de impresién deseada para el Libro, es decir por:
O Libro

@ vigencia (L - 01f07(2000 - 30/06/2008 |

' Fecha de elaboracién l:l'l:l'l:l A:[H:H:l

5. Da clic en el botén de imprimir el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

B gt e e ____________________________________|
[[~@afm = u [ Bam DR “Erystalels

Vit i |
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Certificados Cancelados

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es identificar los
folios de los certificados o certificaciones
cancelados en un periodo determinado, para
llevar el control de los mismos.

Filtra la informacién por formato, nivel
educativo y motivo de cancelacién.

Este reporte muestra los nimeros de folio y la
cantidad de los formatos cancelados de
acuerdo con el motivo seleccionado.

Incluye todos los folios que tienen una fechay
motivo de cancelacién.

Vigencia se refiere al periodo en el que son
vdlidos los formatos utilizados para la
impresién de certificados y certificaciones.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista z‘ selecciona el IE deseado

® certificado

2. Elige el formato del reporte a imprimir O certificacién

3. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el Nivel

4. Oprime el botén de lista El selecciona la Vigencia

5. Oprime el botén de lista zl selecciona el motivo

6. En caso de querer agregar el criterio de fecha de modificacién
elegir el check box y capturar el rango de periodo de
modificacion deseado

F Agregar criterio por fecha de modificacion

Periodo de modificacidn:* I:l-l:l—l:l A:I:H:H:l
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7. Da clic en el botén de imprimir el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

D Ripoetn - Micansalt Intarmat Explorar

w B MEE ]| 4] T T EyEtalste

ita prevea |
-

1ALA RESISTRD DF CERTSIZADD] CANCELADOE FOR e e Pign '
ESREH DE MFRESIDN Facha da misia: DRI

wa B, 08 DHTRITO PEDERAL

Park olaTaNG . el W MTERMEDIS
D Pt P [
o s 1
ot [ 1
T T '
o e 1
e o 1

Certificados Pendientes

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es identificar los
folios de los certificados o certificaciones que
no se entregaron o cancelaron en un periodo
determinado.

Filtra la informacién por formato y nivel
educativo.

Contabiliza los certificados emitidos que no
tienen fecha de enfrega o fecha y motivo de
cancelacién.

Filtra la informacidn por vigencia del formato.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista E‘ selecciona el IE deseado

® certificado

2. Elige el formato del reporte a imprimir O certificacion

3. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el Nivel

4. Oprime el botdn de lista zl selecciona la Vigencia
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5. Da clic en el botén de imprimir el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

FM_

< o = |4 [ 4 Poros | “Erystalee
Vit o |
sasa COBTIFICADS PR D CoPEcasn [pay—. '

€ ¥ -
. L. El objetivo de este reporte es identificar a los
Usuarios en Tramite educandos que  concluyeron algin nivel
educativo en un periodo determinado y que se
Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla: les tramitard su certificado correspondiente
) llevando el control de los expedientes

» entregados a la Delegacién o Instituto para su
elaboracién.

El reporte muestra el apellido paterno, materno
y nombre del técnico docente responsable del
circulo de estudios con el que concluyé nivel el
educando, asi como la clave del circulo de
estudios al que estaba asighado el educando
cuando acredité su Gltimo médulo.

El periodo o etapa a seleccionar corresponde a
oG la fecha en que un educando adquirié la
situacién de UCN.

Este reporte muestra a los educandos de
acuerdo al grupo de subproyectos seleccionado.

Este reporte incluye educandos en atencién
formal y libre.

El promedio se obtiene dnicamente de los
e CY=r== mddulos acreditados en el Instituto.

Es conveniente seleccionar la opcidh de
impresién "Todo" para validar los expedientes
de los educandos que ya concluyeron nivel.

Cuando un educando concluye nivel a través de
examen diagnéstico se considera en este
reporte.

Para el MEV, muestra en especifico los usuarios
que concluyeron nivel por etapa (Alfabetizacién
MEV, Primaria MEV y Secundaria MEV).

Para la Emision del Reporte:
1. Elige el tipo de ordenamiento del reporte
® Microregion

O Subproyecto ¥ Unidad Operativa
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Da clic en el botdn de lista EI selecciona el IE, la CZ y el
Grupo de Subproyectos deseado.

Da clic en el botén de modelos ﬂ selecciona el modelo y la
etapa deseada.

Captura el rango de periodo deseado o elige la etapa de
aplicacidn

Da clic en el botén de bisqueda _I para mostrar los
registros relacionados con los criterios proporcionados

Elegir los registros deseados para emitir el reporte vy
posteriormente presionar el botén de imprimir el sistema
desplegard un reporte similar al siguiente:

2 Crpatal Meports Activeld iemes - Wicssuolt latenet [ plimt

& & -] [ Tl * “erystal
Vieta zeia |
USUIARIOS PARA TRARTES DE CERTIFICACHRE
-
. L
CRISTONAL BHACID CECH s
o SANTIAGD RS AR LENA ™ e
s e T S ST o et
. NG CARRALD RS
PRI WAL AU IR N e
f— LEARGY FERNANDEE JOSE ROMERTD
sachmne BALDERAS TAMARE CARS AUSUSTO I s
A S WA
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Procesos de control
CIERRE

El objetivo de este reporte es conocer y

Atencion Geografica reportar los movimientos de atencién y

situacién de educandos obtenidos en un periodo

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla; determinado  por  municipio y entidad
) federativa. Asi como tener elementos de

e AE . & andlisis que permitan el seguimiento a la

operacién de las coordinaciones de zona y el
disefio de nuevas estrategias de atencién.

En educandos incorporados se contabilizan:
¢ Nuevas incorporaciones

e Usuarios que concluyeron nivel y se
incorporan a otra etapa o modelo

e Bajas de educandos que se incorporan
huevamente.

En educandos reincorporados se contabilizan:

e Educandos con situacién de inactivos que
pasan a ser activos en el periodo del cierre
seleccionado

La atencién en el periodo se obtiene:

o= .

e De la suma del numero de educandos
atendidos en el periodo anterior mds el
numero de incorporaciones mas el numero
de reincorporaciones.

La atencién de inicio del siguiente periodo se
obtiene:

e De la resta del numero de educandos
atendidos en el periodo menos los
educandos inactivos menos los usuarios que
concluyeron nivel menos las bajas de
educandos.

Las cantidades que arroja este reporte
considera a los municipios donde vive el
educando.

En este reporte se consideran los resultados
de todos los grupos de subproyectos.

La opcidn de conclusién de nivel SEDENA solo
se deberd utilizar cuando concluye el periodo
del Servicio Militar Nacional, a fin de que se
realicen los movimientos necesarios para la
poblacién  registrada en el grupo de
subproyctos SEDENA.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseados

2. Selecciona del grid el periodo deseado

3. Da clic en el botén de blsqueda J el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados
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4. Daclic en el botén de imprimir gl el sistema desplegard un

reporte similar al siguiente:

T Roptn - Miciusslt Internst Fajilore

e e ATUACIIN BEOBRAFIER FOR MUNIDFID Poonie tmain o
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o]~ ===
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—cn—nm——wBuafeluu - _po-tuul
we-nr-mulvnlel u _so-zeeliulooo

Acreditacion Geogréfica

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

o

e [yreya—

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de acreditacién
obtenidos en un periodo determinado por
municipio y entidad federativa. Asi como tener
los elementos para el andlisis de indices de
aprovechamiento del material de examen y de
los indices de acreditacién a fin de realizar las
estrategias necesarias para apoyar los
procesos de acreditacién.

En los fotales de exdmenes solicitados,
presentados y acreditados de este reporte se
consideran exdmenes finales, diagnéstico y
formativos.

Las cantidades que arroja este reporte son de
acuerdo al municipio donde se ubican las sedes
de aplicacién que tuvieron movimientos en el
periodo del cierre seleccionado.

En este reporte se consideran los resultados
de todos los grupos de subproyectos.

En caso de redlizar un cierre definitivo y
posteriormente  calificar  exdmenes  que
correspondan al periodo establecido en dicho
cierre, éstos se acumularan en los resultados
del siguiente cierre.

La opcién de Conclusién SEDENA, solo se
deberd utilizar cuando concluye el periodo del
Servicio Militar Nacional, a fin de que se
realicen los movimientos necesarios para la
poblacién  registrada en el grupo de
subproyectos de SEDENA.

1.

Para la Emision del Reporte:

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseados

2.

Selecciona del grid el periodo deseado
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Da clic en el botén de bisqueda E el sistema desplegara
los registros relacionados con los criterios proporcionados

Da clic en el botén de imprimir ﬂ el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

2 Repoetc - Microsolt Ietenst Espherer

@AM |4 [ T PHoe M

“Erystaley
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CocednackndeZony T GUSTAVOA MADERD ORIENTE Fechade Cume.  ZRU2I000
Enbad Fedinatva 4 DISTRITO FEDERAL

et Cnad Mude siceages | Premntsss | Acreomsgor

T TAPALAPA, AVANZADO SECAD 0% 1481 "
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Certificacion Geografica

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla;

]

e Gk

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de certificacién de
educandos  obfenidos en un  periodo
deferminado  por  municipio 'y entidad
federativa. Asi como tener elementos de
andlisis que permitan el seguimiento a la
certificacién de estudios de los educandos
atendidos en las coordinaciones de zona.

En este reporte se consideran los resultados
de fodos los grupos de subproyectos (INEA-
NACIONAL, SEDENA y  Subproyectos
Estatales).

Las cantidades que arroja este reporte,
consideran a los municipios donde vive el
educando.

Si los educandos no estdn registrados en SASA
y se registra su histérico (Hist. NO SASA), se
contabilizan en el municipio de la coordinacién
de zona.

Este reporte se imprime por entidad
federativa.

Las cantidades de los certificados elaborados,
entregados y cancelados, dependerdn de los
tiempos en que se envie del instituto a la
coordinaciéh de zona la notificacién de la
elaboracién de los mismos, asi como de la
entrega y/o cancelacién que la coordinacién de
zona registre en el SASA.

La cantidad que aparece en el sistema de un
mes en particular, corresponde a la diferencia
de lo reportado en meses anteriores al actual,
contra el total acumulado en el afio.

Para el MEV, se contabilizan los UCN por etapa
y se abre una fila por cada una (Alfabetizacién,
Primaria y Secundaria).

Cuando un educando concluye Alfabetizacién o
Primaria en MEV, al momento de hacer el cierre
todo su registro queda en la base de datos
SASA, solo pasa a la base de datos de
Histérico cuando el educando concluye
Secundaria.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseados

2. Selecciona del grid el periodo deseado

3. Da clic en el botén de bisqueda J el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados
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4. Daclic en el botén de imprimir H el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

* @@ ] M [ Toee PoMor M

“rystale
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Atencién Institucional

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de atencién y
situacién de educandos obtenidos en un periodo
determinado por micro-regién, coordinacién de
zona y entidad federativa. Asi como tener
elementos de andlisis que permitan el
seguimiento a la  operacién de las
coordinaciones de zona y el disefio de nuevas
estrategias de atencidn.

En educandos incorporados se contabilizan:
¢ Nuevas incorporaciones.

e Usuarios que concluyeron nivel y se
incorporan a otra etapa y modelo.

e Bajas de educandos que se incorporan
huevamente.

En educandos reincorporados se contabilizan:

o Educandos con situacién de inactivos que
pasan a ser activos en el periodo del cierre
seleccionado.

La atencién en el periodo se obtiene:

e De la suma del nimero de educandos
atendidos en el periodo anterior mds el
nimero de incorporaciones mds el nimero
de reincorporaciones.

La cantidad de inicio del siguiente periodo se
obtiene:

e De la resta del nimero de educandos
atendidos en el periodo menos los
educandos inactivos menos los usuarios que
concluyeron nivel menos las bajas de
educandos.

Los traslados indican el nimero de educandos
que cambiaron su atencién a otra micro-regién
dentro de la misma coordinacién de zona.

Los que aparecen con signo negativo, son el
nimero de educandos que salieron de una
micro-regidn.

Los que aparecen con signo positivo, son el
niimero de educandos que se incorporaron a una
micro-region.

Las cantidades que arroja este reporte
considera a las micro-regiones donde es
atendido el educando.

Los signos de interrogacién en el campo de
micro-regién corresponden a la atencién
presentada de los educandos libres.

En este reporte se consideran los resultados
de todos los grupos de subproyectos (INEA-
NACIONAL, SEDENA 'y  Subproyectos
Estatales).

La opcién de Conclusién SEDENA, solo se
deberd utilizar cuando concluye el periodo del
Servicio Militar Nacional, a fin de que se
realicen los movimientos necesarios para la
poblacién  registrada en el grupo de
subproyectos de SEDENA.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseados
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2. Selecciona del grid el periodo deseado

3. Da clic en el botén de bisqueda el sistema desplegard

los registros relacionados con los criterios proporcionados

oft Intemel Explorer

4. Da clic en el botén de imprimir J el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

P
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Acreditacién Institucional

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

al

=

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de acreditacién
obtenidos en un periodo determinado por sede
de aplicacién y coordinacién de zona. Asi como
tener elementos para el andlisis de indices de a
fin de realizar las estrategias necesarias para
apoyar los procesos de acreditacién.

En los totales de exdmenes solicitados,
presentados y acreditados de este reporte se
consideran exdmenes finales, diagndsticos y
formativos.

Las cantidades que arroja este reporte
considera a las sedes de aplicacién que tuvieron
movimientos en el periodo del cierre
seleccionado.

En este reporte se consideran los resultados
de todos los grupos de subproyectos (INEA-
NACIONAL, SEDENA y  Subproyectos
Estatales).

En caso de realizar un cierre definitivo y
posteriormente  calificar  exdmenes  que
correspondan al periodo establecido en dicho
cierre, éstos se acumularan en los resultados
del siguiente cierre.

La opcién de Conclusién SEDENA, solo se
deberd utilizar cuando concluye el periodo del
Servicio Militar Nacional, a fin de que se
realicen los movimientos necesarios para la
poblacién  registrada en el grupo de
subproyectos de SEDENA.
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Para la Emisién del Reporte:

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseados

Selecciona del grid el periodo deseado

Da clic en el botén de bisqueda . el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados

Da clic en el botén de imprimir J el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

3 eporte - Microsodt Intemmet Explorer

< & & i -] il = |- “Erystalel
Vi e |
FASL Mo, d¢ Pagna 1
Porodz: 200911 ACREDITACION INSTITUCKNAL NACIORM Fatha da fmian: 03042002
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Futhace Care: 30115003
Exdmencs
L Modslo | uiciems | Pwniaes | AcediEas
1 NEA eV 6533 418 3033
1 NEA INTERMEDK 1014 185 58 143
d »
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Certificacion Institucional

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

B e e Rt 3

A

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de certificacién de
educandos  obfenidos en un  periodo
determinado por micro-regién y coordinacién
de zona. Asi como tener elementos de andlisis
que permitan el seguimiento a la certificacién
de estudios de los educandos atendidos en las
coordinaciones de zona.

En este reporte se consideran los resultados
de fodos los grupos de subproyectos (INEA-
NACIONAL, SEDENA y  Subproyectos
Estatales).

Las cantidades que arroja este reporte,
consideran a los micro-regiones donde concluyé
el educando.

Si los educandos no estdn registrados en SASA
y se registra su histérico (Hist. NO SASA), se
contabilizan en la micro-regién 0.

Este reporte se imprime por coordinacién de
zonha y micro-regién.

Los signos de interrogacién en el cambio de
micro-regién, corresponden a la atencién.

Las cantidades de los certificados elaborados,
entregados y cancelados, dependerdn de los
tiempos en que se envie del instituto a la
coordinaciéh de zona la notificacién de la
elaboracién de los mismos, asi como de la
entrega y/o cancelacién que la coordinacién de
zona registre en el SASA.

La cantidad que aparece en el sistema de un
mes en particular, corresponde a la diferencia
de lo reportado en meses anteriores al actual,
contra el total acumulado en el afio.

Para la Emision del Reporte:

Oprime el boton de lista EI selecciona el IE y la CZ deseados

Selecciona del grid el periodo deseado

Da clic en el botén de bisqueda J el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados
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4. Daclic en el botén de imprimir —IE el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:
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Atencién Interinstitucional

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

- ]

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de atencién y la
situacién de educandos obtenidos en un periodo
determinado por Grupo de Subproyectos y
Subproyectos.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseados

2. Seleccionar de la lista de periodos que se muestran en el grid,
el periodo deseado.

3. Da clic en el botén de bisqueda el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados
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4. Daclic en el botén de imprimir —IE el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

< @ AFEE =] |4« T del PEoE | M “Trystalele
Viota revia |
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Acreditacién Interinstitucional

Cuando se ejecuta este reporte el sistema despliega la siguiente
pantalla:

el

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de acreditacién
obtenidos en un periodo determinado por Grupo
de subproyecto y subproyecto.

Para la Emisién del Reporte:

1. Oprime el botén de lista z‘ selecciona el IE y la CZ deseada

2. Selecciona de la lista de periodos el periodo deseado

3. Da clic en el botén de bisqueda —I el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados
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4. Daclic en el botén de imprimir —IE el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:
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1 1 BEA INICIAL MEYV 4 4
1 1 EA INTERMEDIO MEV 1
Total par Gps, Susproyecs: ] | E

Certificacion Interinstitucional

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

] |

e [yrey—

El objetivo de este reporte es conocer y
reportar los movimientos de certificacién de
educandos  obtenidos en un  periodo
determinado por Grupo de Subproyectos.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la Z deseados

2. Seleccionar de la lista de periodos que se muestran en el grid,
el periodo deseado.

3. Da clic en el botén de bisqueda J el sistema desplegard
los registros relacionados con los criterios proporcionados
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Da clic en el botén de imprimir H el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

2 Neporte - Mool Internet Cxplorer

« @ &ME =] || 0 [ T boos || M “Erystal v
Vnta peavia |

SASA Mo de Pagina 1
Peeoda: 200405 CERTIHCACION INTERISTITUCKONAL NACIONAL Fechade Emadn.  DSESI004
Fachadalnicies  QUDS008

Fachude Clams:  3NUAT0L

0o Subproyncty 1 INEA
. Centicados

| ‘ Sukaeoraco it ] Modala Tateraes | Unbegssos | Gancaiases

1 INEA HICIAL MEY ] ] 0

1 IMEA MTERMEDIO WPERASD o 0 0

1 IHEA THTLRMECH) ey ] ] [

1 INEA RYANZADO MEY ' 1 1

1

Tetal por Subpryecto. 1 1
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PA6Os DE PRODUCTIVIDAD

Resumen

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

3

2
e

El objetivo de este reporte es mostrar todos
los pagos que se le hayan realizado a las Figuras
Operativas en sus diferentes roles, asi como
los pagos realizados por los diferentes
conceptos  configurados  para el IE
seleccionado.

Para la Emisién del Reporte:

Oprime el botdn de lista EI selecciona el IE y la CZ para la
cual se desea emitir el resumen de pagos.

Introduce el rango de fecha en la cual es liberado el pago

En caso de que el reporte se solicite para un Rol o Concepto en
especifico oprimir el boton de lista y seleccionar los deseados

Da clic en el botén de bisqueda . y el sistema
desplegard los pagos relacionados con los criterios
proporcionados
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5. Da clic en el botén de imprimir H el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

20508
M. Pesumen de Pages Mown 3 178
M Prgna 112
Wbt ¢ 0T ChaRan
Comddeloma i Ol TLXTLA GUTIRAEZ PONENTE
Patite t 01 DE ENERC DE 004 AL &) DE MAYO DE 2004
Concepin:  AMCRIDHTACION D EXAMEN FRAL
Mot APOYOTECHCO
e oantee mpane
IARITHOSCE JUAN CARLOS ZTARA0OIA ROCHA 8000
™ w0
Mot ASESOR
e o e Imparta
FELPTNARIRT PEDF0 PEREZLOPET 100
toesl 21000
Mok PROMOTOR FLAZA COMUNTARI
e Mornin e mporne
FICOTHSAE GABFIEL KHACA0 DEL R0 CELATA 8000

Estado de Cuenta

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

o S ot e ) (1 T LW

w0 o e KO

Jar g B PN

El objetivo de este reporte es mostrar la
informacién de los pagos realizados a cada una
de la Figuras Operativas que laboran dentro de
la institucién, en un periodo determinado.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseada

2. Introduce el periodo deseado para la emision del reporte

3. En caso de que el reporte se desee imprimir para un rol en
especifico dar clic en el botén de lista y seleccionar el Rol
deseado
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4. Daclic en el botén de bisqueda E el sistema desplegard a
las diferentes Figuras Operativas relacionadas con los
criterios proporcionados

5. Elegir el o los registros deseados para la emisién del reporte

6. Da clic en el botén de imprimir ﬂ el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

U ntrareet Eaplores

Recibos

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

O
[Cac el NSNS ————

El objetivo de este reporte es generar un
recibo por medio del cual se obtenga la firma
de la Figura Operativa al momento de recibir su
pago.

Para la Emision del Reporte:

1. Oprime el botdn de lista EI selecciona el IE y la CZ deseada

2. Introduce el periodo deseado para la emision del reporte

78




SA

en linea

3. En caso de que el reporte se desee imprimir para un rol en
especifico dar clic en el botén de lista y seleccionar el Rol
deseado

4. Daclic en el botén de bisqueda ﬁ el sistema desplegard a
las diferentes Figuras Operativas relacionadas con los
criterios proporcionados

5. Elegir el o los registros deseados para la emisién del reporte

6. Da clic en el botén de imprimir ﬂ el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

« & apE " Ter PoH o “Erytals)

om0 bF Pass -y T

a4 36 AERD DI J04 .63 DA ATE 30 B0

p—r— ERE
Eard 4 Borw B UL T FowTE
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- T B P £ 26 Dt uiTRE
[— er
Tothens

e i Mgy | ACACDHOU Lbewtmg . ACACOTADUA

Parioc - 1) DR ESERE D 104 L0 DEWATD DI 004
Corsapts el
AR a0m D B eting
Bt e tab et et

!!i
L3
®

Resumen por Concepto

Cuando se emite este reporte el sistema despliega la siguiente pantalla:

3

BT EET
- S
T R

e

El objetivo de este reporte es mostrar el
monto total pagado por cada uno de los
conceptos configurados en el Instituto Estatal
seleccionado en un afio especifico.
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Para la Emisién del Reporte:

Oprime el botén de lista E‘ selecciona el IE y la CZ deseada

: . L . 5
Oprime el boton de lista :‘ selecciona el afio deseado

En caso de que el reporte se desee imprimir para un concepto
en especifico dar clic en el botén de lista y seleccionar el
concepto deseado

Da clic en el botdn de busqueda . el sistema desplegard a
los diferentes conceptos relacionadas con los criterios
proporcionados

Da clic en el botén de imprimir J el sistema desplegard un
reporte similar al siguiente:

“Erystal®)

EEH
CECED

SEEE

FEEEL
UL
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