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Introduccion.

En el intenso ambiente de informacion que vivimos el dia de hoy, todas las empresas tienen
una base de datos en donde se almacena grandes cantidades de informacion y les permite
manipularla. Es asi como el INEA tiene la base de datos del sistema automatizado de
seguimiento y Acreditacion (S.A.S.A.), de la cual necesitamos reportes, y la herramienta que
usaremos para generarlos serd Crystal Reports. Nosotros podemos auxiliarnos de esta
herramienta para generar reportes que el sistema no contiene, y asi obtener informacion de la
base de datos.

Crear un reporte es un proceso de tres pasos:
v'Crear la definicion del reporte.
v'Guardar el reporte.

v'Imprimir el reporte.

1. Abrir Crystal Reports

Para abrir Crystal Reports, presionar el botdn de Inicio — Programas — Crystal Reports.

v Wiktobot Expert Yer 4.0

MNugvo documento de Office
WinZip

EJ Yahoo! Messenger
-

E Programas » @ Accesarios »
4 Interret Explorer
@ Documnentas 4 L,'El Cutlook Express
E Winarp 4
% Configuracian 4 .
Micrasoft PowerPaint
: @ Buscar b +b MSH Messenger 7.0
b R Crystal Reports 10
. @ Ayuda &' ‘Yahoo! Messenger
o i b
Ejecutar... (5 Microsaft 5L Server
- (5} Intervideo WinDvD & *
v
Apagar... ¥
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2. Conectar la base de datos.

Crystal Reports debe estar conectado a una base de datos para saber su estructura, las
tablas que contiene, los indices y campos que va a manejar, por lo que debemos indicarle
(en caso necesario), la ruta en la que se encuentra la base de datos del S.A.S.A. Para
hacer esto, cuando inicia Crystal reports, el programa te ayuda a crear un reporte
presentando una ventana con la forma de iniciar un reporte (como reporte en blanco o
con el asistente).

Crystal Reports Gallery El

— Create a Mew Croztal B eport Docurment

'-% ™ Using the Report Wizard

— Choosze a'wizard
Standard |!
& Crozs-Tab I
Mail Label \—-..I
[s] oLap ——F——
1:::;
—_—— =

[Fuides the ereation of a typizal repart.

k. I Cancel Help
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Enseguida se debe indicar la fuente de los datos. Crystal reports usa una ventana llamada
Database Expert (experto en bases de datos) para presentar todas las posibles fuentes de
datos y permitirnos escoger una 0 mas para un mismo reporte.

1o x|

Data |

Browsze the data zource for the tables you want to add.

[Mote: to edit the alias for a table, select the table in the 'Selected T ables' tree and click on it or
puszh the F2 key]

Available Data Sources: Selected Tables:

[CdFavorites

+]- (L] History
D Create Mew Connection
- (C3 Repasitary >

<<

Aceptar I Cancelar Apuda

R

Opciones de seleccion de la fuente de datos:

v'Current Connections.- Conexiones actuales. Despliega el servidor o los archivos de
datos que actualmente estdn conectados. Cuando se acaba de abrir Crystal Reports, esta
opcidn indica no items found.

v' Favorites.- Favoritos. Permite afiadir conexiones con categoria de favoritas para su
acceso mas rapido y facil.

v'History.-  Historico. Muestra una lista de conexiones recientemente accesadas,
igualmente para el acceso mas rapido y facil.

v'Create a New Connection.- Crear una conexion nueva. Es la carpeta que contiene
todas los posibles conexiones disponibles para varios tipos de bases de datos.

v' Repository . Repositorio. Muestra una lista de conexiones que han sido almacenadas en
el repositorio.

Para escoger una fuente de datos, hay que hacer click en la carpeta Create a New
Connection y seleccionar la ruta donde se encuentra la base de datos. En nuestro caso
buscamos la conexion con una base de datos de Access, para lo cual vamos a abrir la
carpeta Access/Excel (DAO).
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Il

Diata |

Browse the data source for the tables you want to add.

[Mote: ta edit the alias for a table, select the table in the 'Selected T ables’ tree and click on it or
puszh the F2 key)

Available Data Sources: Selected Tables:

D Current Connections
- L Favorites

D History 5

ED Create Mew Connection —_
I el [ 5>
<

-[ZJ0LE DB [8D0) T

- E-[CdMore Data Sources —_

D Fepositary

Aceptar I Cancelar Apuda

R

En el campo de Database Name (nombre de la base de datos), hay que indicar el nombre
y la ruta donde se encuentra la base de datos, en este caso es d:\sasaol\bd\sasaol.mbd y
presionar el boton Finalizar.

x|

Connection
Pleaze enter connection information. ..

Databasze Mame; ID SeazaolbdWSASADL mdb
Databaze Type: I.-’-‘«ccess j
Secure Logon; r

[atabaze Pazsword;

Sessiar [ser [

|
|
Session Rasswaord: I
System Databaze Path; I

< e Siguiente » Finalizar Cancelar Apuda
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Asi tendremos ya la conexion hecha a la base de datos de SASA en linea y las tablas y
campos disponibles para hacer nuestro reporte.

SI=

Diata |

Browse the data source for the tables you want to add.

[Mote: to edit the alias for a table, select the table in the ‘Selected T ables' tree and click on it or
push the F2 key]

Available Data Sources: Selected Tables:

*3 Make New Cormection
E--@b DhzasaohbdhSASAOL mdb
- #3) &dd Command

- [E] CABATERI >
-] CABATETA

- [EE] CABATERA

[ CACRIEFD

[ CAETAPAAP

-] CAEXAMEN

-] CAFORMAACREDITA
[ CAFORMACALIF
[ CAMCANCELA

[ CATIPOEWAL

[ COEJE

[ COETAPAER

[ COETHIA
LR ORI MG A =l

[

| o

| ) |

&

Aceptar I Cancelar | Apuda |

i

Aqui tenemos que seleccionar la(s) tabla(s) necesaria(s) para realizar el reporte, y en caso
de tener 2 0 més tablas, realizar las reuniones correspondientes.

_ioix]

Data | Links |

Browse the data source for the tables you want to add.
[Mote: to edit the alias for a table, select the table in the ‘Selected T ables' tree and click on it or
push the F2 key)

Available Data Sources: Selected Tables:

-[@ PCSITING -]
~[E PCSITINGR ; PEEDUCANDO
-[E PCSITINT ] PEKARDER

- [E PCSITINTR
[ PEEDUCANDO 5>

- [E] PEKARDEX,

- [E PFFIGOP

- [E] PHCTRCOMSTANCIA <

- [E] PHFOLIE »

- [B] PMFOLIE_E noresD e xportacidn J —_—
[ PNFOLIMEA

- [E PHLIBCER

-[E PNSOLDUR

[ PPCONCEPTOIE

[ PPCONCEPTOROLFOIE

- [E PPCRIDEPURA

[ PPCRITERIOIE

..J7E PPNETEWE COMCRIE LI

Aceptar Cancelar Apuda
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_iolx]
Data  Links I

Link together the tables you added to the report.
Linking iz needed to match records of one table with corresponding records of another table.

Auto-frange
PEEDUCANDO FEEARDEX
ideducands ﬂ p—t  ideducanda - aute-Link
ctfe icvemnodula & By Mame
icvencupacion coveformacalif " Bykey
icveie icveformaacredita
jcvecz icveetapasbucn Link |
...... | |
[Hrder Links. . |
LClear Links |
Delete Link |
Link Options. .. |
Index Legend... |

Aceptar I Cancelar | Apuda |

4

Cuando se hayan seleccionado las tablas y se hayan hecho las ligas con los campos
correctos, dar click en el boton Aceptar para cerrar el Database Expert.
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3. Areas de Crystal Reports.
v’ Barra de herramientas.

v" Explorador de campos.
v" Area de Disefio.

Pantalla de Crystal Reports.

R:-Crystal Reports - [Report1]
Ele Edit Yiew Insert Format Database Report Window Help

=lBlx|
=15 x|

D& -H8Ras ieBY- - |=@E

I] 2 | = (- T A ==

00 oo,

of o S|e || w2 ragaveR2a s |
SE|lA-B-==>AdA 8 % EY

IELRERA I NN Y]

Field Explorer I=1E3 Design |

X A LA L

Fields Report
S 2L F L& cF 1 B cF 8 8 A0 L 12 1 A3 1 18 1 5 1 B | AT 1 A8 118 )

S s X M

Ed Database Figlds Z P

% Farmula Fields
56l Expression Fields | PH
] Parameter Fields

Running Total Fields
Group Mame Fields 2] -

®- % Spedial Fields RF

Far Help, press FL
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- Barra de herramientas.

La barra de herramientas nos sirve para accesar de manera mas rapida a las opciones que
tenemos en el menu. Crystal Reportstiene cuatro barras de herramientas basicas.

@[ e |[eElresaae BB

- | 5= E [z
a-H-—Bds . ¥y ||weeAmas

IEEECIEEY S RN L T
I =% 2 e £ o=

B
m g

La barra de herramientas estandar contiene botones para comandos basicos de edicion,
tales como guardar, abrir, cortar, copiar, pegar, deshacer, etc.

D2 -HSR&a s L =8y o= EE o afe e

La barra de Format (formato) tiene botones de comandos para dar formato, como
negrita, italica, subrayado, alineacion, formato de numeros, etc. Muchos de estos

botones no se activan hasta que se tiene seleccionado algun objeto.

a0 oo,

| & ~E v B B . 55

|1 = =4 2B 2 0
La barra de /nsert (insertar) muestra botones para afiadir varios objetos al reporte.
Estos botones generalmente estan activos para todos los reportes.

[ab = = = 8 @ s

La barra del Expert (experto) muestra botones para modificar y formatear objetos
como gréaficas de barras y mapas. Estos botones pueden estar activos o no,

dependiendo del tipo de objeto que representen.

| E( S F A RS

10
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- Explorador de Campos.

El Field explorer (Explorador de campos) se usa para insertar todos los tipos de campos
dentro del reporte. Se divide en 2 areas: Fieldsy Report (Campos y Reporte). En la
pestafia Frelds se listan los siete tipos de campos que se pueden insertar: de base de datos,
formulas, expresiones de SQL, parametros, totales, grupos, y especiales.

Field Explorer L] £ Con los botones que estan en el borde superior del
Fiekds | Report | Field explorer, se pueden manipular los campos de la
RNk lista.

B8 Database Fields
%4 Formula Figlds
~-[?] Parameter Fields
B Running Total Fields v ¥ | o
= Group Name Fields
&% Sperial Fields

Crystal Reports 11
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En la pestafia Report se representan todas las secciones y objetos del reporte en una
organizacion de arbol. Esta seccion permite encontrar mas facilmente algun objeto en
particular o seccion. Este explorador permite seleccionar algin objeto o varios objetos dentro

del arbol para propositos de edicion.

Figlds PRepart L
2 | =|fe

[=]- [ Reportl
----- Report Header
----- Page Header
----- Details

- Report Fooker

- Page Footer

Crystal Reports 12
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- Area de disefio.

Es la representacion esquematica del reporte que contiene los campos y el texto ubicados y
ordenados en la forma como apareceran en el reporte. Cuando se esta disefiando el reporte y
no se ha previsualizado, solamente estara disponible la pestafia Design (disefio).

X 44 b om

L B S-S c B IR S S - TR S = S N B = U IR = I S |4 IO I T R - B eI N I N E= T S [ S I A IR =T B 1= R A

RH

PH

RF

FF

La pestafia Design esta dividida en cinco secciones. Cada seccion corresponde a una parte

especifica del reporte ya impreso.

Los nombres de las secciones se despliegan a la

izquierda de la pestaiia de disefio y se puede presentar con nombres largos o cortos. Cada
seccidn tiene sus propias caracteristicas que determinan donde se imprimiran los objetos.

Deszign |

Report Header

Page Header

Dretails

Feport Footer

FPage Footer

Dum'qnil
AH .
ME
M
.i.-
|I:I -
RE -
o
Fr . .
ME

Crystal Reports
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- Secciones del area de disefio.

Report Header.- Encabezado del reporte. Los objetos que se coloquen en esta seccion se
imprimiran una sola vez al principio del reporte. Esta seccion se usa para poner el titulo
del reporte (si se quiere que salga solamente en la primer pagina), o para graficas o0 mapas
que representan a todos los datos del reporte.

Page Header.- Encabezado de la pagina. Esta seccion imprime los objetos al principio de
cada pagina del reporte. Esta es una buena localizacion para fechas, nimeros de pagina, o
cualquier otra informacidn que el usuario quiera que aparezca en cada pagina.

Group Header.- Encabezado de grupo. Si se decide dividir la informacion en el reporte,
esto se hace creando grupos. Los objetos en esta seccidn aparecen al inicio de cada nuevo
grupo. Comunmente esta seccion contiene el nombre del grupo o algin otro texto
identificador que representa los datos del grupo.

Details.- Detalles. Esta seccion contiene el detalle de los registros del reporte y se repite
por cada registro recuperado de la base de datos. Aqui es donde se colocan los objetos que
representan los datos en el reporte.

Group Foofter.- Pie de grupo. Esta seccion imprime al final de cada grupo y solo se
despliega cuando el reporte se ha dividido en grupos. Aqui es donde se colocan los
subtotales y sumarios por grupo y cualquier otra informacion que se quiera incluir al final
de cada grupo.

Report Footer.- Pie del reporte. Los objetos colocados en esta seccidn se imprimen solo
una vez al final del reporte. Es un lugar perfecto para colocar el gran total y otros sumarios
para el reporte entero.

Page Foofter.- Pie de la pagina. Como en el Page Header, esta seccion aparece en cada
pagina del reporte, solo que ésta se despliega al final de la pagina. Se puede usar para
ndmeros de pégina, fecha de impresion, o cualquier otra informacion que el usuario
necesite que se vea en cada pagina del reporte.

Cada seccidn tiene una barra al final de la seccion que define el tamafio de la seccién.
Cuando se coloca el puntero del ratdn sobre una barra de seccién, el puntero cambia.
Usando ese apuntador se puede jalar la barra hasta hacer que la seccion se haga mas
pequefia 0 mas grande, y asi tener mas 0 menos espacio en la seccion para colocar objetos.

Crystal Reports 14
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Cuando se previsualiza el reporte, en el area de disefio aparece otra pestaiia llamada
Preview (previsualizar). Aqui es donde podemos ver la presentacion preliminar del
reporte y la forma en que van quedando los objetos que se van a imprimir.

B®: Crystal Reports - [Reportl] = x|
File Edit Wiew Insert Format Database Report Window Help _|ﬁl|5|
|D2-HEsa#t =By - [aEDAFE D0 ||~Er0s ausr|oae |
| Al s (B rojs===(A-E-=22(6 : 5% ||[sbe: sl SEHuP
Field Explorer  [E1E3 D Pleviewl 1405 ¥ (4 4 1of1 LN
Figlds | Report
— I$|| TN -~ Reportl R RN RN RN RNy RN RN Y - Wt [ P E N b O IC T TR - OIS SRR T TR L O IRC - TR - P -1i%
- e : .
id Database Fields . =
A Formula Fields RH -
| Parameter Fields -
Running Total Fielc PH -
Group hame Fields A
®-F Special Fields m -
RF .
-
T
0
©
.
@
@
=)
o
&
B
b
[ | e &
For Help, press F1 |Records: o 100%:

En esta area de Preview, también se puede dar formato, agregar o quitar cualquier
campo de la base de datos, especial o de totales como en la pestafia Design. Se puede
intercambiar entre las pestafias de Designy Preview para mas comodidad en el disefio
de los reportes.

Crystal Reports 15
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4. Crear la definicion de un reporte.
La definicion de un reporte especifica:

v'La base de datos y las tablas que contienen los datos que se van a incluir en el reporte.
v'La distribucidn y el formato de los datos que se van a imprimir.
v'El texto y los elementos graficos que completan la presentacion de los datos.

- Creacion de un nuevo reporte.

Para ilustrar la creacién de un reporte, supongamos que requerimos saber el RFE, nombre y
calificaciones de los adultos de MEV ordenados por RFE y que los modulos estén
ordenados alfabéticamente. Que el encabezado muestre la coordinacion de zona y los
nombres de los campos que son datos del adulto.

Al presionar el boton AMew, nos pregunta la manera de crear el reporte, como un reporte en
blanco o con el asistente. Para este ejemplo lo haremos como un reporte en blanco.

Crystal Reports Gallery ﬂ

— Create a Mew Crystal R eport Document

;!% " Using the Bieport ‘Wizard

— Chooze a'Wizard
Standard u
E Crozs-Tab I
Mail Label \—-.ll
[w] 0Lep —
i:::;
- _—

[Fuides the ereation of a lypical report.

0k I Cancel Help

Crystal Reports 16
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En la siguiente ventana, vamos a crear una conexion nueva, sobre una base de datos de
Microsoft Access
=lolx|
Data |
Browsze the data source for the tables you want to add.

[Mote: ta edit the alias for a table, select the table in the ‘Selected T ables' tree and click o it or
puzh the F2 key]

Available Data Sources: Selected Tables:

(-2 Current Connections
- Favorites

D Histary 5

B~ (L Create Mew Connection

el (D 33
(J0DBC(RDO)

-0k <

- #-(CJ0LE DE [4D0O) »

- #-((OMore Data Sources —_

[CARepositarny

Aceptar I Cancelar | Apuda |

&

En la ventana que se abre, poner la ruta donde se encuentra la base de datos de Access y
presionar el botdn Finalizar.
x|

Connection
Please enter connection information...

Databass Name: ID:\sasaoI\bd\SASAD L.mdb
Databagze Type: IAccess j
Secune Logon: r

[Matabaze Passward:

Session Fassword:

|
Session Wser O I
|
|

System [ atabaze Path;

< Alras Siguiernte > Finalizar Cancelar Apuda
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Cuando se hace la conexion con éxito, se abre el Database Expert, que es la parte donde
tenemos disponibles ya las tablas y podemos hacer las ligas correspondientes.

_ioix]

Diata |

Browse the data source for the tables you want to add.
[Mote: to edit the alias for a table, select the table in the ‘Selected T ables' tree and click on it or
push the F2 key]

Available Data Sources: Selected Tables:

[ [ Current Connections -

- (L Favorites

D Histary

EID Create Mew Connection
=8 ‘Encel [DAD] >

*3 Make New Cormection

- DvsasaohbdSA5ADL mdb

- #3) &dd Command

- [EE] CABATERI

[ CABATETA

- [EE] CABATERA,

[ CACRIEFO

- [EE] CAETAPAAP

] CAERAMEN

-[EE] CAFORMAACREDITA,

[ CAFORMACALIF

[ CAMCANCELA
R CATIPAFLAL =l

| o

| ) |

&

Aceptar I Cancelar | Apuda |

i

Enseguida debemos indicar a Crystal reports la(s) tabla(s) que se usara(n) para la
definicion del reporte. En este caso seleccionemos la tabla PEEducando y damos doble
click o con el boton |75  hacemos que se pase del lado de tablas seleccionadas.

_ioix

Diata |

Browse the data source for the tables you want to add.
[Mote: ta edit the alias for a table, select the table in the 'Selected T ables’ tree and click on it or
puszh the F2 key)

Available Data Sources: Selected Tables:

= CTMFINATEN | O @ D:vsasaohbd\SASAOL mdb
[E| PAHORESP .[E PEEDUCANDO

- [E| PARESP

[E FBEDUCANDO
[B| PBKARDEX
[B| FLACRGED

- [B| PCACRING

- [B| FCACRINT <
/B PCPERIODD J »
- [B FCSITGED L=

- PCSITGEOR
-8 PCSITING
[ PCSITINSR
-8 PCSITINT
- PCSITINTR
- PEEDUCANDO

-] PEKARDEX
.. PEFIRAR =l

Aceptar Cancelar Apuda
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En este momento tenemos disponibles todas las herramientas que nos da Crystal reports
para hacer el disefio del reporte.

R Crystal Reports - [Reporti]

File Edit Wiew Insert

Faormat  Database Report MWindow Help

LIRS
I

0@ -BSBas b eB oo [=mEo A v ||~ »&Faxc g 260 |

I =] j|$é|BI!\§§§§|Avvﬁ:§§|$s%i}°°&'Hab{E}:ﬂlBa&,ﬂﬂQ
Field Explorer =1E3 Das‘gnl X 4 4 b M om
Figlds
Rm R RS- EE: RN RE- AR R AU RS- R E - RO DR IS T RIIRE - IRE E KA IS - S BRI |- KRUACE EXSUIRE - DI RS - R
E=N = S € aH
3 Database Fields
X1 Formula Fislds
SQL Expression Fields | PH B
Parameter Fields T
Running Tokal Fislds
& Group Mame Fields 1] -
-3 Sperial Fislds RF -
PF

For Help, press F1

r—

Empecemos por seleccionar los campos que se incluiran en el reporte. Para hacer esto,
vamos al Field Explorer en la pestafia de Fields. Abrir el arbol de Database Fields para

ver la(s) tabla(s) y los campos disponibles del reporte.

JI || S =

Field Explorer (=] B3 Diesign I

Fizlds IReportl e ———

THIE SO X )

SR R0 atabase Fields o RRERREER SRS ERR DR

PEEDLICANDO B R EREE
X4 Farmula Fislds =
lzai| SOL Expression Figlds il I D A
?] Parameter Fields e
E. Running Total Figlds D R

2 Group Mame Fields =T =3

¥ sperial Fields

PF

Crystal Reports
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Hay varias maneras de colocar campos dentro del reporte usando el Field Explorer.

» Seleccionar el campo de la lista, después dar click en el boton /nsert Field, y finalmente
dar click en el reporte en el lugar donde se quiera el campo.

» Seleccionar el campo de la lista, después presionar Enter y finalmente dar click en el
reporte en el lugar donde se quiera el campo.

» Dar doble click en el campo en la lista y después dar click en el reporte en el lugar
donde se quiere el campo.

> Arrastrar el campo al reporte. Soltar el botdn del raton cuando el puntero sefiale el lugar
donde se quiere el campo.

» Dar click con el boton derecho del ratén en el campo y seleccionar la opcién /nsert del
men0 contextual. Finalmente dar click en el lugar donde se quiera el campo en el reporte.

Normalmente los campos se colocan en la seccion Detail del reporte. Cuando se hace esto,
Crystal reports agrega un encabezado que indica el nombre del campo directamente en la
seccion del Page Header.

En nuestro ejemplo, seleccionar uno a uno los campos de CZ, RFE, Paterno, Materno y
Nombre y colocarlos en la seccién Detail.

E®Crystal Reports - [Reporti] IS
File Edit Y“iew Insert Format Database Report Window Help ;Iilll
loz-EERas izmdy oo |'-ED+|M|__[WUU/v|\‘?‘DuE‘\}r FlAvwsE|Zax|
] EllT =4 2 |m o 0= === A= uz*@mﬂs,/uu\ananzm.mas\,-nﬂg
Field Explorer =1k Deslgnl x {4 b M E
%IEMI_ 2 3 a 5 5 7 3 El 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18
TR - A CUCB T 8y @ 0 e 1 A2 A3 1 e L S B 1 AT 1 1 g
RS - e
=5 = -

PEEDUCANDO!

= jideducandn

=) orfe

= icveorcupacic
B2 jcveie

B icvecz

-~ courp
B cpaterno
B cmaterno
~B= crombre
-2 fradimiento
-2 jcyepais
-2 jcvemodelo
-2 jcyeetapash—

-2 joyesubproy
-2 cdomicilio
~&= ceolonia
-2 jcodpostal
- ctelefono
-2 icveentfed
~EE) jCyeenknacin
= jcyemunicipic
= jrvelocalidad
0= sexn
== lespedocivil
= crveedocivil
== lespantescol
= irveantescol
-2 lesplengua
-2 Iningunaleng
-3 jcvelengua
-~ |hisphablante

-2 lesnhiing

1| »

Far Help, press F1
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Se ha creado un reporte basico. Hay que notar que los campos que se han colocado en el
reporte, aparecen palomeados con verde en el Field Explorer.

Cuando se crea el reporte béasico, la seccién de Report Header se muestra vacia y en la
seccion del Page Header se muestran los encabezados de los nombres de los campos. Los
campos se muestran en la seccién de Details. Finalmente las secciones de Report Footer
y Page Footer se muestras vacias.

Para que cada hoja del reporte salga con el mismo encabezado, se puede eliminar la
seccion del Report Header, y en la seccion de Page Header colocar texto como
“INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS”, “Delegacion
Guanajuato”, la fecha, la hora, el titulo del reporte (por ejemplo “Reporte de
Calificaciones por Adulto”), y la coordinacién de zona.

Hay dos formas para eliminar cualquier seccién del reporte: Ocultar y Suprimir.

v’ Hide (ocultar).- Esta opcion oculta la seccién durante la impresion, pero permite al
usuario abrir esa seccion (drill-down) durante la previsualizacion al dar doble click a un
grupo de valores sumarizados relacionado con la seccion oculta.

v'Supress (suprimir).- Es como Hide, excepto que la seccién es suprimida
permanentemente y no se permite abrir la seccion (no drill-down) durante el
previsualizado.

Para nuestro ejemplo, vamos a suprimir el Report Header, para que permanezca oculto
durante la impresién. Para hacer esto, necesitamos abrir el Section Expert, €l cual nos
servira para dar formato a las secciones del reporte. Para abrirlo hay 3 formas:

> Seleccionar la opcion del menu Report — Section Expert.
> Dar click derecho en la barra de secciones v despues seleccionar Section Expert.
> Dar click en el boton de Section Expert | @ en la barra de herramientas Expert.

Teniendo abierto el Section Expert, seleccionar la seccion de Report Headery activar la
casilla de verificacion de Supress (No drill-down). Presionar el boton Aceptar.
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x
Sechions: Insert | Delete I I1erge Iﬂﬂ Comman |':':'|':" |
Feport Heade
PageHeaer : ¥ Free-Fom Placement
Dietail
Page Footer I Hide [Dril-Down OK)
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[ Erint at Bottom of Page 5;1:.
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[T Mew Page After 302
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[~ Read-only
[~ Relative Positions
Aceptar I Cancelar | Help |

Otra forma de hacer esto, es simplemente dando click con el botdn derecho en la barra de
secciones sobre la seccidn que se quiere suprimir, y seleccionar directamente Supress (No

arill-down).

Design |

RH

PH

Report Header

|

Hide: {Drill-Down QK

Suppress (Mo Dril-Crovn)

RF

Section Expert...

Show Long Section Mames

PF

Inserk Line
Delete Last Line
Arrange Lines
Fit Section

Insert Section Below

Select all Section Objects

Cancel Menu
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Teniendo ya suprimida la seccion del Report Header, vamos a colocar los textos
necesarios.

Primeramente necesitamos ampliar la seccién de Page Header, colocar el ratén en la
linea que divide la seccién de Page Headery Details hasta que el puntero cambie de
forma, arrastrar hacia abajo la linea hasta dar la amplitud deseada. Seleccionar las
etiquetas de los nombres de los campos y bajarlos hasta el tope del limite inferior de la
seccion Page Header.

— e — y gy ' r— - y [ e

XM pesign | X 4 4 > M

— B~ R R R A LS -~ L= L AL S A L R M L PR - I L LY~ N L= A L B AN [~ -3

Al igual que los campos de base de datos, se puede afadir al reporte text object (objetos
de texto). Un fext object es un objeto en el cual se puede escribir cualquier texto que se
desee y no esta relacionado para nada con la base de datos. Comunmente se usan estos
objetos como titulos o identificadores para campos de totales. Cuando se inserta un text
object, éste se encuentra en modo de edicion y es en este punto donde se inserta el texto;
cuando se ha terminado de afadir el texto, se hace click en cualquier parte fuera del
objeto para terminar con la edicion. La edicion no se termina presionando la tecla Enter,
esto més bien afiade una linea al objeto.

Para crear un text object, seleccionar de la barra de herramientas /nsert, el boton 7ext
Object, colocarlo en la parte superior de la seccién de Page Header y escribir
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS. Ampliar el fext
objfecthasta donde sea necesario.

Seleccionar otro text object, colocarlo debajo del primero y teclear Delegacion
Guanajuato. Seleccionar otro fext object, colocarlo mas abajo y teclear Reporte de
Calificaciones por Adulto.

Para colocar la fecha y hora, necesitamos ir al Field Explorer, y en la pestafa de Firelds
abrir el arbol de Special Fields. Seleccionar los campos de Print Datey Print Timey
colocarlos en el Page Header.
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Dar Formato al texto.

Se puede dar formato a cualquier objeto del reporte al usar el Format Editor (Editor de
formato). EI método mas facil para abrirlo es dando click con el botén derecho del raton
en el objeto u objetos a los que se desea dar formato, en el menu contextual que aparece,
seleccionar la opcion Format text. Dependiendo del objeto que se va a dar formato la
opcion puede decir Format text, Format graphic, Format field, y asi sucesivamente,
pero en cualquier caso, al seleccionar esta opcion se abrird el Format editor. La
ventana del Format editor despliega diferentes opciones dependiendo del tipo de objeto
y el tipo campo que se desea dar formato.

En el caso de los fext objects, principalmente se puede dar formato de presentacién en
cuanto a bordes, subrayados, sombras, color, fuente, tamafio de fuente, centrar el texto,
justificar, espacio entre lineas, etc.
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También se tiene acceso a las funciones principales del format editor, a través de la
barra de herramientas Format, la cual se activa al seleccionar cualquier fext object.

J [

Ejercicio 1:

S =44 (ezule

A-E- D@

- Dar formato a cada uno de los fext objects del encabezado del Reporte al gusto.
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Reuniones.

Cuando Crystal reports tiene que cargar datos de mas de una tabla, se necesita hacer
una “liga” entre esas tablas. La liga conecta el campo que se identifica como Unico en
cada registro en una tabla con todos los registros relacionados de la otra tabla. Por
ejemplo, para efectos de nuestro reporte: tenemos una tabla de kardex, la cual
Unicamente identifica cada modulo presentado por su clave de modulo, y especifica el
educando que lo presentd por medio de su clave (que no es el RFE), la fecha de
aplicacion, la calificacion, etc. Necesitamos de alguna manera saber los datos de cada
educando y las calificaciones de cada modulo. Cuando se hace una liga entre estas dos
tablas por el campo comuan (IdEducando), Crystal reports puede entonces obtener toda
la informacidn acerca de los educandos y sus calificaciones.

Se pueden crear varios tipos de ligas o reuniones:

v’ Inner- liga a todos los registros que coincidan en ambas tablas.

v’ Left-outer.- liga a todos los registros de la tabla de la izquierda y solamente los que
coincidan de la tabla de la derecha.

v’ Right-outer- liga todos los registros de la tabla de la derecha y solo los registros que
coincidan con la tabla de la izquierda.

v' Full-outer.- liga todos los registros de la tabla de la izquierda y todos los registros de
la derecha, que al no coincidir, tengan o no coincidencia.

Una vez que se ha determinado qué campos se necesitan en el reporte y las tablas en las
que estan contenidos, se debe decidir el tipo de reunion que se va a hacer. Es necesario
validar esto, porque si se requiere hacer un outer-join, el orden de las tablas es
importante.

El Database expert es donde se afiaden las tablas al reporte y se ligan. Hay tres
maneras de abrir el Database expert.

> Al iniciar Crystal reports, el Database expertes el que se abre para seleccionar la(s)
tabla(s) del reporte.

> Se selecciona el boton de Database expertde la barra de herramientas Expert.

> Seleccionar del menu la opcion Database — Database expert.

Para obtener las calificaciones de un adulto, necesitamos hacer una reunién (join) con las
tablas del Adulto y su Kardex (PEEducando y PEKardex).
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Para afadir tablas al reporte, seleccionar la tabla y presionar el boton > | , 0
simplemente dar doble click sobre la tabla que se va a afiadir. La(s) tabla(s)
seleccionada(s) aparecera(n) en la lista de la derecha.

i

Data |

Browse the data zource for the tables you want to add.

[Mote: to edit the aliaz for a table, select the table in the 'Selected Tables' tree and click on it or
puzh the F2 key]

Available Data Sources: Selected Tables:
- [BE] PCSITIMNT ;I [ ﬁ D:hzazaohbdhSA5A0L. mdb
B PCSITINTR | & B PEEDUCANDO

. F'EEDLIDi'-.NDEI

@ PFFIGOP >
~[B8] PHCTRCOMSTANCI
~[B8] PMFOLIE
F'NFEILIE_EerrESDe_l <
~[B5] PHFOLIME&A
-[E5] PMLIBCER —_—
~[E5] PHSOLDJP
-[B5] PRCOMCEPTOIE
-[B5] PFCOMCEPTOROLF

[ PPCRIDEFUR
1| | 9

[=]

Acephar I Cancelar | Aypuda

r

Una vez que se han seleccionado las tablas con las que se haran las ligas,
automaticamente aparece una nueva pestaiia en el Database expert, llamada Links.
Crystal reports usa un procedimiento de enlace inteligente para ligar las tablas
seleccionadas basado en un campo comun, que pueden ser campos de las tablas o indices.
Las ligas se representan por medio de flechas que van de una tabla a otra.

Se pueden hacer las ligas también manualmente, seleccionando el nombre del campo y
arrastrandolo de una tabla a otra, con esto se dibujara una nueva flecha entre las tablas
que indica que la liga se ha hecho.
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Por default, Crystal reports hace las ligas por la opcion By name (por nombre), pero la
mayoria de las veces este método no es el mas conveniente, porque este tipo de liga no es
el correcto.
_loix
Data  Links |

Link together the tables you added to the repoit.
Linking iz needed to match records of one table with coregponding records of another table,

1B Auto-drange
FEEDLCANDOD b
ideducando A ideducando Auta-Link
crfe icvemodulo ' By Mame
fcve.ocupacmn cheformacallf _  Bykey
icveie icveformaacredita
icvecz icweetapasbucn Link. |
courp icalificacion
cpaterno Iacrn.adlta Order Links... |
cmaterno faplica
crnombre lentregomat Clear Links |
Friacimiento inummatent =
iCvepais fultentmat Delete Lk |
icvemadelo Frodifica
icveetapaeh ;I f Link Options. .. |
Index Legend... |
-

Aceptar I Cancelar | Apuda |

2

Es aconsejable limpiar las ligas que Crystal reportsha hecho y hacerlas nuevamente con
la opcidén By key (por llave), o si se tiene conocimiento de los campos que son llave
primaria se pueden hacer las ligas manualmente.

Para nuestro ejemplo, Crystal reports nos da por default la liga entre PEEducando y
PEKardex con dos campos, el IdEducando y fmodifica, esto porque son los campos de las
dos tablas con campos que tienen el mismo nombre, sin embargo la fecha de modificacion
no es parte de la llave primaria de ninguna de las dos tablas. Si dejamos esta liga asi, no
obtendremos toda la informacion que necesitamos, puesto que sera dificil que coincida la
fecha de modificacion del educando con la fecha modificacion de alguno de los registros
de su kardex.

Por lo tanto, lo que tenemos que hacer es:

- Presionar el boton Clear Links.
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- Crystal reports preguntard si se esta seguro de querer borrar todas las ligas. Presionar

el botén Si.

¥isual Linking |

@ Are wou sure vou want ko remove all the links?

- Las flechas que indicaban las ligas hechas desaparecen.
seleccionar la opcion By key 'y presionar el boton Link.
flechas que indican que las ligas se han hecho.

En el radio-set Auto-link,
Nuevamente aparecen las

En caso de tener conocimiento de las llaves primarias, se puede hacer las ligas
manualmente. Para nuestro ejemplo, el campo de reunién es el IdEducando, por lo tanto
lo que se hace es:

- Seleccionar el campo IdEducando de la tabla PEEducando.
- Arrastrar con el raton hacia el campo IdEducando de la tabla PEKardex.
- Presionar el boton Aceptar.

Ej Database Expert o ] |
Data  Links |
Link together the tables you added to the report.
Linking iz needed to mateh recards of one table with corresponding recards of another table.
= Auto-drrange
FEEDLICANDO PEKARDE |
ideducando * ideduranda it
FrFe ) icvernodulo " By MName
CvEnCUpacion coveformnacalif * Bykey
ICVElR icveformaacredita :
Icvecz icvestapashucn Link |
courp icalificacion
t 5
Fpaterne lacredita rder Links... |
cmaterna Faplica
cnombre lentregomat Clear Links |
Friacirmiento [———
icvepais Fultentmat Delete Link |
icvemodelo Frodifica
icveetapaeb LI Link Dptions. . |
Index Legend... |
Aceptar I Cancelar Aypuda |
r
Crystal Reports 29



INEA Guanajuato Unidad de Informatica

Grupos.

Una vez que se han seleccionado los campos para el reporte, es hora de considerar si se
necesita o no agrupar los datos. Un buen método para determinar esto es analizando si en
los requerimientos del reporte se escucho la palabra “por”. Por ejemplo: en nuestro caso,
si se quiere que el reporte salga por coordinacion de zona, por adulto... Este enunciado
indica que el primer grupo sera por coordinacion de zona, y el adulto como subgrupo.

Al crear grupos, se tiene la posibilidad de tener sumatorias, como cuantos modulos
acreditados por adulto, cuantos médulos acreditados por coordinacion de zona, cuantos
adultos, etc., por lo que, si se tiene sumatorias en los requerimientos del reporte, es seguro
que se necesitara hacer grupos.

Crystal reports tiene varias opciones para agrupar, ordenar y hacer sumarizados, las
cuales permiten crear y arreglar los grupos de acuerdo a las necesidades especificas. Se
tiene la posibilidad de ordenar los grupos de forma ascendente, descendente,
especificando el orden propio o respetando el orden natural de la base de datos. Asi
mismo se pueden ordenar los registros dentro del grupo de esa misma manera. También
se cuenta con varias funciones de sumarizados como totales, promedio y demas funciones
para analisis estadisticos.

Para crear los grupos, se tienen dos opciones:
» Seleccionar del mend la opcion /nsert — Group.
> Seleccionar el boton Group Experten la barra de herramientas /nsert.

Se abre la ventana del Group Expert, la cual muestra los campos que ya estan incluidos
en el reporte, y también los demas campos de las tablas actuales. Aqui es donde se
escogen los campos que se van a agrupar y se define el ordenamiento y otras opciones.

O Group Expert x|
Avwailable Fields: Group By: & v

-4, Report Fields ﬂ
-m= PEEDUCANDO. icvecz
b3
=3 PEEDUCANDO. crfe —l
-m= PEEDUCANDO . cpatemo ¥ |
-3 PEEDJCANDO . cmaterno
-3 PEEDIJCAMNDO. chombre

=@ PEEDUCANDO < |
- B3 jdeducando |
<{
=2 rfe
- B jCYEncLUpacion
- B2 joveis _I
Browse Data... Find Field... | [ pticns... |

Cancel | Help
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- Escoger los campos por los que se desea hacer los grupos. Para nuestro ejemplo,
seleccionar la coordinacion de zonay el RFE.

B Group Expert |

Avallable Figlds: Group By: . v
=&, Report Fields :

= PEEDUCANDO. icvecs j .\ | - ‘= PEEDUCAMDO. crfe -
= PEEDIICAMDO. crfe

- = PEEDIJCANDO. cpaterno Br |

--m= PEEDUCANDO. craterno
--m= PEEDUCANDO. chambre

- [E PEEDUCANDD _<|
-2 deducando

= cife Ll
- EE [CyEOCLpAcion

- B e _I

Browse D ata... Find Field... | Optionz... |

0F. I Cancel | Help |

4

- Presionar el boton Options. En la pestafia Common se define el ordenamiento de los
registros dentro del grupo.

Change Group Options x|
Common | Dptiu:unsl

When the report iz printed, the recordz will be zorted and
grouped by

EJFEEDUCANDD icvec: =l

Iin azcending order. "’l

The zection will be printed on any change of:
PEEDUCAMDO icvecz

Aceptar I Cancelar Help
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- En la pestafia Options se puede personalizar el nombre del grupo, y activar o desactivar
si se mantiene el grupo junto y si se repite el nombre del grupo en todas las paginas.
x|
Common Dl:-tion8|

[ Customize Group Mame Field
& Choose From Existing Field

Ima PEEDUCANDD iovecz j

" |Uze a Fomula as Group Hame ﬂ

[ Keep Group Together

[~ Bepeat Group Header On Each Page

Aceptar I Cancelar | Help

- Presionar el boton Aceptary finalmente Ok.

EI Dezign |

Sy g2 134

PN NN EEEEEEEEEEEEEEN

Como se puede observar, en el area de disefio se han afiadido cuatro secciones mas: dos
por cada grupo que se hizo, las cuales corresponden al encabezado y pie de grupo. Como
ya se habia mencionado anteriormente, los objetos colocados en estas secciones se
imprimiran al inicio o al final de cada grupo en el reporte. Por default, Crystal reports
automaticamente afiade el nombre del grupo en la seccion de encabezado de grupo, sin
embargo se puede configurar para que esta opcién se haga o no.

Una vez que el reporte ha sido agrupado y tiene hechos los sumarios, se puede suprimir la
seccion de detalles en el Section expert.
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Ordenamiento.

Una vez que se han creado los grupos en el reporte, se pueden ordenar los registros dentro
del grupo en una secuencia significativa. Si no se especifica un ordenamiento, Crystal
reports despliega los registros en el orden en que aparecen en la base de datos. Para
establecer un ordenamiento, se usa el Record Sort Order. Hay dos maneras de abrir el
Record Sort Order.

> Seleccionar la opcion del mend principal Report — Record sort Expert.

> Seleccionar el boton Record Sort Expert a3 de la barra de herramientas /nsert.

B Record Sort Expert x|

Sort Fields: P

'S Group #1: PEEDUCANDD icvesz - &
'S Group #2: PEEDUCANDD. cife - A

----- = PEEDUCAMDO. cpater

----- m= PEEDUCAMDO. cmater
{ i.m=@ PEEDUCAMDD. chambr
-8 DhsasaolhbdiSAaSA0L mdk

E| PEEDUCANDO

: _____ = ideducandn — Sort Direction:

----- = cife =  Azcending
=L 9wty

(] 4 I Cancel Help

Como se puede observar, de inicio tenemos el ordenamiento especificado por el orden de
los grupos definidos. Aunado a esto, podemos afiadir un ordenamiento mas que sea por

algun campo que no sea grupo, por ejemplo la clave del modulo. Por default, se activa el
ordenamiento ascendente.

Para establecer un ordenamiento adicional:

-Seleccionar el campo de la lista de la izquierda y presionar el botén __* | . También
puede ser dando doble click sobre el campo seleccionado. EIl orden en que se se afiaden
los campos, es el mismo en que se ordenaran los campos.

- Presionar el boton Ok.
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Para nuestro ejemplo, ordenaremos por la clave del médulo.

x
Ayailable Fields: Sort Figldz: P
= PEKARDEX - > | = Group #1: PEEDUCAND DLicvecz - &

..... = deducando 'S Group B2 PEEDUCANDD cife - &
----- = cyemodulo i | le=Es - PERARDE=. icvemodulo
----- = coveformacalif
----- = cveformaacredita
----- = cveetapashuch
----- = icalificacion
----- = |acredita
..... = faplica _I — Sort Direction:
----- = lentregamat = % Azcending
‘| — :"""l’"""‘ LIJ {" Descending
] 4 I Cancel | Help |

Hay que notar que primeramente se toma el orden de los grupos creados, y después de los
campos que no son grupos.

Vista preliminar.

En este momento podemos tener una vista previa de como va el reporte. Para verlo, se
puede hacer de dos maneras:

» Seleccionar la opcidn del menu principal la opcion File — Print preview.
» Presionar el boton Print preview [& de la barra de herramientas Estandar.

A un lado de la pestafia Design, se abrira otra pestafia llamada Preview, es donde
veremos la vista preliminar del reporte. Una vez que tenemos esta pestafia habilitada,
también podemos agregar campos al reporte en esta area.
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D - 1 AAAAGIDIOTGED ALARCON ADAME ARMANDO

D " 1 AAAMAGZOZ0TGE3 ALARCON ADAME ARMANDO
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D 1 AAAMAGZOZ0TGE3 ALARCON ADAME ARMANDO

D o 1 AAAMAGZOZ0TGE3 ALARCON ADAME ARMANDO

D _ 1 AAAAGIDIOTGED ALARCON ADAME ARMANDO

D o 1 AAAAGIDIOTGED ALARCON ADAME ARMANDO

D - 1 AAAAGIDIOTGED ALARCON ADAME ARMANDO
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D = 1 AAMAGZOZOTGE3 ALARCON ADAME ARMANDO
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D o 1 AAMAGZOZOTGE3 ALARCON ADAME ARMANDO .
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La barra de secciones sigue activa tanto en la pestafia Desigrn como en la de Preview. La
pantalla muestra el encabezado tal y como se lo hemos indicado en el disefio. Por otro
lado vemos que se repiten los datos de los adultos en la seccion Details, esto es porque los
campos de RFE, Paterno, Materno y Nombre estan en esta seccién, y como tenemos una
reunion con la tabla de Kardex, se genera un registro por cada modulo presente en el
kardex del adulto. Ademas, el RFE del educando estd presente en la seccion Group
Header # 2: PEEducando.cRFE (encabezado de grupo de RFE) y en la seccion Details,
al igual que la clave de la coordinacion de zona.

Lo primero que tendriamos que hacer es quitar el campo de la clave de la coordinacion de
zona y el RFE de la seccion Details. Para hacer esto, basta con seleccionar el campo y
presionar la tecla Suprimir.

Enseguida, hay que pasar los campos de Paterno, Materno y Nombre a la seccion del
encabezado de grupo de RFE. Al previsualizar el reporte, se vera asi:
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La seccion Details se muestra vacia, porque hasta el momento no tenemos ningin campo
ahi.

Ejercicio 2:

- Afadir los campos de clave de mddulo, calificacion y fecha de aplicacion a la seccién
Details. Practicar afiadir los campos desde la pestaiia Designy Preview.

Ejercicio 3:

- Dar formato al gusto al campo fecha de aplicacion.

- Dar formato al gusto a los encabezados de los nombres de los campos.
- Afadir fext objects si es necesario.

Ejercicio 4:

- Ocultar y suprimir las secciones de encabezado de grupo, pie de grupo y detalles. Ver
lo que sucede en la vista preliminar del reporte.
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Seria bueno contar con el dato de la etapa y el modelo del adulto. Para hacer esto,
podriamos poner esos datos en la seccion del encabezado de grupo de RFE, pero también
existe la posibilidad de ordenar por etapa y modelo, para lo cual, ocupariamos un
agrupamiento por estos campos.

Ejercicio 5:
- Hacer la liga con las tablas de catalogos de Etapa y Modelo para obtener la descripcion de
los mismos.
- Anfadir la descripcion de la etapa y modelo en la seccion del encabezado de grupo de RFE.
Ejercicio 6:
- Quitar la descripcion de etapa y modelo del encabezado de grupo de RFE y hacer los

grupos por estos campos.
- Dar formato al reporte al gusto con la informacién acomodada de este modo.
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Ejercicio 7:

- Hacer la liga con el catadlogo de modulos. Quitar la clave del mddulo y agregar el campo
del nombre del moédulo.

Filtros.

Una manera de limitar los datos mostrados en el reporte, es por medio de los filtros. Por
ejemplo, en nuestro reporte hasta el momento muestra el kardex de todos los adultos, y de
todas las etapas y modelos, pero si nosotros queremos Unicamente los de MEV, o solamente
los activos, necesitamos incluir un filtro para que el reporte muestre la informacion de los
adultos que cumplan con la condicion. Para filtrar registros en Crystal Reports, se usa el
Select Expert.

Para abrir el Select Expert, hay dos formas:

> Seleccionar la opcién Report — Select Expert del menu principal.
> Seleccionar el boton Select Expert =1 de la barra de herramientas Expert.
-]

Si no se tiene ningun campo seleccionado en el reporte cuando se abre el Select Expert,
aparecera una ventana para escoger el campo deseado.

Choose Field

Fieldz:

=&, Report Fields Ok,

:=IEPEEDLICAMDO. icvecs

-~ = PEEDUCAMDO. crfe

- m= PEEDUCAMDO. cpaterno

-m= PEEDUCAMDO. cmaterna

-m= PEEDCAMDO. chombre

--m=@ PERKARDE=. icvemaodulo

--m= PEKARDER. icalificacion

- m= PEKARDEX. faplica

- & D:hsazaclhbdsSASADL mdb [Access/Excel [DAD])
-- PEECUCANDO
+-[E] PEKARDEX

Cancel
Help

Browse. ..

Udden
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Al abrir el Select Expert, 10 que se tiene que hacer es:

- Seleccionar el campo que contiene el dato sobre el cual se haré la seleccion.
- Escoger el operador que limita el dato.
- Teclear o seleccionar el criterio que define al conjunto de registros.

Para nuestro ejemplo:
- Seleccionar el campo iCveSituacion. Presionar el boton Ok.

- Escoger el operador /s equal to (igual a).
- Seleccionar 1.

=
PEEDUCANDI icvesituacion | <News |
...
Iis equal to j j - |
Delete |
Erowse... |

2k, I Cancel Help Show Formula »»> |

- Presionar el botén Ok

En caso de que se tenga abierta la pestafia Preview, Crystal Reports preguntara si se desea
usar los mismos datos ya seleccionados o si se desea refrescarlos. Si los datos deseados
estan contenidos dentro de los registros ya seleccionados, se puede escoger Use Saved Data,
de lo contrario, 0 si no se esta seguro de que los datos estén completos, se debe seleccionar
la opcion Refresh Data.

Change In Record Selection Formula

@ Use saved data fom: 22/08/2005 15:14 7

Iz Saved Data Befrezh Data
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Operadores de Select Expert.

v’ any value .- Cualquier valor. Indica que no se aplican condiciones a los datos de este
campo. Todos los registros se desplegaran.

v’ equal to .- Igual a. Se puede seleccionar cierto valor y solo los registros que coincidan
exactamente con ese valor se desplegaran en el reporte.

v’ one of .- Uno de. Si se quiere ver registros con uno de varios valores, se escoge este
operador. El Select expert ofrece una lista en la cual se puede agregar los valores con los
que se quiere hacer la comparacion.

v’ less than .- Menor que. Si se quiere ver todos los registros con un valor menor a cierto
namero.

v’ less than or equal to.- Menor o igual que. Es lo mismo que el anterior, solo que incluye
tambien al valor establecido.

v’ greather than. Mayor que. Si se quiere ver solamente todos los registros con un valor
mayor a cierto valor.

v’ greather than or equal to. Mayor o igual que. Lo mismo que el anterior, solamente que
incluye al valor establecido.
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v’ between.- Entre. Este operador selecciona los registros que caen dentro del rango de
ciertos valores.

v’ starts with.- Empieza con. Esta opcion permite seleccionar solamente registros que
empiecen con un cierto caracter o conjunto de caracteres.

v’ like.- Similar. Caracteres comodines como “?”, “*” se pueden usar para seleccionar
registros similares, pero no identicos.

v’ In the period.- En el periodo. Se usa para campos de tipo fecha. Se usa para determinar
si la fecha cae dentro de un rango especifico de valores.

v' Formula.- Esta es una muy buena opcion para crear sentencias de seleccion que son mas
complejas que una simple comparacion con operadores.

Select Expert x|

PEEDUCANDD icvesituacion | <News |

| forrnula: '+ | {PEEDUCANDO. icvesituacion} = 1] =]

w,
1 F

] I Cancel | Help | Show Formula >33 |

Muchas veces se hace necesario establecer mas de un criterio para seleccionar solamente los
registros deseados. Una vez que se tiene abierto el Select expert, se puede seleccionar la
pestafia <NMew> o presionar el boton Aew para afadir una nueva condicién sobre otro
campo. Si se requiere quitar alguna de las condiciones establecidas, basta con posicionarse
en la pestafia que representa la condicion y presionar el botén Delete.

Ejercicio 8:

- Seleccionar las calificaciones de los adultos de nivel avanzado.

- Seleccionar las calificaciones de los adultos inactivos.

- Seleccionar las calificaciones de los adultos activos de nivel intermedio que sean
calificadas de forma automatica.
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Pensemos que en este momento tenemos las calificaciones de adultos que son de la
coordinacion de zona 3y de nivel intermedio. La ventana del Select Expert se veria asi:

Select Expert x|

PEEDUCANDO icvestapash | PEEDUICANDO icvecz | <News |

Iis equal to j IE ﬂ Mew...
Delete |

Browsze. . |

0k I Cancel | Help | Show Formula > |
i
PEEDUCANDO icvestapash  PEEDUCANDO.icvecz | <News |
Mew...
Iis equal to j IE j —

Delete |
Browse... |

0 I Cahcel | Help | Show Formula »»» |

Podemos visualizar el filtro completo y editarlo, al seleccionar el boton Show Formula:

select Expert x|

PEEDUCANDO icvestapaeh PEEDUCANDO.icvecz | cNews |

o J e,
Delete |

Browse. .. |

0k, I Cancel Help Hide Formula €<« |

{* Record Selection " Group Selection Farmula Editor. . |

{PEEDUCANDO icveetapaeh} = 2 and A |
{PEEDUCANDO icvece) = 3

4 o
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Suponiendo que ahora necesitamos las calificaciones de los adultos de la coordinacion de
zona 3 o de nivel intermedio.  El filtro que actualmente tenemos en el select expert
despliega los registros de todos los adultos de la coordinacion de zona 3 y de nivel
intermedio. Los dos filtros dan resultados sustancialmente diferentes en términos del
naimero de registros recuperados.

Con un filtro and, un registro debe cumplir ambos criterios establecidos para ser
seleccionado.

Con un filtro or; un registro puede cumplir cualquiera de los criterios establecidos o ambos
para ser seleccionado.

Para cambiar el filtro actual (and) y hacer que sea un filtro de tipo or, debemos editar la
férmula seleccionando el botdn Formula editor. Este botdn es visible solamente si se tiene
activada la opcién de Show formula.

I Formula Workshop - Record Selection Formula Editor gl x|
JHSaveandclose [Hisave J D.|E&=||/?|‘? H%X|? |##‘
J x.;zln “|@ M|/‘ s % %|&2 ||'?§'|f§|'?§||[ﬁrystal8yntax ﬂ|ﬂ ‘
- al (= PEEDUCANDD | | =l = Functions x| [#-(f Operators
----- Fepart Custom Functions 4l Lo ideducando K| K|
B Repository Custom Functions —
. |
{1 Formula FIB|E|.S . &= icvencupacion
~{_7 S0OL Expression Fields R
[ Selection Formula.s = iovecs
&7 Giroup Selection =
& Record Selection erum
H B =) cpaterno
-] Formatting Farmulaz = cmatemo -
{ PEEDUCANDO, icveetapash} = 2 or =]
{PEEDUCANDO. icvecz)t = 3
d | 3P

Es bueno verificar la sintaxis de la formula cuando se ha editado. Para esto se usa el boton
Check. %2 | Cuando la sintaxis estd bien, manda mensaje de que no se han encontrado

errores.
x

& Mo errors Found,

Enseguida se guarda la formulay se cierra el Formula editor. &lsave and close
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Crear y utilizar férmulas.

Una férmula es una sentencia simbdlica de manipulaciones que se necesitan hacer en ciertos
datos antes de que sean impresos.

Las férmulas se usan para:

v' Calcular informacién que no se puede obtener directamente de los campos de la base de
datos.

v Comparar datos.

v" Concatenar texto con datos.

v" Convertir datos de un tipo a otro.

v Aumentar las opciones de formateo con Zext objects.

v' Muchas cosas mas que personalizan los reportes y los hacen a la medida de los
requerimientos.

Por ejemplo, si se tienen los datos de la cantidad de mddulos acreditados de cada adulto y se
desea saber la cantidad de modulos que les falta por acreditar, esto se hace por medio de una
férmula que calcula la diferencia entre los modulos que se deben acreditar (de acuerdo al
nivel en gque se encuentre el adulto) y los médulos que ya se tienen acreditados.

Crystal Reports cuenta con mas de 250 funciones predefinidas para calcular nuevos
valores. Estas funciones evaltan, hacen célculos o transforman datos. Las formulas se
componen de distintas partes que deben ser insertadas de acuerdo a las reglas de sintaxis.
La sintaxis es que ciertos caracteres deben ser colocados en cierto tiempo y en cierto lugar
en la formula en el orden en que la formula pueda ser leida apropiadamente.

Campos Los campos siempre se muestran entre corchetes {tabla.nombredelcampo}.
Otras formulas El nombre de la férmula va precedido de @ y todo encerrado entre corchetes
}

Funciones Crystal Reports contiene una larga lista de funciones aritméticas, de fecha, cadenas de
caracteres,etc.

NUmeros Los nimeros se deben teclear sin comas. Por ejemplo: 3000 o 30000 o 300000.

Texto El texto debe ser tecleado entre comillas dobles o simples.

Operadores Se puede colocar 0 no espacios antes y después de los operadores. Los comunes son + - * etc.

I Se puede colocar parte de la formula entre comentarios. Es bueno cuando se tiene férmulas
complejas.

Mayusculas Crystal Reports no distingue entre mayusculas y mintsculas. Es lo mismo.

Espacios y Enter Los espacios y enter’s no son considerados. Se usan para hacer mas fécil la lectura de la formula
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El &rea de trabajo principal para construir formulas es el Formula workshop, el cual esta
dividido en dos componentes:

El primer componente es el Formula editor, el cual se usa para construir férmulas que usan
varios recursos tales como campos, funciones y operadores.

El otro componente es el Formula expert, el cual sirve para habilitar a los desarrolladores

para crear funciones personalizadas para reutilizarse en el reporte actual y en reportes
futuros.

Vamos a crear formulas usando el Formula editor, el cual es una ventana con un espacio
para construir las formulas.

O Formula Workshop - Formula Editor - Nombrea

1Ol x|
J Efsave and close [ 5ave J | v| E5;||/?| 2 “ % XK | i |#‘ o ‘
J g2 | EERNE | B dh | A % % % | o2 ||'%'|’§|"= ||Crysta|8yntax j| I ‘
s [ . :
. - Report Fields x| - Functiors x| [ Operators
Fieport Cuistom Functions 4 @ @ DAsasaohbd\SASADL mdb (Aees |4 A
- Repository Custom Functions
[ Farmula Fields
%1 Mombred,
; {1 SOL Expression Figlds
D Selection Formulas
-1 Fomatting Formulas
0 I 2
| A
J 1 H 4

El Formula editor tiene tres listas que permiten afiadir campos que ya estan incluidos en el
reporte, campos de las tablas, funciones y operadores. Contiene un verificador de sintaxis,
el cual revisa si la formula contiene errores de sintaxis, y en caso de que exista alguno se
coloca el cursor en la parte de la formula que necesita ser editada.

Las formulas son campos, tal como los campos de la base de datos, sin embargo para crear
una férmula se usa el Field explorer. Vamos a crear una formula que concatene los

campos del apellido paterno, materno y el nombre en un solo campo, para mejor
visualizacion del nombre del adulto.
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- Abrir el Freld explorer.
- Seleccionar la seccion de Formula fields con el boton derecho del raton.

I g
Field Explorer I=]
Figlds IReportl

THE % X

[l & Database Fislds
&[] COETARAER
CDMODELO
COMODULG
PEEDUCANDO
#-[E PEKARDER

----- 25 BFormula Fields

@ 50L Expression Fields

----- [?] Parameter Fields

----- z Running Total Fields

[]---E Group Mame Fields

®-3F Special Figlds

- En el menu contextual que aparece, seleccionar la opcion New.

x

HMarne: INombre.-’-\

Ugze Expert || Ulze Editar I Cancel |

- Aparece una ventana donde pide el nombre de la formula. Teclear el nombre con el que
se desea identificar la nueva formula y presionar el boton Use editor.

- En el Formula editor, abrir el arbol de campos en la seccion de Report fields, donde
estan los campos que ya estan contenidos en el reporte. Seleccionar el campo cPaterno y
dar doble click sobre él.

o
J &lsave and close [l Save J [ v”?=||/“‘ 7 |J Lo | i |# # |
|20 = B 4% % % 0E[%2[% Crusna =] #
[ed=q ﬁlE!Q. Feport Fields j ill-[anFuncliDns ill-mﬂperaturs

= PEEDUCAND O icvecz
o= PEEDUCANDO. cife

= PEEDUCAMDO. cpaterno
= PEEDUCANDO. cmateno
= PEEDUCANDO. crombre
== PEKARDEX. icvemodula
= PEKARDEX icalificacion

¢ Report Custom Functions
B¢ Repository Custom Funchions
= Formnula Fields
o e Nombred

3 50U Erpression Fields
CI Selection Formulas
D Formnatting Fomulas

| o= PEKARDEX faplica i
4 3
{ PEEDUCANDO. cpaternol| =l
-
d vl
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- El campo se inserto en el area de edicion. Enseguida teclear * + ** > + °, el cual es el
operador para concatenar cadenas de caracteres. Después de esto, seleccionar el campo
cMaterno e insertarlo en el area de edicion. Hacer lo mismo para el campo cNombre. La
formula se ve asi:

e — _ioix
J &l save and close [ Save J | .”F=| | /$| ? “ G | g2 | i o ‘
J x.;2| L “||§‘ M|/‘ % ﬂ|&2 ||'ﬁ|f§|'&”&ystal8yntax j| /) ‘

[ x| @5 Feport Fields fll @- Functions ﬂ m Operatars
..... i - =

R Report Custom Functions | 4 17 e [14sasa0lbahSASADL mdb [cces
- Aepositary Custorm Function

ED Faomula Fields
L %eb Nombred
{20 50L Expression Fields

D Selection Formulas

D Formatting Formulaz

oA 000000 | i

{PEEDUCANDO.cpaterno} + " " + {PEEDUCANDO.cwaterno} + " " + {PEEDUCANDO.cnombrel ;I

| I | QW

- Verificar sintaxis. Guardar la formulay cerrar el Formula editor.

La formula se ha creado y esta disponible en el Field explorer.

1 p—

Field Explorer EEIH

Fields IRepgrt I _E
= F NS X
=l Database Fields
-] COETAPAER
COMODELD
COMODULD
&-[E PEEDUICANDO
-[B PEKARDEX
=-%4 Formula Fields

: Mombres
S0L Expression Fields
----- [?] Parameter Fields
----- 2 Running Total Fields
H-= Group Mame Fislds
-3 Special Fields
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- Quitar del reporte los campos cPaterno, cMaterno y cNombre de la seccion del
encabezado de grupo de RFE.

- Agregar el campo de la formula y ampliar el texto. EI nombre del educando ahora se
muestra continuo.

[-[E CDETAPAEE - PH ]

& COMODELD 353"4 - F— INSTITUTO MACIO MAL P ARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
COMODULO &5 - 0316 535 Delegasién Buanajuato
PEEDUCAMNDO ) T
PEKARDEX ~ Reporte de Calificaciones por Adulto

X_“ Formula Fields = . oz 4

\..E) Nambred, GH2 - Etapa INTERMED 10

&l SGL Expression Fields GH3 o Modelo MPEPALE

-[?] Parameter Fields GH4 -

B Running Total Fields T TAZASBOVZTTYS ~ ZAGAL ZAGAL AURELID

= ) K

&, Group Mame Fields i Mo dulo Calif F-plicacién sovet

~%F Special Fields o o Ei 3 0342842001 A
D . EZ 10 032812001 A
D - E3 ] 032812001 A
D © E4 ] 032812001 A
D - M1 10 032812001 A
D . 2K ] 032812001 A
D ™ M3 9 03/28/2001 A
D - M4 10 03/28/2001 A
D @ WF 10 032812001 A
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Crear y utilizar campos de totales.

Generalmente los reportes necesitan mostrar en la linea final cantidades que representen
sumatorias de algo. Las personas generalmente querran ver el resto de los registros cuando
las sumatorias necesiten ser validadas. Para esos casos es conveniente tener un reporte con
sumarios.

Supongamos que necesitamos la cantidad de modulos que ha presentado el educando. De
estos mismos, necesitamos saber la cantidad de modulos que tiene acreditados. Por otra
parte necesitamos la cantidad de adultos por etapa y modelo. Todo esto requiere crear
campos de totales, 0 Running totals fields, los cuales se crean usando el Field explorer.

Para crear un Running total

- Abrir el Field explorer y seleccionar con click derecho la seccion Running total fields.

FiEldS IRepDrtI
= @ [4| W % X
F-Ed Database Fields

#-X4 Formula Fields
--Eg S0L Expression Fields

----- z Runnirg Tokal Fields
H-2. Group Mame Fields
- % Special Fields

Field Explorer I=] |

- En el menu contextual, seleccionar la opcion New. Se abre la ventana que permite crear un
Running total field.
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ﬂ
Aailable Tables and Fields: Bunning Total Mame:
=& Report Fields - Surnmary
-m= PEEDUCANDO icvecz 5 | Field to surnmarize I
o= PEEDUCANDO crfe T i
&= PEEDUCANDD. cpatemo Lvpe of summary | =l

=@ PEEDUCANDD. craterno
- m=@ PEEDUCANDD, cnombre
- m@ PEFKARDEX. icvemadulo Evaluate
- m= PEKARDEX. icalificacion %' For ach record
= PEFKARDEX faplica
= PEEDUCAND invemadel _>|

" On change of field I

-m= COETAPAER. cidenetapaet " On change of group I j
2= COMODELD. cidenmaodelo %2
- = PERARDEX. coveformacali " Use a fomula —
-z= COMODULD. cidenmadula Rezet
= PEEDUCAMDO. icvestapae = Mever
- % Mombred, (- o .
= Onch f figld
= 8 D-\sasaohbdhSAS40L mdb (A _> | © Onghenge oifie |
&[] CDETAPAEE " On change of group I j
- [E COMODELD hd " Use afomula %2
1| | r —
] | Cancel | Help |
- Se debe especificar el nombre que tendrd el Runngin total field. Teclear

ModulosxAdulto.
- En la parte lateral izquierda, se tienen los campos disponibles sobre los que se puede hacer
un Running total, seleccionar la clave de mddulo y dar soble click o seleccionar el boton > |

Create Running Total Field x|

Available Tables and Fields: Running Tatal N ame: IFIT:::taIEI

=&, Report Fields (S SUIEY
.= PEEDUCANDO jicvecs Field ta surnmarize |F'E FARDE=. icvemodulo
=2 PEEDUCAMDO. crfe
.e= PEEDUCAND D, cpatemo Lope of summaty Jsum =
-2 PEEDCANDO. cmaterno
-2 PEEDCAMDO. chombre
- == PEKARDEX, icvemodulo Evaluate

- Como la clave del médulo es de tipo numérico, por default Crystal reports pretendera
hacer una suma como tipo de sumario. No es aconsejable utilizar esta opcién porque se
sumaran como cantidades las claves de los modulos y lo que queremos es saber cuantos
maodulos son por adulto.  Seleccionar la opcion count.

- Dejar For each record en la seccion Evaluate.

- En la seccién Reset, seleccionar la opcién On change of group, y seleccionar el grupo de
RFE.
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- Presionar el botén Ok.

x
Auwailable Tables and Fields: Bunning Tatal M ame: IMudulnsx&dultu
=&, Report Fields = Summary
-m= PEEDUCANDO. icvecz 5 | Field to summarize IF'EK.-'-‘«F!DEX.icvemudulu:u
--e= PEEDUCAMDO. crfe T f
.= PEEDUCANDD. cpatema Lype of summary f court =l

-2 PEEDUCAMDO. craterno
= PEEDUCAMDO. cnombre
-3 PERARDEX. icvemodula Evaluate
-2 PERARDERX. icalificacion {* Far each record
-3 PEKARDEX faplica ,

= PEEDUCANDD joverodele | | © O ehange offeld |

-2 COETAPAER cidenetapast T On change of group I j
--e= COMODELD. cidenmodelo .2
2= PEKARDER, coveformacall " Use afomula :I
=@ COMODIJLO. cidenmadulo Rezet
-m= PEEDUCANDO. icvestapas = Newver
-2 Mombresd, ] ]

5 8 DsosachbchSASADL mdb (b, | | _ Dnghange o el

[ COETAPAEE ¥ DOn change of group
| E-E CDMDDELDI _lll " Use a formula
4 3

QK I Cancel | Help

- Se ha creado un nuevo campo en la seccion Running total fields.

e

Field Explorer I=]

Fields IRepn:nrtl

= HllE s o X
[#- & Database Fields
X4 Farmula Fields

AL Expression Fields
~-[?] Parameter Fields
Elz Rurning Tokal Fields
- =¥ 10 dulosxAdultn
E Group Mame Fields
E Special Figlds

- Colocar el campo ModulosxAdulto en el reporte en la seccion pie de grupo de RFE.
Colocar un text object que diga “Maodulos por Adulto: .
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s

&
I
Il
I

=T

s ) |
x

T =

11
Field Explorer

Fields I Repork I

= %S ¥

(] @ .
Design | Frewiem I

'I'1¢IU2-I-3-|-4¢|-5-|E§-|-?-|

NSNS EEEEEEEEEEEEEES
@ DEItEItIEISE FiE'dS PH R [
...................... e e e e e e
i - e e e e eme e e e e e e e INSTITUT.O. BACIO MNA
XA Farmula Fields - P Date T dNSTITUT D, NAGID NS
i i — e m e e e T T T T
SQL Expression Fislds - |Print Time © * G oLl
Parareter Fields S
[ e e e e e e
RLII'II'IiI'Il; TCItEI' FiE'dS | Lore e Hap.u:urt
------ = Modulos:Adulto SHA =N
-5, Group Mame Fields GHZ . [Etapa . .,. . pidenstapash. . . . . . e
-3 Special Fields GH2 . Medalo ., . pidenmodelo, .
GH4 -
T | Broup 4 Hame . ; . @Hombred
o L
S E,d.-:.duln ..... : . : Ca
Lall) l ™ . e
)] L pidenmodula . .. . |calific:
n -
GF4 I Eﬂodulns por-Adulta: : . l{_ull:lﬁ:l:.l':‘q:ll.llilil:l_l-| L.
BFE o | oo
[ I - IO - I I SR - AR I - I - R I LR - R IR - IR E IR - DRI T
GH4 -
u‘:\ Ags LES0122103 ALVAREZ ALWAREZ LILIA
Z Mo dula Calif F-Aplicacién Faorm Calif
3] - BIEWE
.
D R O4ThiH 5} 052142003 A
D n BIEHE T 052142003 A
D o BIES A
D . BICHP
D - O4TMT T 0572120032 A
GF4 = Médulas por Adutts: g
GH4 N
=2 AAALTE1Z214L62 ALANIS ADAMN LUCLS EMEIDA
N todulo Calif F-Aplicacian Form Calif
D b= BIEWE
) z BIMFP
GF4 & Médulas por Adulta: z
GH4 .
ABALEE10199BS ALWARADD AREWALD LAURD
]
z Mo dula Calif F-Aplicacidn Form Calif
o - BIEWE 1o 011702003 A
o ?.— D45 AG a 011702003 A
D - O4J5K 10 02142003 A
D I BaMIG a 024142003 A
GF4 B hédulos por Adutte: 4
GH4 -
- AAARTZ204227 1 ARZATE ANGULD ROSA
; Mo dula Calif F-Aplicacién Faorm Calif
o - B1MME 1o 07152002 A
D - BEMCU T 07012003 A
D 99 BIEHE 10 11/18/2004 A
D - B3hFP
D . O4TMT a 10192004 A
GF4 9 Modulos por Adulto: 5 -
4| | 3
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Ahora vamos a crear otro Running total field basado en una formula. Si queremos contar
los modulos acreditados de cada adulto, necesitamos establecer una condicion.

- Crear un Running total field llamado AcreditadosxAdulto, campo a sumarizar
iCveModulo, tipo de sumario count.
- En la seccién Evaluate, seleccionar la opcion Use a formula. Y seleccionar el boton de
Formula editor '5;2:_ .

Create Running Total Field

Aws

ilable Tables and Figlds:

=

=

4

&, Report Fields

-3 PEEDUCANDO icvecz
--m= PEEDUCANDO. crfe

= PEEDUCAMDO. cpaterno
=1 PEEDUCANDO. crnatemo
--m=@ PEEDUCAMDO. chombre
=3 PERARDEX, icvemodulo
-2 PERARDEX, icalficacion
= PEKARDEX faplica

-3 PEEDUCANDOL icvemodel:
= COETAPAER cidenstapast
.= COMODELD. cidenmadela
2= PEKARDEX. coveformacalil
= COMODULD. cidenmaodula
= PEEDUCAMDO. icveetapae
- X4 Nombreds —
& [hzazaohbdhSasA0L mdb [

|»

-[E) COMODELD

&[] COETAPAER
;l_l

x|

[

Bunning Total Marne: IAcreditadosmﬁ.dulto
Surnmary
5 | Eield ta summarize |FEKARDEX, ievemodulo
Tvpe of summary [ sourt =l
Ewaluate
" For each record
" On change of field I
" On change of group I ﬂ
%2
' Mever
" On change of field I
" On change of group I j
" se aformula %D
kK I Cancel | Help |

- En el Formula editor seleccionar el campo |Acredita y establecer que su valor sea Yes.
Verificar la sintaxis. Guardar la féormulay cerrar el Formula editor.

K Formula Workshop - Running Total Condition Formula

J [E5ave and dose [ Save

| B-=lel 72 || % X% 2] s |

= # |

= Faormnula Fields
S0L Expression Fields
Selection Formulas
+ {1 Fomnatting Formulas
E|{:| Current Formula

2l |

Feport Custom Functions |
Fiepositony Custom Function

%41 Running Total Condition

J ’f;2|r) Cu |@ M|/‘ i ] |'ﬁ'|f§|'ﬁ|l[ﬁwstal5yntax

A=l [ x5 @ PEKARDEX
o= ideducanda
- =1 jcvemodulo

= coveformacalif

o2 jealificacion
- m=2 |apredita
= faplica

] E—

I3 K5 |

- = jcveformaacredita J

@2 icvestapachuch

=101 x|

—
wrkas (Chrl+T)
2| |5 =rrgrarens

(o]

-

L3

{PEKARDEX. lacredital = yes

| [i Operators
1|
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- Cuando se tiene una formula, el boton cambia a color rojo.

En la seccion Reset,

seleccionar On change of y el grupo RFE. Presionar el boton OK.

Available Tables and Fields:

=&, Repart Fields

£l @ Dihsasaohbd\SASADL mdb (4

|»

= PEEDUCANDO icvecz
= PEEDUCANDO.cife
= PEEDUCANDOD cpatemo
= PEEDUCANDO. crmaterna
82 PEEDUCANDO . chambre
= PERARDER icvemodula
= PEKARDEX. icalificacion
= PEKARDEX, faplica

== PEEDUCAND O.icvemnodel:
-m= COETAPAER cidenetapast
&= COMODELD. cidenmodela
== PERARDER. coveformacali
-m= COMODULO. cidenmodulo
= PEEDUCAND D icveetapae
-2 Mombred, —
-] COETAPAER
-] COMODELD

Y

=

Running Total Name:
Summary

X

IAcreditadosmdulto

v | Field to summarize

Tupe of summary

Evaluate

|PEKARDEX icvemochlo

I count

=

" For each record
' On change of field

¢ On change of group

& Usze afomula
Reset

€ Mewver
¢ On change of field
' On change of group

" Use a formula

[ o ]

Cancel | Help |

- Ampliar la seccion de pie de grupo RFE, colocar un text object que diga “Acreditados
por Adulto: *, y enseguida colocar el campo AcreditadosxAdulto.

o ARALEIDTZEGZ ALVAREZ ALVAREZ LILIA
o
- tadula Calif F-Aplicacian FormCalif
] BIEVE
B D4T N [:} 052172003 A
| B BIEHE 7 0552152003 A
[ BIES A
M- BICNP
B s 04T T T 052172003 A
| B Méadulos por Adulto: ]
N Acreditades por Adulte: 3
e
T AEALTEIZ14LEZ ALANTS ADAH LUCIA ENEIDA
e
T hdodule Calif F-tplicacian FormCalif
| BIEVE
| B BIMFP
| N Médules por Adutto: 2
= Acreditados por Adulto: 1}
=
oS AL LSEA0199BS ALVARADD AREWALD LAURD
2]
Z Module Calif F-Aplicacian FormCalif
B = BIEVE 10 A7zo0: A
| D45 AG a A7zo0: A
B B [RENEF 10 02402003 A
B o9 BEIMIG a 02402003 A
| M Méadulos por Adulto: L]
- Acreditades por Adulte: 4
=
T ARA RTZ04237 1 ARZATE ANG ULD RO SA
2]
; Module Calif F-Aplicacidn FormCalif
: o Bihihd E 0 074152007 A
™ AW 7 NZMsnne &
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Ejercicio 9.

- Crear Running totals fields para contar adultos por etapa, modelo y coordinacion de
zona.

- Crear Running totals fields para contar modulos acreditados por etapa, modelo y
coordinacion de zona.

- Dar formato al gusto a los text objects agregados y a los campos numéricos dentro del
reporte.

- Ocultar y Suprimir las secciones de detalle, y pies de grupo.
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Filtros con parametros.

Supongamos que tenemos el reporte de calificaciones por adulto. Este reporte es para
entregarse a cualquier educando que pida el informe. Hoy necesitamos de uno en
especifico, mafiana de otro y asi sucesivamente. Podemos generar este reporte y buscar al
educando en todas las paginas generadas, o podemos usar un parametro para obtener
Unicamente la informacion del adulto que necesitamos en ese momento.

Los parametros (parameter fields) son campos que preguntan un valor especifico para
obtener el reporte. Cuando se suministra el valor, el reporte se obtiene en base a este valor.

Uso de los pardmetros:

- Se usan en criterios de seleccion o filtros.

- Son dtiles en férmulas. Cuando ciertas cantidades se calculan en base al pardmetro
establecido, se pueden crear formulas tomando en cuenta campos de parametro.

- Se pueden usar para insertar cierto texto en el reporte.

- También se usan en lugar de cdodigos pesados para ejecutar formato condicional.

- Para seleccionar datos entre cierto rango de fechas o nimeros.

Para crear un parametro se usa el Field explorer.

- Seleccionar dentro del Field explorer la seccion Parameter fieldsy con boton derecho
seleccionar la opciéon New.

Create Parameter Field |

Parameter Field

Harme: I

Frompting test: |

Walue bype: IStfiﬂEI j
Options

[ Allow multiple values Default Y alues. .. |

= Discrete value(s]
Allow editing af default walues when there iz
" Range values] ¥ mare thar Dgne walue

" Dizcrete and Bange Values

[ I Cancel Help
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Opciones para crear un parameter field.

v'Name.- Nombre. Es el nombre que identificara al parametro.

v Prompting text- Texto de la pregunta. Aqui se coloca el texto que se quiere que aparezca cuando
al ejecutar el reporte, el Crystal Reports pregunte el valor que tendra el parametro.

v Value type.- Tipo de valor. Especifica el tipo de dato que se guardard en el pardmetro: string,
numérico, etc.

v Default values.- Valores de default. Esta opcién abre otra ventana donde nos permite seleccionar
un valor que por default se usara si el usuario no ingresa ningln valor. Estos valores se pueden
seleccionar de la base de datos o se pueden teclear.

v Allow editing of default values when there is more than one value.- Permitir que la lista de
valores de default sea editada cuando hay méas de un valor. Se activa esta casilla para permitir que los
usuarios modifiquen la lista de valores existentes y tecleen nuevos valores para el parametro. Si se
desactiva, el usuario solamente podra escoger los valores definidos para el parametro.

v’ Allow multiple values.- Permitir mltiples valores. Esta opcion se activa para permitir al usuario
introducir maltiples valores en el parametro.

v'Discrete values.- Valores discretos. Con esta opcion seleccionada, el parametro acepta valores
simples en lugar de un rango de valores.

v Range values.- Rango de valores. Con esta opcidn seleccionada, el parametro acepta un rango de
valores. Se preguntard al usuario por el valor de inicio y el valor final. El reporte se mostrara con los
valores que estén dentro de este rango de valores.

v Discrete and range values.- Valores discretos y rangos. Con esta opcién el parametro acepta tanto
valores simples como rangos de valores.

Cuando se presiona el botdn Default values, se abre una ventana adicional donde se definen
y limitan los valores de default del parametro.

x
Select from database
Brawse table: IPEEDUCANDD j
Browse field: Iicvecz j
Select or enter value: D efault Yalues Description ﬂﬂ
|
1
: > |
3
4 <
4 =
4 |
Import.... | Export... I Set Descrption... |
Options
" Range Limited Field Dizplay: IVaIue and description j
Hin ¥alue IU.DD Order: I Ma zart j
f & Value |D.DD Order based or: I\-"alue ﬂ
ak I Cancel I Help |
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Opciones para establecer un valor de default:

v’ Browse table/field.- Seleccionar tabla y/o campo de la base de datos. Esta opcidn se usa para ver
las tablas y campos disponibles en el reporte. En la lista de seleccion se muestran los campos de la
tabla seleccionada que son del mismo tipo que el valor del parametro.

v’ Select or enter value.- Seleccionar o teclear el valor. Aqui es donde se teclea o escoge el valor
que serd establecido como default. Se puede dar doble click o presionar el boton para que el
valor se agregue a la lista valores de default. Si se presiona el botén Ll , todos los valores se
agregaran a la lista de valores de default.

v’ Import/Export pick list- Importar/Exportar una lista de valores. Con esta opcién se importa o
exporta una lista de valores de default desde o hacia un archivo de texto (txt).

v'Set description.- Definir la descripcion. Seleccionar este boton si se requiere tener una
descripcién para cualquier valor establecido como default.

v'Range limited field- Rango limitado. Esta opcidn aparece solamente si se tiene un parametro
gue no sea string.

v'Display.- Despliegue. Define si el valor que se muestra en el pardmetro es el valor con su
descripcion o solamente la descripcion.

v Order.- Orden. Se usa esta opcién para ordenar los valores en la lista de default automaticamente.
v Order based on.- Orden basado en. Se define si el orden estard basado en el nombre del valor o la
descripcion.

Para que nos quede mas claro el manejo de parametros, vamos a crear uno basado en el RFE
del educando, para obtener las calificaciones de uno en especifico.

- Abrir el Explorer field y seleccionar con boton derecho del raton la seccion Parameter
fields.

- En el menu contextual, seleccionar la opcién New.

- En el campo Name, establecer RFE.

- En el campo Prompting text, escribir “Teclea el RFE del educando”.

- En el campo Value type, seleccionar string.

- En la seccion Options, desactivar la opcion Allow multiple values.

- Seleccionar la opcion Discrete values.

- Presionar el boton OK.
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Create Parameter Field

x|

Parameter Field

Marne: IHFE
Frornpting test:

ITeclea el RFE del educanda

Yalue type: [ Stiing |
Optionz
[T Allow multiple values Default Walues. .. |
@ Discrete value(s}
w9 e vl |7 Allovyediting af default walues when there iz

rmore tham one value
£ Disorete and Range Yalues

(] 8 I Cancel | Help |

- Hay que establecer un nuevo filtro, para hacer que el registro seleccionado sea el del
educando que se haya establecido en el pardmetro. La funcion startswith (inicia con)

valida que el campo cRFE de la base de datos inicie con el valor que tiene el parametro
?RFE.

B Formula Workshop - Record Selection Formula Editor

=] 3]
J Bl save and close [l Save J (| v| E£||/$| ? “ ¥, X |? |# o ‘
J *2 | Lo ||$| % | A % -o/‘ % | 8 ||'T='|"'§|"= ||Er_l,lsta|8_l,lntak jl i |
- [, Report Fields x| @ Functions x| q. Operatars
2 Report Custom Functions | 4 1 i psasachbd\SASAOL mdb (Acces |- 4
- Fepository Custom Function
; {_1 Formula Fields
{:I S0L Expression Fields
=20 Selection Formulaz
- Group Selectiqn
. g Recaord Selection
#-{_] Formatting Formulas
4] | |
{PEEDUCANDO.crfe} startswith { ?RFE} d
< | 2] o 1 v 4
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- Al guardar el nuevo filtro, Crystal reports preguntara si se desea usar los datos
almacenados o refrescarlos. Seleccionar la opcion Refresh data.

Change In Record Selection Formula

@ Ilze saved data from:  10:05 7

Iz Saved Data Befrezh Data |

- Enseguida aparecera la pantalla donde se pide el valor del RFE para seleccionar los
registros que cumplan con el valor establecido.

- Teclear el RFE de cualquier educando del que se desee obtener sus calificaciones. Si no
se tiene el dato completo del RFE, se puede introducir solamente las primeras letras del
mismo.

- Presionar el boton OK.

Enter Parameter Yalues |
Parameter Fields: Fieset |

Teclea el RFE del educando

Dizcrete Walue Iaaaa?ﬂ

Ok I Cancel Help |
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i [ - A I LA — glav%vu_.n;_;rg|ms/ouulj‘:UiELlﬂ-muA\_m_Egl

i i 1093 X (4 4 1of1 b M E
i F'rewewl Align Cenker
Fep [ N NS RN Y- I I - I AR I I T RE [ K IR RN RS - RN - KA ARET- SR IR - SN INE |- K RS |
-
PH -
N IDMDEE005 INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
- 10:43:38 Delegacién Guanajuato
- F3gam.
. Reporte de Calificaciones por Adulo
RH1 cz: 3
GHZ  ° Etapa AVANZADD
GH2 o Modelo M EWYT
GH4 -
- AAAATIMMOEGT ARAGOM APARICIO AMALLA
- todulo Calif F-Aplicacién FormCalit
D o BIEVE
) AIMEY
o] - [REAEY S g 1002372004 A
D =} BXEHE —
) . BEES A
D - B3MFP
D BIMIG
o] N BIMOA
o] @ BECHP & 051572004 A
D - BICNH
o] PIEES 7 D5A5/2004 A
o = Phut bl
D - RICCS
D = P3CCN
GF4 : Mébdulos por Adulta: 14
Acreditados por Adulto:
-
GF3__ -
GF2 4
GF1 —
RF -

El reporte despliega la informacion de los adultos que su RFE comienza con AAAA73.

Ejercicio 10.

- Crear un parametro para establecer un filtro basado en la clave de coordinacion de zona.

- Hacer las ligas correspondientes para mostrar el circulo de estudios del educando, la
unidad operativa y la microregion. Crear un parametro para establecer un filtro basado en
la microregion.
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5. Guardar el reporte.

Para guardar el reporte hay dos formas:

» Seleccionar del menu la opcion File — Save.

> Seleccionar el botdon Save & de la barra de herramientas estandar.

=1

21|

Guardarlahd ~| @ cF B~ 5 i

Ejemplo

Nombre de IFlepu:urte de adultos v sus calificaciones Guardar I
archivio:
Tipo: I Crystal Reparts j Cancelar |

Crystal reports preguntara el nombre del archivo y la ruta donde se desea guardar.

la rutay el nombre. Presionar el boton Guardar.

Indicar

Si se guarda el reporte con la presentaciéon preliminar, se guadaran también los registros
seleccionados y el reporte ocupara mas espacio de almacenamiento en la unidad
seleccionada. Para ocupar menos espacio, se recomienda guardar Unicamente la estructura

del reporte sin datos, para esto, cerrar la pestafia Preview.
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6. Imprimir el reporte.

Antes de mandar imprimir el reporte, es aconsejable asegurarse de que el tamfiao del papel

que se usara es el correcto para el reporte. Para hacer esto:

> Seleccionar del menu principal la opcion File — Printer setup
» Seleccionar la impresora
» Seleccionar el tamafio de papel.

Printsetup ]
[ Mo Printer
r— Frinter
Mame: I‘x'\ZzzzkHF' Laseret BF j
Properties |
Status: Listor
Tuype: HF Lazerlet 6P
where: LPTI:
Comment:
— Paper Orientation
Size: Carta j . Portrait
Source: " Landscape
Certificado
Ejecutivo
Oficia (]S I Cancel

Sobre CB: 162 = 229 mm

P

Para imprimir el reporte hay dos formas:

» Seleccionar del menu principal la opcién File — Print — Printer.

> Presionar el boton Print | & de la barra de herramientas estandar

print x|
Printer: Imprezora del sisterna [WZzzzWHP
Lazerlet BF]

Cancel

i

— Print Range

e i
e Copies: m
Erorm; I 1 ¥ Collate Copies
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