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INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO
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Usuario

La informacién contenida en este documento, es Propiedad del Proyecto por lo que no
debera ser divulgada, duplicada o dada a conocer, parcial o totalmente, fuera de alcance del
Proyecto sin una autorizacion por escrito.
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1 UTILIZACION DEL MANUAL

1.1 Apoyos visuales

1.2 Glosario de acrénimos y siglas

SAEL Sistema de Administracion de Examenes en Linea

Navegador Software que permite al usuario recuperar y visualizar
documentos de hipertexto desde servidores web a
través de Internet.

Alfanumérico Hace referencia al conjunto de caracteres numeéricos y
alfabéticos de los cuales dispone una computadora.
RFE Registro Federal del Estudiante
2 OBJETIVO

Dar a conocer a los usuarios finales las caracteristicas y funcionamiento del Sistema de
Administracion de Examenes en Linea, facilitando la tarea del conocimiento, uso y
aprendizaje de las mismas.
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DIRECCION DE ® °

OS ADULTOS

e ONAL PARA
ACREDITACION Y SISTEMAS ' DUCACION

INGRESO A LA APLICACION

Para ingresar a la aplicacion SAEL, es necesario abrir una ventana del navegador Microsoft
Internet Explorer 6.0 o superior y enseguida teclear la siguiente direccion:
http://sael.inea.gob.mx/

Una vez hecho esto aparecerd la siguiente ventana en el navegador del explorador:

= Fia conevyt

ACCESO AL SISTEMA

Ingrese sus Credenciales:

Nombre de Usuario :

Contrasefia :

B \ veebgat

coupsesyy :

En cuanto se muestre la ventana, el usuario debera teclear el usuario y contrasefia
correspondientes, estos le fueron proporcionados via correo electronico y conciernen al RFE
del usuario “Educando” que accedera a la aplicacion.

3.1 Cambiar Contrasefa

La primera vez que un usuario ingresa a la aplicacion, se le solicitara que proporcione una
nueva contrasefia en la ventana siguiente:

@ SAEL SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD ¥ EVALUACION
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= FEi conevic~ I @
CAMBIAR CONTRASENA
SAEL  DeLToRAL ALVARADO VERONICA ISABEL
° Contrasefia Actual: |
Nueva Contrasefia : |
¢ Cotuscotiasa
W
frmenaionsmr

COUULIEL COUMIREYS ©

Una vez dentro de esta ventana el usuario debera teclear en el primer cuadro de texto su
RFE (contrasefia) y en los siguientes campos la nueva contrasefia que contenga un minimo
de seis caracteres alfanuméricos. Con esta accion el usuario contara con una contrasefia
individual y Unica que le permitira acceder a la aplicacion.

invariablemente se inicia con su RFE del usuario y se utilizan letras

@ Siempre que se crea un usuario o se realiza un reset de la contrasefia,
mayusculas (EJ. USUARIO: DIS0000003 CONTRASENA: TOAV830131SF6)

Q Anote en un lugar seguro la nueva contrasefia, no la transfiera y en caso

de extraviarla solicite su reseteo al “Administrador INEA”, “Administrador

Estatal” o “Técnico Docente” para volver a ingresar con el RFE con el

gue ingreso en la primera ocasion. Si esta en una Sede Permanente el
Aplicador Sede Permanente también podré resetear su contrasefa.

@ S AEL SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION
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[; Cualquier uso inadecuado con la contrasefia, sera Unicamente
.-‘ responsabilidad del propietario.

4 PANTALLA DE INICIO

Una vez que el usuario Educando ingrese a la aplicacion podra visualizar una pantalla con
las siguientes opciones:

A. Iconos de Inicio y Salir
B. Nombre del Usuario
, .
C. Menu Funcional
D. Pantalla de contenido
@ SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA l Bienvenido: ANIBAL JIMENEZ B
IB Exdmenes @ Listado de Examenes
2] Listado de Exemenes EXAMEN MODULO INICIAR EXAMEN FECHA DE APLICACION PLAZA
Eé;%%omco EDUCACION BASICA 24, LEER Y ESCRIZIR B 24/5ep/2010 LA ESCONDIDA
Eé.;som’lvomco EDUCACION BASICA 2A. SABER LEER B 2/sepf2010 LA ESCONDIDA
Eé.glaomomco EDUCACION BASICA 24, VIVAMOS MEIOR B 21/sep/2010 LA ESCONDIDA
Eé.:l%NNomco EDUCACION BASICA 24, 1DNERSIFICADO PARA DIAGNOSTICO B 24/sepr2010 LA ESCONDIDA
@ Informe Calificaciones
[FI2) operacin
| SSES8

Dentro de la pantalla de contenido puede dar clic sobre los titulos de las
columnas y la informacién se acomodara alfabéticamente.
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LISTADO DE EXAMENES

Una vez que el usuario haya ingresado a la aplicacion podra ver el listado de los examenes
gue tiene pendientes por presentar, se mostrara una pantalla como la siguiente:

SAEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA Bienvenido: ANIBAL JIMENEZ
| Listado de Examenes
Listado de Examenes EXAMEN MODULO INICIAR EXAMEN FECHA DE APLICACION PLAZA

SIAGIOSTICO EDUCACION BASICA 24, LEER ¥ ESCRIBIR 2/5ep/2010 LA ESCONDIDA
?&%’Tﬁmm EDUCACION BASICA 24, SABER LEER 20/5ep/2010 LA ESCONDIDA
DIAGNOSTICO EDUCACION BASICA 24 VIVAMOS MEIGR 21 /sep/2010 LA ESCONDIDA
DIAGNOSTICO EDUCACION BASICA 24, DIVERSIFICADO PARA DIAGNOSTICO
DLaG F 24/5ep/2010 LA ESCONDIDA

Para dar comienzo a un examen debe dar clic en el icono “Iniciar Examen” del examen a
presentar y se le solicitaran las claves de acceso que debera ingresar el Aplicador.

INGRESO A EXAMEN

Ingrese la informacién otorgada por su Aplicador

Clave de Autorizacion :

Contrasena de Autorizacién :

@ Un Aplicador autorizado por el sistema debera darle la informacion
pertinente para accesar a su examen.
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Al ingresar a la pantalla, se le confirmara al usuario el inicio de la ejecucion del examen vy al
Aceptar se mostrara una pantalla como la siguiente:

S SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA

Examen: OPERACIONES AVANZADAS Tiempo de examen:  02:00:00 hrs. Fecha: 24/sepl2010
Educando: MARIN M LAURA Tiempo transcurrido: 00:00:12 hrs. Contestadas: 0
Modulo: OPERACIONES AVANZADAS Total Preguntas: 27 Terminar

=

1.- Diariamente Héctor registra los gastos y las entradas de dinero de su puesto de frutas. Si hoy gasté $120 en manzanas y $90 en platanos pal
surtirse y al final del dia vendié $835, ;cual es la manera correcta de representar estas cantidades usando nimeraos con signo?

© Manzanas: +120, platanos: +90, venta: +835
© Manzanas: +120, platanos: +90, venta: -835
© Manzanas: -120, platanos: -90, venta: +835
© Manzanas: -120, platanos: -90, venta: -835

2.- Han tenido pérdidas de mercancia en una tienda por el mal acomodo de la misma. Estas pédidas se calculan aproximadamente en $50 al di
Para concientizar a los empleados sobre esta situacion, se hizo el célculo de cuénto se pierde a la semana y se elabord un cartel. ;Cuél de Ic
siguientes carteles usa correctamente niUmeres con signe para representar las pérdidas semanales?

- La falta de cuidado ocasiona Q La falta de cuidado ocasiona
pérdidas a la semana de: pérdidas a la semana de:

El Educando podrd ver en el encabezado datos importantes como
tiempo transcurrido y las preguntas que lleva contestadas.

INFORME DE CALIFICACIONES

El usuario Educando podra consultar el Informe de sus Calificaciones. Mostrando el Nombre
del examen, la evaluacion, el médulo, calificacion y fecha.

Fa—
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SAEL -

SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMENES EN LINEA

Bienvenido: ANIBAL JIMENEZ
Exdmenes ‘ @ Informe de Calificaciones
& R
| Matricula:  AGUL13 Nombre del Educando : JIMENEZ GONZALEZ ANIBAL RICARDO

EXAMENES EVALUACION MODULO CALIFICACION  FECHA REALIMENTACION

NUESTRO PLANETA, LA TIERRA (INTEGRAL) Final NUESTRO PLANETA, LA TIERRA 200 06/5ep/2010 Ver

NUESTRO PLANETA, LA TIERRA (INTEGRAL) Final NUESTRO PLANETA, LA TIERRA 1000 24/5ep/2010 Ver

LEER ¥ ESCRIBIR (FINAL) Final LEER ¥ ESCRIBIR 900 06/5ep/2010 Ver

Si el usuario da clic en la liga “Ver” se mostrara el detalle de los objetivos a los cuales debe
repasar

Informe de Calificaciones

Matricula : AGU113 Nombre del Examen : MUESTRO PLAMNETA, LA TIERRA (INTEGRAL)
JIMEMEZ GONZALEZ AMIBAL

Sire:

Nombre del Educando :

OBJETIVO DESCRIPCION DEL OBJETIVO

MP33130 Establece relaciones entre algunes fendmenos naturales y el movimiente de los cuerpos celestes,
MNP33150 Establece relaciones entre grupos de organismos de acuerde con su aparicién y evolucién en la Tierra,
MP33160 Identifica aspectos de la evelucién del Hombre,

MNP33170 Receonoce la influencia de la ciencia y la tecnologia en la concepcion actual del Universe.

OPERACION

El Educando podra cambiar su contrasefia en la opciébn que esta dentro del menu
“Operacion”.

Al ingresar se mostrara por default su Matricula (nombre de usuario), debera ingresar la
Contrasefa anterior e indicar la nueva, anexando una rectificacion de ésta.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE EXAMEMES EN LINEA Bienvenido: ANIBAL JIMENEZ
Eximenes 59 Cambio de Contrasefia
@ Informe G i A én de Ci fi
A fcula:
H -E Matricula : AGUL13

(@ fia Anterior : [

Contrasefia Nueva: [

Confirmacién Contrasefia Nueva :

&

Al Confirmar este cambio de contrasefia y una vez que el Educando
salga de la aplicacién ya deberé re-ingresar con esta nueva Contrasefia.

L SAEL




